Regulument de Organizare si Functionare " 1/82

TS

SROBR,
DIRFCTORGENERAL
L: zloll? A.B

ﬂ

// [
WA
=iF \- N

A\
DIRECTOR-D.M.R.U.
Iul;m DAMIAN

Cg\ f.u.(\:\

REGULAMENTUL
DE
ORGANIZARE
SI
FUNCTIONARE
AL
ADMINISTRATIEI BAZINALE
DE APA SIRET

septembrie

2021






Regulament de Organizare si Functionare 2/82

CUPRINS

Capitolul I Dispozitii generale
Capitolul II Obiectul de activitate
Capitolul III Structura organizatorica

Capitolul IV Atributii

- Atributiile Comitetului de Directie al ABA Siret

- Atributiile Directorului A.B. A, Siret

- Atributiile compartimentelor din subordinea Directorului

- Compartiment Juridic
- Serviciul Inspectia bazinala a apelor

- Compartiment ICN/ICE - GIC

- Compartiment Sanatate si securitate in munca

- Compartiment Relatii cu presa, Secretariatul tehnic al Comitetului de bazin
- Compartiment Sistem integrat de management si audit

- Compartiment Audit public intern

- Compartiment Relatii Transfrontaliere

- Birou Comunicatii si tehnologia informatiei

- Serviciul Resurse umane, relatii cu publicul si administrativ

- Birou U.LP.
- Atributiile Directorului Tehnic — Managementul European Integrat-

Resurse de Apa

- Atributiile compartimentelor din subordinea directorului tehnic (M.E.L.-R.A.)
- Biroul Plan de management bazinal

- Serviciul Prognoza bazinala, hidrologie, hidrogeologie

- Birou Hidrologie

- Serviciu! Gestiune, monitoring si protectia resurselor de apa

- Serviciul Avize si autorizatii

- Laborator de calitatea apelor
- Atributiile Directorului tehnic — Exploatare, Mentenanta a INSGA si Investitii
- Atributiile compartimentelor din subordinea directorului tehnic (E.M.L.)
- Serviciul Exploatare si mentenanta a INSGA,
- Compartimentul UCC si siguranta constructiilor hidrotehnice
- Compartiment Mecanizare
- Biroul Cadastru si Patrimoniu
- Serviciul Fundamentare, suport si urmarire interventii cu caracter investitional
- Biroul Achizitii materiale, lucrari si servicii

- Biroul Dispecerat
- Biroul Situatii de urgenta, inundatii, secete, poluari

- Atributiile Directorului Economic
- Atributiile compartimentelor din subordinea directorului econemic

- Serviciul Financiar, contabilitate

- Birou Mecanism economic si sinteze economice



Regulament de Organizare si Functionare 3/82

- Atributiile Sistemelor de gospodarire a apelor si ale Sistemelor hidrotehnice
independente
- Atributiile personalului din conducerea SGA/SHI
- Atributiile directorului SGA, sefului de sistem SHI
- Atributiile inginerului sef SGA/SHI
-Atributiile contabilului sef SGA/SHI
- Atributiile compartimentelor din cadru! S.G.A.
- Compartiment Juridic si contencios
- Compartiment Inspectia teritoriala a apelor
- Compartiment Sanatate si securitate in munca
- Compartiment Mecanizare energetic
- Compartiment Comunicatii si tehnologia informatiei
- Compartiment Resurse umane, relatii cu publicul, administrativ, achizitii
- Compartiment Relatii cu presa/Sistem integrat de management
- Compartiment Hidrologie
- Compartiment Gestiune, monitoring si protectia resurselor de apa
- Laborator calitatea apelor
- Compartiment Avize, autorizatii
- Compartiment Exploatare lucrari
- Compartiment Dispecerat
- Compartiment Aparare impotriva inundatiilor, gheturilor, secetei hidrologice si poluari
accidentale
- Compartiment ICN/ICE - GIC
- Compartiment Financiar contabilitate
- Compartiment Mecanism economic
- Atributiile formatiilor de lucru subordonate sistemelor de gospodarire a apelor
si sistemelor hidrotehnice independente
- Formatia de exploatare, intretinere si reparatii baraje
- Formatia de exploatare, intretinere si reparatii cursuri de apa si lucrari hidrotehnice
- Formatia Exploatare, intretinere si service
- Formatia interventie rapida
- Capitolul V Dispozitii finale

50
52
52
35
57
58
58
58
59
60
62
62
65

67
68
69
71
74

76
17
78

79
79
79
80
81
81



Regulament de Organizare si Functionare 4/82

CAPITOLULI

Dispozitii generale

Art.l. In baza Ordonantei de Urgentd nr.73/2005 pentru modificarea si completarea
Ordonantei de Urgentd nr.107/2002 privind infiintarea Administratiei Nationale “Apele
Romine”, a luat fiinta Directia Apelor Siret ca institutie publica cu personalitate juridica,
avind aceleasi competente economico-financiare ca si administratia, efectudnd operatiuni
contabile pind la nivelul balantei de verificare in conditiile legislatiei in vigoare, iar
schimbarea titulaturii in Administratia Bazinala de Apa Siret s-a facut in conformitate cu
prevederile Ordonantei de Urgentd nr.3/05.02.2010 de modificare si completare a Legii
apelor nr. 107/1996.

Administratia Bazinala de Apa Siret exercita administrarea directa a apelor din
bazinul hidrografic al riului Siret , cu afluentii Suceava, Moldova, Bistrita, Trotus, Putna si
Rimnicu Sdrat si asigura gospodarirea intr-o conceptie unitara a acestora, aplicind
strategia si politica nationald in domeniul gospodaririi cantitative si calitative a resurselor
de apd din Roménia.

Suprafata de bazin pe malul sting al rdului Siret aval de Cozmesti este in
administrarea Administratiei Bazinale de Apa Prut , iar cea de pe malul drept aval de
Namoloasa in administrarea Administratiei Bazinale de Apa Buzau-falomita .

Art.2. Sediul Administratiei Bazinale de Apa Siret este in Bacau, strada Cuza Voda nr.1,
cod 600274, judetul Bacau ~ Romania, C.LF. : RO 18264854/06.01.2006, C.LF. :
33839263/25.11.2014,

Art.3. Patrimoniul Administratiei Bazinale de Apa Siret este in valoare de 2.084.552.774
lei RON stabilit pe baza bilantului la 31.12.2020.

Art.4. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Administratiei Bazinale de
Apa Siret, redactat in conformitate cu organigrama aprobata prezentata in anexa 1, a fost
prezentat si avizat in vederea aprobarii in sedinta Comitetului de Directie al Administratiei
Bazinale de Apa Siret din data de 08.09.2021.

Art.5. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare al Administratiei Bazinale de
Apa Siret este aplicabil de la data aprobarii de catre directoru! general al Administratiei
Nationale “Apele Romine”.
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CAPITOLUL 11

Obiectul de activitate

Art 6. Administratia Bazinala de Apa Siret are urmatoarele atributii principale in districtul
de bazin unde functioneaza;

l. gospodarirea unitara, durabila a resurselor de apa de suprafata si subterana si protectia
acestora impotriva epuizarii si degradarii, precum si repartitia rationala si echilibrata a
acestor resurse;

2. administrarea, exploatarea si intretinerea infrastructurii Sistemului de gospodarire a
apelor, aflata in administrarea sa;

3. administrarea, exploatarea si intretinerea albiilor minore ale apelor, a cuvetelor lacurilor
si baltilor, in starea lor naturala sau amenajata, a zonelor umede si a celor protejate, aflate
in patrimoniu;

4. administrarea, exploatarea si intretinerea infrastructurii Sistemului de veghe hidrologica
si hidrogeologica;

3. administrarea, exploatarea si intretinerea Sistemului de supraveghere a calitatii
resurselor de apa;

6. exploatarea sistemului informatic si de telecomunicatii din cadrul A.B.A. Siret si a
sistemelor de gospodarire a apelor din subordine;

7. asigurarea functiilor de operator unic pentru resursele de apa de suprafata naturale saun
amenajate, indiferent de detinatorul cu orice titlu al amenajarii, si pentru resursele de apa
subterane, indiferent de natura lor si a instalatiilor aferente, cu potentialele lor naturale, cu
exceptia resurselor acvatice vii, in conditiile legii, cu exceptia celor prevazute expres in
reglementarile specifice in vigoare;

8. alocarea dreptului de utilizare a resurselor de apa de suprafata si subterane in toate
formele sale de utilizare, cu potentialele lor naturale, cu exceptia resurselor acvatice vii, pe
baza de abonamente, conform prevederilor Legii apelor nr. 107/1996, cu modificarile si
completarile ulterioare;

9. apararea impotriva inundatiilor prin lucrarile de gospodarire a apelor aflate in
administrarea sa si gestionarea stocului de materiale si mijloace specifice de aparare
impotriva inundatiilor,

10. intretinerea si exploatarea lucrarilor de gospodarire a apelor din domeniul public al
statului, cu rol de aparare impotriva inundatiilor, aflate in administrare;

I1. avizarea si autorizarea din punct de vedere al gospodaririi apelor a lucrarilor si
activitatilor ce se executa pe ape sau au legatura cu apele;

12. instruirea si perfectionarea personalului din domeniul gospodaririi apelor in centrele
proprii de formare profesionala ale A.N."Apele Romane” sifsau in colaborare cu alte
institutii specializate;

13. contribuie la realizarea de anuare, sinteze, studii, proiecte, instructiuni, monografii si
tiparituri in domeniul apelor;

14. elaborarea schemelor directoare de amenajare si management a districtului de bazin
hidrografic din administrare;

I5. indeplinirea angajamentelor luate de statul roman prin A.N."Apele Romane" privind
acordurile si conventiile intemationale din domeniul apelor;

16. implementarea directivelor Uniunii Europene din domeniul apelor.
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CAPITOLUL III

Structura organizatorica
Art.7. Administratia Bazinala de Apa Siret, cuprinde in structura organizatorica:

a)Sistemele de Gospodarire a Apelor Suceava, Neamt, Bacau si Vrancea care fac
parte din districtul de bazin hidrografic Siret, subunitati fara personalitate juridica
cu statut asimilat sucursalelor.

b) Sistemele Hidrotehnice Independente Pascani si Siret, subunitati fara
personalitate juridica, cu statut asimilat sucursalelor.

c)} organigramele Sistemelor de Gospodarire a Apelor Suceava, Neamt, Bacau,
Vrancea si Sistemelor Hidrotehnice Independente Pascani si Siret, din subordinea
A.B.A. Siret, sunt prevazute in anexele nr.2-7.

Art.8. Conducerea A.B.A. Siret este asigurata de un Comitet de Directie si de un Director,
care este si presedintele Comitetului de Directie.

Directorul A.B.A. Siret, are in subordine:

- Directorii tehnici si directorul economic,

- Compartimentul Juridic ,

- Serviciul Inspectia bazinala a apelor,

- Compartimentul Sanatate si securitate in munca,

- Biroul Comunicatii si tehnologia informatiei,

- Compartimentul Relatii cu presa, Secretariatul tehnic al Comitetului de bazin,

- Compartimentul Sistem integrat de management,

- Compartimentul Audit public intern,

- Compartiment Relatii transfrontaliere,

- Serviciul Resurse umane, relatii cu publicul si administrativ,

- Biroul UIP,

Directorul tehnic - Managementul European Integrat-Resurse de Apa, care are in

subordine:

- Biroul Plan de management bazinal,

- Serviciul Prognoza bazinala, Hidrologie, hidrogeologie,

- Birou Hidrologie,

- Serviciul Gestiune, monitoring si protectia resurselor de apa,

- Serviciul Avize si autorizatii,

- Laboratorul de calitatea apelor.

Directorul tehnic - Exploatare, Mentenanta a ISNGA si [nvestitii, care are in

subordine:

- Serviciul Exploatare, Mentenanta a [SNGA,

- Compartimentu! UCC si siguranta constructiilor hidrotehnice,

- Compartimentul Mecanizare,

- Biroul Cadastru si Patrimoniu,

- Serviciul Fundamentare, suport tehnic si urmarire interventii cu caracter investitional

- Biroul Achizitii materiale, lucrari si servicii,

- Biroul Dispecerat,

- Biroul Situatii de urgenta, inundatii, secete, poluari.

Directorul economic, care are in subordine:

- Serviciul Financiar, contabilitate

- Biroul Mecanism economic si sinteze economice

Sistemul de Gospodarire a Apelor Suceava

Sistemul de Gospodarire a Apelor Bacau

Sistemul de Gospodarire a Apelor Neamt

Sistemul de Gospodarire a Apelor Vrancea

Sistemul Hidrotehnic Independent Pascani

Sistemul Hidrotehnic Independent Siret
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CAPITOLUL IV
Atributii

Atributiile Comitetului de directie al ABA Siret
Art.9. Comitetul de directie al A.B.A. Siret are urmatoarele atributii:

a)avizeaza si supune aprobarii A.N. Apele Romane PGA pentru intreaga directie
inclusiv modificarile propuse de SGA-uri §i SH-uri , pentru realizarea programului
§i a bugetului de venituri §i cheltuieli propriu — parte integranta a programului si
bugetului A.N. Apele Romane, in scopul administrarii §i gospoddririi apelor in
conditii de eficienta si deplina concordanti cu atributiile A.B.A.Siret;

b)avizeaza structura organizatorica a directiei si o supune aprobarii conducerii A.N.
Apele Romane;

c)avizeaza si supune aprobarii conducerii A.N. Apele Romane proiectu! Bugetului de
Venituri si Cheltuieli si rectificarile din cursul anului;

d)supune anual Administratiei Nationale Apele Romane raportul Comitetului de
directie cu privire la activitatea A.B.A. Siret si situatia financiara pe anul precedent.

e)analizeaza activitatea economica a unitatii si subunitatilor si incadrarea in
prevederile Bugetului de venituri si cheltuieli si stabileste masurile
corespunzatoare;

fyavizeaza si supune aprobarii conducerii A.N. Apele Romane lichidarea sau
externalizarea activitatilor nespecifice de gospodarire a apelor si metodele de
realizare conform legislatiei in vigoare;

g)fundamenteaza si solicita subventii pentru desfasurarea activitatii de investitii pentru
actiuni de prevenire si combatere a inundatiilor;

h)avizeaza si supune aprobarii lista de investitii din surse proprii;

i) avizeaza si supune aprobarii lista de investitii cu finantare de la bugetul de stat;

J) avizeaza listele cu mijloace fixe din patrimoniul propriu propuse pentru scoaterea din
uz si casare si le propune spre aprobare Consiliului de Conducere al A.N. Apele
Romane;

k)stabileste atributiile si competentele tehnice, economico-financiare, juridice si de
personal pentru subunitatile directiei

1) aproba in limitele competentelor date de administratie, preturi si tarife la produse sau
servicii ce sunt negociate cu agentii economici;

m) aproba Regulamentul de Ordine Interioara (Regulamentul Intern) al ABA Siret;

n)avizeaza si supune aprobarii conducerii A.N. Apele Romane Regulamentul de
Organizare si Functionare al A.B.A. Siret;

o)aproba echipa de negociere a Contractului colectiv de munca;

p)asigura aplicarea prevederilor Contractului colectiv de munca, a sistemului de
salarizare, de premiere si de acordare a categoriilor de drepturi negociate la nivelul
Contractului colectiv de munca pe unitate;

q)aproba orice alta masura pentru activitatea A.B.A. Siret cu exceptia celor date
potrivit legii in competenta altor organe.

Art. 10. Atributiile presedintelui Comitetului de directie sunt:

a) reprezintd Comitetul de directie in relagiile cu alte persoane juridice sau fizice,
precum $i in justitie;

b) convoaci sedintele Comitetului de directie st propune ordinea de zi;

¢) conduce sedintele Comitetului de directie si modereaza discutiile, dind cuvintul
participantilor in ordinea inscrierilor, sintetizeaza si supune la vot hotérarile, comunicind
rezultatele votului;

d) raspunde de indeplinirea hotdrérilor luate de Comitetului de directie si dispune luarea
misurilor necesare in acest sens;

e) indeplinegte alte atributii stabilite in sarcina sa de plenul Comitetului de directie .
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Atributiile Directorului A.B.A. Siret

Art.11. Directorul A.B.A. Siret asigura conducerea A.B.A. Siret si este numit prin decizie
de Directorul General al A.N."Apele Romane”.

Art.12. Directorul A.B.A. Siret i5i desfisoari activitatea in limitele de competenta
aprobate de directorul general al A.N."Apele Romane" prin fisa postului, a actelor
normative in vigoare si a Hotérérilor Comitetului de Directie.

Art.13. Directorul A.B.A. Siret conduce activitatea curentd a acesteia, reprezintd directia
in relatiile cu autoritdtile publice, cu alte persoane juridice, precum §i cu persoane fizice in
limitele de competenta stabilite de directorul general al A.N."Apele Romane" sau actele
normative in vigoare.

Art.14. Directorul A.B.A. Siret are urmitoarele atributii, rispunderi $i competente:

- Conduce §i coordoneazi intreaga activitate a A.B.A. Siret;

- Riaspunde de adminstrarea legala si eficientd a intregului patrimoniu;

- Numeste, suspenda sau elibereaza din functie directorii tehnici, economic, directorii
sistemelor de gospodarire a apelor, sefii de sistem hidrotehnic independent din subordinea
A.B.A. Siret si functiile de conducere din aparatul propriu (sef serviciu, sef birou, sef
laborator, sef compartiment),

- Aproba competentele personalului de conducere din sediul A.B.A. Siret si subunitatile
subordonate, precum si competentele din domeniul tehnic, economico-financiar si juridic;

- Dispune, ori de cite ori este necesar, analiza modului de desfasurare a activitatilor din
A.B.A. Siret ;

- Aprobd masurile de iImbunatitire a activiti{ii propuse de subunitatile A.B.A. Sirel si
functiile de conducere de la sediul A.B.A. Siret;

- Emite deciziile de nominalizarea comisiilor pentru desfisurarea activitatii A.B.A. Siret;
- Semneaza contractele incheiate de A.B.A. Siret ;

- Emite deciziile pentru transferul mijloacelor fixe intre sediul A.B.A. Siret i subunitéti;

- Aproba competentele directorilor executivi (tehnici, economic) si ale directorilor SGA;

- Aproba concediile de odihna pentru directorii SGA, sefii SHI si personalul de la sediul
A.B.A. Siret;

- Supune spre aprobare listele de investitii surse proprii §i listele de utilaj dotare;

- Aproba repartizarea fondului de salarii pe sistemele de gospodarire a apelor din
subordinea A.B.A. Siret;

- Semneaza sifsau aprobd avize, autorizatii, referate tehnice in baza prevederilor
legislatiei in vigoare in domeniul gospodririi apelor,;

- Aproba tematica de control a controlului financiar intern.

- Supune spre aprobare bugetul de venituri si cheltuieli;

- Coordoneazi activitatea privind auditul intern $i controlul financiar intern;

- Verificd modul de intrebuintare a fondurilor banesti, a materiilor prime, materialelor,
stocurilor gi a tuturor valorilor banesti;

- Ia masurile necesare pentru recuperarea creanfelor prin obtinerea de titluri executorii si
sprijind organele abilitate in executarea acestora;

- Exercita controlul direct asupra tuturor actelor i formularelor prin care se centralizeazi
veniturile si cheltuielile institutiei;

- Aprobd regulamentul intern si masurile de protectia si securitatea muncii, n
conformitate cu legislatia in vigoare;

- Propune spre aprobare organigrama si regulamentul de organizare si functionare;

- Aprobd mdsuri, potrivit legii, pentru imputarea si recuperarea pagubelor rezultate din
culpa angajatilor;
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- Coordoneazi activitatea de personal, asigurd respectarea disciplinei muncii,
indeplinirea atributiilor de serviciu si a prevederilor legale;
- Aproba programul de formare §i perfecionare profesionald a salariatilor urmdrind
pregétirea specificd §i reorientarea unor categorii de salariati in contextul schimbarilor
intervenite in obiectul de activitate al A.B.A. Siret, potrivit cerintelor de modernizare a
acestuia;
- Emite decizii prin care numeste responsabili de activitati pentru care legislatia
precizeaza acest lucru: protectia muncii, protectie civila, ISCIR, protectia datelor
personale, declaratii de avere si interese, transmitere REVISAL, gestiunea informatiilor
clasificate, etc;
- Adoptd orice alte hotdriri §i dispune masuri privind activitatea A.B.A. Siret in
conditiile legii si in limitele de competenta transmise prin fisa postului;
- Deleaga in scris din competentele si atributiile sale subordonatilor din directie;
- Coordoneaza activitatea compartimentelor din subordinea directa;
- Duce la indeplinire atributiile si sarcinile ce ii revin conform legislatiei in vigoare,
privind protectia informatiilor clasificate, aparare civila, mobilizare si dispune masurile
necesare organizarii acestor activitati la nivelul A.B.A. Siret;
- In lipsa directorului din unitate, atributiile acestuia sunt preluate de catre unul dintre
directorii tehnici prin delegare de competente in scris.

Art.15. Atributiile subunitatilor si compartimentelor din subordinea directorului A.B.A.
Siret sunt urmatoarele:

Compartiment Juridic

1. rezolvd toate problemele cu caracter juridic, solicitind si obtinind colaborarea
compartimentelor de specialitate;

2. primeste de la compartimentele A.B.A. Siret documente pe baza carora este sesizat
pentru intentarea actiunilor sau plangerilor la instantele judecatoresti, procuratura, politie si
alte organe ale statului;

3. reprezintd interesele unitatii in fata instantelor judecatoresti, arbitrajului comercial si a
celorlalte organe ale statului, in baza delegatiei date de directorul unitatii;

4. avizeaza pentru legalitate toate documentele ce angajeazi din punct de vedere juridic
unitatea;

5. avizeaza, la cererea organelor de conducere, asupra legalititii masurilor ce urmeaza a fi
luate de administratia unit{ii in desfisurarea activitatii acesteia, precum si asupra oricaror
acte care pot angaja raspunderea patrimoniala a unitatii;

6. participd la intocmirea actelor cu caracter normativ din cadrul unitatii;

7. intocmeste contractele tip si participa la solutionarea divergentelor aparute in urma
incheierii acestora;

8. urmareste aparitia dispozititlor cu caracter normativ si semnaleazi organelor de
conducere si compartimentelor A.B.A. Siret sarcinile ce revin unitatii potrivit acestor
dispozitii;

9. gestioneaza dosarele juridice raspunzind pentru evidenta lor;

10. se preocupd permanent pentru cresterea nivelului profesional colaborind in acest sens
cu omologii de la celelalte directii si cu compartimentul contencios de la nivelul
administratiei;

11. rezolva orice alte lucrari cu caracter juridic.
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Serviciul Inspectia bazinala a apelor

1. Inspecteaza si controleaza:

1.1 pe teritoriul ABA Siret respectarea de catre persoanele juridice sau fizice a
legilor si reglementarilor in vigoare din domeniul gospodaririi calitative si cantitative a
apelor, precum si al exploatarii in siguranta barajelor si altor constructii hidrotehnice.

1.2. modul in care lucrarile construite sau in curs de executie pe ape, sau avand
legatura cu apele, sunt realizate, exploatate si intretinute, in conformitate cu prevederile
avizelor/autorizatiilor de gospodarire a apelor si a celorlalte reglementari din domeniul
apelor.

1.3. la utilizatorii de apa, modul de organizare a masurarii debitelor de apa
captate si evacuate.

1.4. aplicarea prevederilor legale privind regimul cantitativ si calitativ al
volumelor de apa captate si evacuate de catre folosintele de apa.

1.5. respectarea de catre utilizatorii de apa a restrictiilor temporare de utilizare a
apelor, stabilit de organele de gospodarire a apelor, potrivit legii.

1.6. modul de intretinere si exploatare a lucrarilor de amenajare a cursurilor de
apa.

1.7. respectarea dispozitiilor legale in activitatea de exploatare a materialelor din
albiile minore si majore ale cursurilor de apa.

1.8. la agentii economici sau persoanele fizice folosirea, transportul, manipularea
sau depozitarea de materiale sau substante de orice fel, antrenabile in apele de suprafata
sau subterane.

1.9. modul in care utilizatorii de apa isi indeplinesc obligatiile legale privind
modificarea tehnologiilor de fabricatie, in vederea reducerii consumului de apa si
volumului de ape uzate, micsorarii nocivitatii acestora si recuperarii substantelor utile pe
care le contine.

1.10. modul de functionare a statiilor de epurare si respectarea conditiilor de
calitate a apelor uzate evacuate in emisari, potrivit actelor de reglementare in vigoare.

1.11. masurile luate de agentii economici privind prevenirea si combaterea
poluarilor accidentale.

1.12. activitatea de urmarire a comportarii in exploatare a haldelor, iazurilor,
bazinelor de stocare a deseurilor sau substantelor periculoase precum si alte constructii
hidrotehnice cu acest rol.

1.13. autorizatiile, actele de reglementare in domeniul gospodaririi apelor.

1.14. solicita explicatii verbale sau scrise, date si documente persoanelor angajate
in unitatea controlata, care prin natura atributiilor au contingenta cu obiectul controlului.

1.15. stabileste masuri si termene, in conformitate cu dispozitiile legale,
obligatorii pentru unitatile controlate, in vederea inlaturarii deficientelor constatate si
urmareste modul in care aceste masuri si termene au fost indeplinite sau respectate.

1.16. intocmeste acte de control cu constatarile si masurile dispuse.

2. Constata, singura sau in comun cu alte autoritati in domeniu, contraventiile la
normele legale in vigoare, aplica sanctiunile contraveationale in domeniul apelor si
sesizeaza organele de cercetare penala in cazul constatarii unei infractiuni, potrivit
prevederilor legale din domeniul gospodaririi apelor.

2.1. Sesizeaza organele ierarhic superioare ale unitatilor controlate, daca este
cazul, cu privire la incalcarea dispozitiilor legale si deficientele constatate in domeniul
apelor.

2.2. Indeplineste Procedura de lucru PL-11 din documentele calitatii privind
«Procesul verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor ».
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3. Face propuneri: B

3.1 conducerii pentru institvirea regimului de supraveghere speciala pentru
oprirea, in conditiile prevazute de lege, a functionarii unitatilor sau instalatiilor, in caz de
poluare a apelor atunci cand ameninta sanatatea populatiei ori se produc pagube
economice.

3.2. in conditiile legii, emitentului actului de reglementare pentru gospodarirea
apelor, suspendarea sau retragerea autorizatiei de functionare a folosintelor de apa sau
constructii hidrotehnice dupa caz.

4. Efectueazii controale tematice la: alimentiri cu apa, statii de epurare, constructii
hidrotehnice, exploatiri de agregate minerale din albia raurilor, etc.

5. Efectueazd la solicitarea A.N. “Apele Romine” - INA controale la alte
Administratii Bazinale de Apa.

6. Participd la actiuni de inspectie si control impreuna cu alte autoritati cu atributii
in domeniu.

7. Controleaza si rezolva in spiritul legii sesizari ale persoanelor fizice si juridice.

8. Coordoneazd, instruieste si controleaza personalul abilitat pentru inspectie in
domeniul apelor din cadrul subunitatilor ABA Siret.

9. Participa la actiuni tehnico-economice, stiintifice si dezbateri publice precum si
in comisiile interministeriale in domeniul gospodaririi apelor cu aprobarea Directorului
ABA,

10. Colaboreaza cu organele de specialitate ale ministerului sau ale administratiei
publice centrale si locale, precum si cu alte organizatii neguvernamentale, in limitele
prevazute de lege.

11. Participa la elaborarea de proiecte de acte legislative pentru domeniul apelor la
solicitarea Directorului ABA.

12. Elaboreaza rapoarte si informari privind activitatea de baza la solicitarea
Directorului ABA.

13. Colaboreaza pentru schimb de informatii cu celelalte compartimente din cadrul
ABA Siret si subunitatile acesteia in vederea rezolvarii sarcinilor de serviciu si activitati de
inspectie tehnica de specialitate.

Compartiment ICN/ICE - GIC

Activitatea de ICN/ICE
1. Administratia Bazinala de Api Siret este operator de infrastructura critica si elaboreazi
PSO (planul de securitate ale operatorilor de infrastructurd critica) dupa desemnarea unei
infrastructuri (obiectiv din administrare) drept infrastructura critica si il transmite spre
avizare autoritafilor publice responsabile;
- infrastructura criticd nationald, denumitd in continuare ICN este, conform legii, un
element, un sistem sau o componentd a acestuia, aflat pe teritoriul national, care este
esential pentru mentinerea functiilor vitale ale societatii, a sinatitii, sigurantei, securitatii,
bunistérii sociale ori economice a persoanelor i a carui perturbare sau distrugere ar avea
un impact semnificativ la nivel national ca urmare a incapacitétii de a mentine respectivele
functii;
- infrastructurd criticA europeand, denumiti in continuare [CE - o infrastructuri critica
nationald, a cdrei perturbare sau distrugere ar avea un impact semnificativ asupra a cel
pufin doud state membre ale Uniunii Europene, denumite in continuare state membre.
Importanta impactului se evalueazd din perspectiva criteriilor intersectoriale. Acesta
include efectele ce rezultd din relatiile intersectoriale de dependentd de alte tipuri de
infrastructuri;
- protectia infrastructurilor critice, denumiti in continuare PIC - orice activitate care
are drept scop asigurarea functionalitétii, a continuitafii i a integritatii ICN/ICE pentru a
descuraja, diminua §i neutraliza o ameninfare, un risc sau un punct vulnerabil. PIC
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cuprinde activitatile desfasurate succesiv privind evaluarea i analiza riscurilor,
asigurarea protectiei informatgiilor clasificate, realizarea planurilor de securitate ale
operatorilor de infrastructurd criticd, denumite in continuare PSO, stabilirea ofiterilor de
legéturd si a modului de realizare a comunicaftiilor, precum si exercitii, rapoarte, reevaluiri
si actualiziri ale documentelor elaborate;

- analizd de risc - analizarea scenariilor de amenintiri semnificative, pentru a evalua
vulnerabilitatea i impactul potential al perturbirii sau al distrugerii ICN/ICE;

- proprietari/operatori/fadministratori de ICN/ICE sunt acele entitdti responsabile cu
investitiile intr-un element, sistem sau componentd a acestuia, desemnat ca ICN sau ICE,
si/sau cu operarea/ administrarea curentd a acestora,

2. La avizare, PSO (planul de securitate ale operatorilor de infrastructurd criticd) se
clasifica in functie de nivelul informatiilor care sunt cuprinse in document, iar activitatile
privind evidenta, pastrarea, procesarea, modificarea, multiplicarea, manipularea,
transportul, transmiterea, arhivarea si distrugerea documentului se desfasoara potrivit
legislatiei privind protectia informatiilor clasificate.

Activitatea de GIC
3. Asigura punerea in aplicare de catre ABA Siret a prevederilor legale privind protectia
informatiilor clasificate gestionate de catre unitate (implementeaza reguli privind evidenta,
intocmirea, pastrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si
distrugerea informatiilor clasificate);
4. Asigura respectarca prevederilor legale privind colectarea, transportul, distribuirea si
protectia, pe teritoriul Romaniei, a corespondentei clasificate.

Activitatea de evidenta militara, MLM
5. Asigura punerea in aplicare a prevederilor legale privind evidenta militara, rechizitiile,
mobilizarea unitatii in situatii deosebite si mobilizarea la locul de munca a personalului;
6. Asigura secretariatul Comisiei pentru probleme de aparare din cadrul ABA Siret.

Compartiment S.S.M.

1.  activitatea de protectic a muncii si PSI se realizeaza prin responsabilul pentru
securitate si sanatate in munca si PSI si coordonatorul in materie de securitate si sanatate
in munca pentru santierele temporare sau mobile subordonati directorului A.B.A. Siret;

2. asigura evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire la locurile de munca;

3. propune masuri de prevenire corespunzatoare;

4.  controleaza toate locurile de munca, in scopul prevenirii accidentelor de munca si
imbolnavirilor profesionale;

5. evaluarea riscurilor presupune identificarea tuturor factorilor de risc de accidentare si
imbolnavire profesionala si determinarea nivelului de risc, pe baza combinatiei dintre
gravitate si probabilitatea consecintei maxim previzibile;

6. efectueaza instructajul introductiv general la angajare ;

7.  efectueaza instructajul periodic de protectia muncii sefilor de compartimente si
verifica modul cum se realizeaza acest instructaj la nivelul sistemelor si compartimentelor;

8. asigura evalvarea cunostintelor dobindite in procesul de instruire prin teste,
examinari, etc.;

9. intocmeste, supune aprobarii si duce la indeplinire programul lunar, trimestrial de
indrumare si control;

10. verifica daca sistemele au necesarul de norme specifice de protectia muncii, legislatia
in vigoare, materiale de propaganda, semne de securitate, etc.;

11. intocmeste planul anval de chelwieli pe linie de protectia muncii si PSI;

12. participa la instructajele lunare organizate de Inspectoratul Teritorial de Munca;

13. participa la cercetarea accidentelor de munca;
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14. in cazul unor pericole iminente de accidentare dispune oprirea din
functiune a utilajelor si instalatiilor respective;
15. propune acordarea echipamentului de protectie si de lucru conform normativului
elaborat si aprobat de conducerea A.N. "Apele Romane";
16. verifica caracterul diagnosticului medical “accident” inscris in certicatele medicale,
cerceteaza natura accidentului si vizeaza certificatele medicale;
17. intocmeste documentele pentru achizitionarea necesarului de echipamente si
mijloace de prima interventie pe linie de PSI,;
18. participa in calitate de membru consultant in comisia de receptie la obiectivele noi
puse in functiune;
19.  prezinta conducerii A.B.A. Siret materiale privind problemele deosebite constatate la
locurile de munca;
20. la propunerea sistemelor, in colaborare cu compartimentele Aprovizionare -
Administrativ se ocupa de achizitionarea materialelor igienico-sanitare necesare la locurile
de munca si urmareste folosirea acestora numai in acest scop;
21. urmareste respectarea aplicarii sporurilor la locurile de munca si a alimentatiei de
protectie conform prevederilor contractului colectiv de munca;
22. propune sanctiuni si stimulente economice pentru modul in care se realizeaza
programul de protectia muncii;
23.  verifica, impreuna cu Inspectoratul de Sanatate Publica daca noxele se incadreaza in
limitele de nocivitate admise pentru mediul de munca;
24.  colaboreaza cu reprezentantii sindicatelor pentru realizarea programelor privind
imbunatatirea conditiilor de munca incluse in contractele colective de munca.
25. coordonatorul in materie de sanatate si securitate in munca pentru santierele temporare
si mobile, pe durata elaborarii proiectului lucrarilor, executiei acestora sau a interventiei
ulterioare asupra lucrarilor la care A.B.A. Siret are calitatea de beneficiar indeplineste
atributiile urmatoare:
- preia Planul de sanatate si securitate in munca, Registrul de coordonare si Dosarul de
interventii ulterioare de la coordonatorul s.s.m. al proiectantului;
- intocmeste si preda la ITM declaratia prealabila;
- afiseaza pe santier declaratia prealabila;
- verifica si avizeaza Planul propriu de sanatate si securitate in munca al antreprenorilor.

Compartiment Relatii cu presa, Secretariatul tehnic al Comitetului de bazin

Activitatea de Relatii cu presa
. Reprezintd punctul de vedere oficial al institutiei in relatia cu mass-media;
2. Intocmeste comunicate/informdri/invitatii/dosare/mape de presd in probleme ce {in de
activitatea institutiei §i le transmite citre mass-media;
3. Organizeaza periodic, in termene legale, conferinte de presa pentru aducerea la
cunostinta a informatiilor de interes public;
4. Realizeaza monitorizarea presei locale — ziare, reviste unde apar informatii privind
institutia, informeazd permanent conducerea A.B.A. Siret cu privire la diferitele pozitii
luate in mass-media in care este implicata imaginea unitatii;
5. Propune subiecte de mediatizare a institufiei, cu probleme privind gospodarirea apelor
si le supune aprobarii Directorului ABA Siret;
6. Mentine in permanentd legitura cu ziarigtii, familiarizindu-i cu problematica de
gospodirire a apelor;
7. Contribuie la strategia de comunicare §i de imagine ANAR, cu planul de actiuni
desfasurate pentru mass-media §i bugetul estimat, pe care o va supune spre aprobare
Directorului ABA Siret;
8. Propune derularea unor campanii de responsabilizare sociald (CSR), cu vizibilitate
mediatic3 §i supune aceastd propunere spre aprobarea Directorului ABA Siret;
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9. Participa la sedinfele publice organizate in domeniile de interes public;
10. Raspunde de organizarea si funcfionarea activitdfii de informare din oficiu a
cetdlenilor pe probleme de interes public de la nivelul A.B.A. Siret;
1}. Raspunde de comunicarea, pe suportul solicitat si in termenele legale, a rispunsurilor
la solicitérile persoanelor privind informatiile de interes public;
12. Tine evidenta registrului pentru inregistrarea cererilor si rispunsurilor privind accesul
la informatiile de interes public; rispunde de intocmirea si transmiterea listei informatiilor
de mediu, detinute de A.B.A. Siret;
13. Redacteaza raspunsul catre solicitant impreuna cu informatia de interes public sau cu
motivatia intirzierii ori a respingerii solicitdnii, in conditiile legii;
14. Transmite solicitarea citre instituiile sau autoritdfile competente si informeazi
solicitantul despre aceasta in termenul legal, daca solicitarea nu se incadreaza in
competentele A.B.A. Siret;
15. Intocmegste, prezinta directorului A.B.A. Siret si se ingrijeste de publicarea rapoartelor
privind accesul la informatiile de interes public;
16. Centralizeaza rapoartele primite de la unititile din teritoriu si le prezinta directorului
A.B.A. Siret.

Activitatea de Secretariat tehnic al comitetului de bazin

1. coordoneaza activitatea de Secretariat Tehnic Permanent;

2. pune la dispozitie Comitetului documentele necesare acestuia, in vederea adoptarii

deciziilor;

3. participa, fara drept de vot, la sedintele Comitetului;

4, are acces, in numele Comitetului, la informatiile si resursele de la orice institutie
publica, potrivit prevederilor art.47, alin. 10 din Legea Apelor nr.107/1996, prin aceasta,
intelegandu-se ca va primi sprijin in legatura cu informatiile, rapoartele si auditurile pe
care le considera necesare, precum si in legatura cu spatiul necesar pentru desfasurarea
sedintelor de lucru si a dezbaterilor publice;

5. pregateste corespondenta legata de activitatea curenta a Comitetului, in conformitate
cu deciziile luate de aceasta si transmite la Presedinte;

6. raspunde intrebarilor sau solicitarilor persoanelor interesate, in orice problema care
face obiectul atributiilor comitetului, cu exceptia celor in legatura cu care comitetul nu a
adoptat inca o decizie;

7. asigura pregatirea si organizarea sedintelor de lucru ale Comitetului, a dezbaterilor
publice, precurn si 2 altor actiuni initiate de Comitet;

8. asigura intocmirea proceselor-verbale ale fiecarei sedinte de lucru si ale dezbaterilor
publice;

9. elaboreaza proieciele programului de lucru anual si al fondurilor necesare in vederea
desfasurarii activitatilor Comitetului si le supune aprobarii acestuia;

10. raspunde de modul de gestionare a resurselor financiare ale Comitetului si a celor
alocate activitatii sale;

11. propune Comitetului numirea sau inlocuirea membrilor sai.

Compartiment Sistem Integrat de Management si Audit

1. Coordoneaza activitatea de implementare, mentinere si audit intern a Sistemului Integrat de
Management pentru toatd organizatia Administratiei Bazinale de Api Siret, in conformitate cu
standardele de calitate, mediu si sindtate si securitate in muncd (SR EN ISO 9001/2008;

SR EN ISO 14001/2005; SR OHSAS 18001/2008),

2. Rispunde de constientizarea personalului privind Politica in domeniul Calititii,
Mediului si SSO corelati cu Politica formulatid de Administratia Nationald Apele Romane;

3. Propune si participd la elaborarea procedurilor de sistem (PS), procedurilor de lucru
(PL), instructiunilor de lucru (IL) si fisele de proces (FP).
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4. Verifici documentele Sistemului Integrat de Management si respectarea
standardelor si legislatiei in vigoare;
3. Asigurd actualizarea documentelor Sistemului Integrat de Management;
6. Participa la actualizarea structurii organizatorice a Sistemului Integrat de Management;
7. Stabileste necesarul de instruire in domeniul calitatii, mediului si securitatii si sanatatii
ocupationale;
8. Propune programe de instruire si urmareste eficacitatea acestora;
9. Participa la elaborarea / modificarea / verificarea documentelor Sistemului Integrat de
Management Calitate-Mediu-Sanatate si Securitate Ocupationali;
10. Publicd pe Site Intern ANAR / Comunitate Administratic Bazinald de Apa Siret -
drafturile documentelor SIM pentru analiza;
11. Inregistreaza noutatile privind PS, PL, IL, FP si modificarile acestora si mentine aceste
inregistréri;
12. Inregistreaza formularele si mentine aceste inregistriri;
13. Aplicd Manualul SIM, Procedurile de Sistem, Procedurile de Lucru, Instructiunile de
Lucru, Fisele de Proces, formularele;
14. Pastreazi originalul IL emise de Administratia Bazinala de Ap3 Siret;
15. Retrage, arhiveaz3, distruge IL perimate;
16. Supervizeazi difuzarea controlatd a documentelor interne si externe; supervizeaza
retragerea, arhivarea, distrugerea documentelor interne si a documentelor externe perimate;
17. Identificd, procurd, gestioneazd originalul, distribuie (asigura accesul) si urmireste
modificarea sau reeditarea standardelor aplicabile;
18. Intocmeste Lista procedurilor/fiselor de proces si instructiunilor in vigoare corelata cu
Lista publicatd de Administratia Nationald Apele Romane.
19. Intocmeste Planul de audit si efectueazi auditurile interne la sediul central al
Administratiei Bazinale de Apd Siret si la Sistemele de Gospodarirea Apelor din
subordine;
20. Formeaza echipa de audit din auditori interni si personal tehnic, la solicitarea
auditorului sef ANAR;
21. Conduce auditul;
22. Intocmeste Raportul de audit si Rapoartele de Neconformitate (RN);
23. Accept actiunile corective propuse;
24. Raporteazd Directorului Administratiei Bazinale de Apa Siret si Directorului SGA
rezultatele auditului.
25. Difuzeaza copii ale Raportului de audit si ale RN reprezentantilor zonelor auditate;
26. Verifica realizarea actiunilor corective si inchide RN;
27. Participa la auditurile externe efectuate de organismul de certificare si asigurd toate
conditiile necesare pentru buna desfasurare a acestora;
28. Elaboreaza ,,Programul de management de mediu”;
29. Identifici impreund cu sefii entitdtilor functionale aspectele de mediu existente sau
posibile si le evalueazi, intocmindu-se astfel “Analiza initiald de mediu”, , Lista aspectelor
de medin” si ,Evaluarea impactului aspectelor de mediu™;
30. Elaboreazd si actualizeazi ,Lista aspectelor semnificative de mediu”, pe care
organizatia le monitorizeazi,
31. Stabileste categoriile de informatii referitoare la SIM ce trebuiesc transmise la nivelul
organizatiei si modalitatea de comunicare;
32. Asigurd buna desfasurare a acestei activititi;
33. Inregistreaza disfunctionalitatile in sistemul de comunicare interna si informeaza RMI:
34. Participa la intdIniri, simpozioane, dezbateri, conferinte, cursuri de perfectionare;
35. Informeazi RMI cu privire la eficacitatea sistemului de comunicare internd
implementat si propune actiuni de imbunatitire;
36. Analizeazi feed-back-ul de la consultarea angajatilor;
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37. Respectd prevederile documentelor SIM si elaboreazd inregistririle
prevazute de acestea;
38. Aduce la cunostintd, pe cale ierarhicd, orice nereguld, abatere, anomalie sau defectiune
constatatd, de naturd sd constituie un pericol pentru buna functionare a serviciului, pentru
activitatea sau integritatea patrimoniului organizatiei;
39. Analizeaza sesizarile care privesc domeniul de activitate specific si propune actiunile
corective necesare;
40. Particip la analizele efectuate de management in vederea stabilirii eficacitatii SIM;
41. Formuleazd puncte de vedere cu privire la strategia de adoptat in vederea imbundtétirii
performantelor organizatiei in ansamblul ei;
42. Propune misuri privind controlul documentelor, evidentelor care sd asigure buna
functionare a comunicarii interne;
43. Respectd prevederile contractului colectiv de munca aplicabil si ale contractului
individual de munci;
44. Participd la imbunététirea continud a SIM fin cadrul intregii organizatii,
45. Raspunde de realizarea sarcinilor profesionale;
46. Raspunde pentru dispozitiile si continutul propriilor decizii;
47. Raspunde de respectarea normelor privind secretul de serviciu in cadrul organizatiei;
48. Rispunde pentru neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a atributiilor ce ii
revin;
49. Rispunde de relatia cu organismele de reglementare in domeniul sistemelor de

management al calititii, mediului, securitatii si sdnatitii ocupationale si cu organismul de
certificare.

Compartiment Audit public intern

1.Elaborarea normelor metodologice specifice Adimistratiei Bazinale de Apa Siret Bacau
Compartimentul de Audit Public Intern, elaboreaza norme metodologice specifice, pe
care le transmite spre avizare Administratiei Nationale “Apele Romane” Bucuresti, cu
aprobarea conducatorului Administratiei Bazinale de Apa Siret Bacau,
Compartimentul de Audit Public Intern al Administratiei Nationale “Apele Romane”
Bucuresti, poate solicita eventuale modificari, clasificari, completari ale acestor norme.
2.Elaborarea Planului multianual de audit
Planul multianual de audit intern, se elaboreaza pe o perioada de trei ani. Fundamentarea
planului multianual se face pe baza analizei de risc.
Etape realizate de catre Compartimentul Audit Public Intern in eleborarea Planului
multiannual de audit intern sunt:
¢ Inventarierea activitatilor/proceselor/sistemelor
e [dentificarea riscurilor
¢ Evaluarea riscurilor
* Aprecierea controlului intern
e Clasarea riscurilor reziduale
3.Intocmirea Planului de audit public intern
Planul de audit public Intemn, se intocmeste anual de catre compartimentul de Audit
Public Intern.
Selectarea misiunilor de audit public intern se face in functie de urmatoarele elemente:

a) evaluarea riscurilor diferitelor structuri, activitati sau operatiuni;

b} criteriile, sugestiile conducatorului, respectiv: deficiente constatate anterior in
rapoartele de audit, deficiente constatate in procesele verbale incheiate in urma inspectiilor,
deficient semnalate in raportul Curtii de Conturi, alte informatii si indicii, in urma unor
trenduri pe termen lung privind aspect ale functionarii sistemului;

c) respectarea periodicitatii in auditare, cel putin o data la 3 ani;
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Proiectul planului de audit public intern se intocmeste pana la data de 30
noiembrie a anului precedent anului pentru care se elaboreaza;
Conducatorul Administratiei Bazinale de Apa Siret Bacau aproba proiectul anual de audit
public intern pana la 20 decembrie a anului precedent;
Planul anual de audit public intern reprezinta un document oficial. El se pastreaza in arhiva

unitatii impreuna cu referatul de justificare, in conformitate cu prevederile Legii Arhivelor
Nationale.

4. Actualizarea planului de audit intern
Se face in functie de:
- Moadificarile legislative sau organizatorice, care schimba gradul de semnificatie
a auditarii anumitor operatiuni, activitati sau actiuni ale sistemului;
- Solicitarea ~ Administratiei ~ Nationale  “Apele = Romane”, de a
introduce/inlocui/elimina unele misiuni din planul de audit;
Actualizarea planului de audit intern se realizeaza prin intocmirea unui Referat de
modificare a planului de audit public intern, aprobat de conducatorul Administratiei
Bazinale de Apa Siret Bacau.
3.Efectuarea de misiuni de audit public intern, pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale Administratiei Bazinale de Apa Siret Bacau si ale
SGA-urilor si SHI-urilor din subordine sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

Auditul intern se exercita asupra tuturor activitatilor desfasurate in cadrul
Administratiei Bazinale de Apa Siret Bacau, inclusiv din Sistemele de Gospodarire a
Apelor si Sistemelor Hidrotehnice Independente din subordine, cu privire la formarea si
utilizarea fondurilor, precum si la administrarea patrimoniului propriu cat si cel public.

Auditul se efectueaza asupra urmatoarelor:

* Angajamentele bugetare si legale din care deriva direct sau indirect obligatiile de

plata;

e Piatile asumate prin angajamente bugetare si legale;

¢ Vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din patrimonial privat;

¢ Concesionarea sau inchirierea de bunuri din patrimonial public;

» Constituirea veniturilor, modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creante precum

si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

* Sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

¢ Sistemul de luare a deciziilor;

¢ Sistemul de conducere si control precum si riscurile associate unor astfel de sisteme;

e Sistemele informatice.

6.Informarea conducatorului Administratiei Bazinale de Apa Siret Bacau si a
Administratiei Nationale “Apele Romane” Bucuresti despre recomandarile neinsusite de
catre conducatorul structurii auditate, precum si despre consecintele acestora;

Compartimentul de Audit Public Intern, transmite Administratiei Nationale “Apele
Romane” Bucuresti sinteze ale recomandarilor neinsusite si consecintele neimplementarii
acestora, insotite de documentatia relevanta,

7.Elaborarea raportului anual al activitatii de audit public intern;

Compartimentul de Audit Public Intern, transmite Administratiei Nationale “Apele
Romane” Bucuresti, la cererea acesteia, rapoarte periodice privind constatarile, concluziile
si recomandarile rezultate din activitatea de audit.
8.Elaborarea raportului annual al activitatii de audit public intern;

Raportul anual privind activitatea de audit public intern, se transmite la Administratia
Nationala “Apele Romane” Bucuresti pana la data de 10 ianuarie a anului urmator.

Raportul anual privind activitatea de audit public intern cuprinde constatarile,
concluziile si recomandarile rezultate din activitatea de audit, progresele inregistrate prin
implementarea recomandarilor, eventualele iregularitati sau prejudicii constatate in timpul
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misiunilor de audit public intern, precum si informatii referitoare la pregatirea
profesionala.

9.1n cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raportarea imediat
conducatorului Administratiei Bazinale de Apa Siret Bacau.

In situatia in care timpul misiunilor de audit public intern se constata abateri de la
regulile procedurale si metodologice, respectiv de la prevederile legale, aplicabile structurii

auditate, se instiinteaza conducatorul Administratiei Bazinale de Apa Siret Bacau in termen
de 3 zile.

Compartiment Relatii Transfrontaliere

1. Coordoneaza modul de realizare si indeplinire a prevederilor conventiilor/ acordurilor si
regulamentelor, precum $i colaborarea in domeniul protectiei si utilizarii apelor de
frontiera;

2. Promoveaza noi programe si proiecte de cooperare internationald fimpreund cu
specialistii din cadrul ABA si din alte institutii;

3. Supune spre aprobare conducerii propunerile pentru participarea specialistilor la
reuniunile internationale;

4. La solicitarea A.N. Apele Romane face propuneri pentru mandate la reuniunile
internationale care sunt supuse spre avizare conducerii Administratiei si a MMGA;

5. Asigura gestionarea si actualizarea bazei de date privind deplasarile externe;

6. Participarea la reuniuni, seminarii §i instruiri, in tara si strainitate;

7. Alte sarcini stabilite de conducerea A.B.A. Siret.

Birou Comunicatii si tehnologia informatiei

1. Asigurd instalarea i configurarea tehnicii de calcul in toate domeniile in care A.B.A.
Siret are atributii: hidrologie, monitoring, protectia calitifii apelor, patrimoniu §i cadastrul
apelor, exploatarea lacurilor de acumulare, derivatii, aparare bazin hidrografic, studii §i
proiectiri lucriri hidrotehnice, investifii, energetic, mecanizare, financiar-contabilitate,
comercial, resurse umane, relatii sociale, amenajari cursuri de apa, in vederea constituirii §i
exploatdrii centralizate a unor baze de date complexe care sé permita luarea deciziilor;

2. Analizeazd sistemul informational-decizional din domeniul apelor pentru bazinul
hidrografic Siret, in corelatie cu structurile organizatorice existente, in vederea stabilirii
activitdtilor care necesitd si permit lucrul cu sistemele de calcul;

3. Participi la elaborarea sistemului informatic al A.B.A. Siret, inclusiv a studiilor de
oportunitate privind acest sistem si dotdrile cu tehnici de calcul. Urmare analizei
activitdfilor desfisurare in cadrul compartimentelor de munci si a solicitarii acestora,
realizeazd aplicafii informatice noi sau le modificd pe cele existente pentru rezolvarea
problemelor apdrute pe plan local sau pentru a rispunde raportarilor solicitate de
Administratia Nationald Apele Romine sau de alte unititi cu care unitatea colaboreaza;

4. Face propuneri de dotare cu echipamente de calcul si licenge, estimind cheltuielile
aferente achizitiondirii acestora la sediul A.B.A. Siret. Analizeaza propunerile transmise de
celelalte subunitdti ale A.B.A. Siret privind oportunitatea si necesitatea dotdrii acestora cu
echipamente de calcul §i licente;

5. Propune solutii tehnice si participd la elaborarea de lucriini privind utilizarea eficientd a
echipamentelor de calcul, a refelei de calculatoare, exploatarea bazelor de date, preluarea
rezultatelor aplicatiilor exploatate in teritoriu si folosirea lor in mod unitar la nivelul
intregii directii;

6. Realizeazd configurarea statiilor din cadrul regelei locale de calculatoare de la sediul
A.B.A. Siret 5i a statiilor de la nivelul sistemelor de gospodérire a apelor, asigurind sarcina
de administrator de refea. Instaleazi produsele soft necesare desfasuririi corespunzitoare a
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activitdfii de transmitere si recepfionare date din reteaua Administrafiei
Nationale ,,Apele Romane”;

7. Asigurd protejarea sistemelor de calcul §i a informatiilor stocare pe acestea prin
instalarea si configurarea programelor de devirusare (pentru care avem licen{d) pe toate
calculatoarele aflate la sediul A.B.A. Siret si la unititile subordonate, astfel inciit acestea
s3-si facd automat update-ul pentru ultimele semnaturi de virusi in scopul evitérii virusarii
calculatoarelor si a pierderii de informatii;

8. Instaleazd ultimele versiuni ale aplicatiilor preluate de la Administratia Nationala
APELE ROMANE (Dispecer Ape, Cadastrul Apelor, Economic) 5i analizeaza impreuni cu
beneficiarii si utilizatorii lucrdrilor functionarea corecti a acestora. Semnaleaza
responsabilului cu implementarea aplicatiei in teritoriu din cadrul Administratiei Nationale
Apele Romiéne eventualele nereguli sau necesitd{i. Semnaleazd pe site-ul de incidente
www.mobius.ro/tt erorile constatate in exploatarea aplicatiilor;

9. Stabileste prioritdtile in executia lucrarilor in concordanti cu deciziile conducerii A.B.A.
Siret;

10. Colaboreaza cu cadrele cu pregatire in informatici din cadrul celorlalte unitati ale A.N.
APELE ROMANE, in vederea eficientizirii activitatii de informatica;

I'1. Asigurd actualizarea produselor program proprii in conformitate cu prevederile legale
st dezvoltarea acestora in scopul rezolvirii a cit mai multe probleme;

12, Asigurd mentinerea in stare de funcfionare a server-elor din dotarea A.B.A. Siret si de
la unitifile subordonate, precum si a statiilor de lucru. Pentru defectiunile hard-ware care
nu pot fi remediate de personalul biroului se va apela la firme specializate de service;

13. Rispunde de meninerea in stare de functionare a refelei locale de calculatoare si
urmdreste traficul in refea in scopul deplstaru si elimindrii programelor de tip file sharing.
14. intocmeste si actualizeazi pagina web a A.B.A. Siret in conformitate cu cerintele
conducerii unitétii;

15. Analizeaza necesititile A.B.A. Siret privind organizarea de programe de pregitire a
personalului pe linie de informaticd i face propuneri conducerii A.B.A. Siret in vederea
inaintdrii de solicitari la firme specializate sau pentru organizarea cu forfe proprii a unor
forme de pregitire;

16. Respectd prevederile documentatiei Sistemul Integrat de Management (SIM): manualul
Sistemului Integrat de Management (MSIM), procedurile de sistem (PS), procedurile de
lucru (PL), instructiunile de lucru (IL) si fisele de proces (FP);

17. Informeaza conducerea ABA Siret privind situatia activitatii de informatica, propunind
masuri pentru imbunitafirea organizarii §i desfasurdrii activitdii de informatica, pentru
cresterea indicilor de utilizare a echipamentelor de calcul;

18. Urmareste buna functionare a statiilor de radiotelefoane din dotarea A.B.A. Siret;

19. Face propuneri pentru extinderea retelei sau interconexiuni cu alte retele ;

20. Gestioneaza aparatura radio, antenele, releele, precum si aparatura de intretinere ;

21. Urmareste autorizarea si mentinerea in legalitate a functionarii statiilor radio ;

22. Gestioneaza mijloacele fixe si obiectele de inventar din dotarea vechiului sistem
SAAHI.

Serviciul Resurse Umane, Relatii cu Publicul si Administrativ

Activitatea de personal:
1. in baza necesarului de personal aprobat asigura recrutarea si selectia personalului cu
respectarea legilor in vigoare, organizeazi concursuri pentru ocuparea posturilor vacante
conform legii;
2. raspunde de intocmirea contractelor individuale de munci si a actelor aditionale la
c.i.m. conform legislatiet in vigoare, cu respectarea drepturilor i obligatiilor ce decurg din
acestea, gestioneaza dosarele de personal;
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3. intocmegte lucrdrile privind programarea §i reprogramarea concediilor de
odihnd, modificarea cuantumului sporurilor, dosarele de pensionare pentru limita de varsta
sau invaliditate, schimbdrile locurilor de muncj, etc., cu respectarea legislatiei in vigoare;
4.  asigurd aplicarea masurilor disciplinare propuse de sefii de compartiment si aprobate
de conducerea A.B.A. Siret in conformitate cu legislatia in vigoare;
5. efectueazd lucrérile privind evidenfa si migcarea personalului existent, elibereazi
legitimatiile de serviciu si adeverintele solicitate de persoanele care au calitatea de angajat;
6.  avizeaza dispozitiile/deciziile cu privire la personalul angajat, intocmite in colaborare
cu compartimentul Juridic, ce urmeaza a fi aprobate de catre directorul ABA Siret;
7. rdspunde de completarea, pdstrarea si evidenta personalului in Registrului electronic
de evidenta a salariatilor-REVISAL in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
asigura evidenta online a contractelor individuale de munca, actelor aditionale si deciziilor
prin aplicatia REVISAL-ITM;
8. intocmeste si verificd foi colective de prezentd (pontaje);
9.  asigurd operarea in aplicatia ASIS-intr#ri i iesiri de personal (date personale, studii,
date profesionale, regim de lucru, persoane in intrefinere);
10. intocmeste programul anual de formare profesionala pe baza propunerilor facute de
compartimentele si subunitatile ABA Siret si urmareste realizarea acestuia.

Activitatea de organizare -
11. face propuneri pentru organigramd, stat de functii si le inainteazd spre aprobare
conform legii;
12. urmdreste incadrarea in numdrul mediu de personal aprobat prin organigrama;
13. intocmeste schema de incadrare a personalului A.B.A. Siret si o actualizeazi in
functie de modificarile de salarii sau de functii;
14. tine evidenta numericd pe functii, a personalului tehnic, economic, de altd
specialitate §i administrativ, a muncitorilor pe meserii;
15. fundamenteaza fondul de salarizare din cadrul bugetului de venituri si cheltuieli;
16. administreazd, in colaborare cu compartimentul Financiar-Contabilitate, fondul de
salarizare aprobat pentru acoperirea tuturor drepturilor de salarizare previzute i intervine
in cazul unor necoreldri intre aceste drepturi si fondul alocat cu aceastd destinatie;
17. propune, impreund cu responsabilul de protectia muncii, locurile de munci si
meseriile cu conditii nocive si periculoase, la care se acorda sporuri;
18. rdspunde de intocmirea si comunicarea datelor statistice privind personalul angajat;
19. colaboreaza la aplicarea prevederilor legale privind sistemul de salarizare al muncii,
in raport cu criteriile si fisele de performante profesionale intocmite de sefii structurilor
organizatorice si in limita bugetului aprobat.;
20. centralizeaza raportarile lunare privind cheltuielile salariale si realizarea numarului
mediu intocmite de catre subunitatile teritoriale ale A.B.A. Siret;
21. avizeaza referate in vederea emiterii dispozitiilor/deciziilor in ceea ce priveste
majorarile de salarii, angajéri, promoviri, sanctiuni, eic.;
22. urmareste intocmirea de cétre sefii compartimentelor, in termenul stabilit de lege, a
aprecierilor anvale pentru personalul de la sediul A.B.A. Siret;
23. indeplineste si alte atributii cu caracter specific, ce decurg din actele normative in
vigoare sau dispuse de directorul institutiei.

24, verifica activitatea compartimentelor R.U.R.P. din cadrul subunitatilor teritoriale ale
A.B.A. Siret

Activitatea de relatii cu publicul:
25. inregistrarea petitiilor in registrul de evidenta al petitiilor;
26. repartizarea petitillor la compartimentele de specialitate si precizarea termenului
legal pentru raspuns;
27. urmarirea transmiterii raspunsului in termen;
28. clasarea si arhivarea raspunsului;
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Activitatea consilierului de etica si integritate B
29. acordarea de consultanta si asistenta salariatilor din institutie;
30. monitorizarea aplicarii prevederilor codului de conduita in cadrul institutiei;
31. intocmirea de rapoarte periodice privind respectarea normelor de conduita de catre
personalul din cadrul institutiei in cazul reglementarii acestora prin proceduri de lucru sau
la cererea conducerii.
Activitatea administrativa:
32. asigurd activitatea de reparatii curente la sediul A.B.A. Siret;
33. raspunde de gospodirirea rationald a materialelor de consum cu caracter
administrativ, gospodaresc;
34. organizeazd i asigurd efectuarea curdifeniei in birouri si celelalte incaperi si spatii
aferente;
35. certificd exactitatea si realitatea prestatiilor efectuate de teri, curatenie, paza si alte
cheltuieli administrativ-gospodaresti;
36. urmareste gospodidrirea rationald a energiei electrice, apei, combustibililor,
convorbirilor telefonice, materialelor de uz gospodiresc, ete, urmirind incadrarea in
consumurile normate si cu respectarea prevederilor legale;
37. pe linie administrativd asiguri §i raspunde de utilizarea rationald a sediului,
instalatiilor aferente celorlalte mijloace de inventar administrativ-gospodaresti, de
efectuarea curdfeniei in birouri si celelalte incaperi;
38.  executd i alte atribufii dispuse de conducerea institutiei sau care decurg din aceste
normative;
Activitate arhivd:
39. asigurd activitatea de primire, inregistrare si clasare a documentatiilor privitoare la
derularea activitatii administrative, financiar-contabile §i de specialitate;
40. rdspunde de evidenta, selectionarea, pastrarea documentelor create, in arhiva unitafii;
41. respectd indicativul termenelor de pastrare a documentelor, precum si nomenclatorul
dosarelor, registrelor, condicilor si celorlalte documente conform prevederilor legale.
Activitate secretariat;
42. asigurd si rispunde de rezolvarea zilnica a corespondentei cu alte institutii, societiti
comerciale cu care unitatea are contacte de lucru;
43. asigurd inregistrarea documentelor intrate si iesite din institutie de la si citre alte

institutii si terti, urmarind in acelasi timp incadrarea in termene legale de rezolvare a
documentelor.

Biroul UIP

In baza Ordonantei de Urgenta nr. 52 din 26 aprilie 1999 aprobata de Legea nr. 172
din 10 aprilie 2001 s-a infiintat Unitatea de Management a Proiectelor de investitii in
vederea finantarii prin Programul Operational Sectorial de Mediu, Axa prioritara 5 —
“Implementarea infrastructurii adecvate de prevenire a riscurilor naturale in zonele cele
mai expuse risc”, avand in structura organizatorica Unitati de Implementare a Proiectelor
in cadrul Administratiilor Bazinale de Apa.

U.LP. este o unitate functionala care asigura implementarea proiectelor in
conformitate cu prevederile acordului de finantare, avand drept scop realizarea obiectivelor
proiectului cu maxima diligenta si eficienta.

In realizarea obiectulvi sau de activitate U.LP. indeplineste in principal,
urmatoarele atributii:

1. asigura pregatirea si planificarea proiectelor in concordanta cu structura finantarii ;
2. asigura implementarea proiectelor;

3. asigura gestiunea financiara a proiectelor conform procedurilor din acordurile de
finantare a contractelor de achizitie;
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4. intocmeste raportarile conform prevederilor acordurilor de finantare si
legislatiei nationale si prezentarea acestora organelor abilitate ;

5. asigura evidenta financiar-contabila a proiectelor si a auditarii conturilor acestora;

6. respecta modul de desfasurare a procedurilor prevazut de legislatia in vigoare
incidenta;

7.  instiinteaza A.N. ,,Apele Romane” in orice problema ce nu respecta legislatia in
vigoare;

8. elaboreaza toate documentele necesare in vederea realizarii activitatilor si
procedurilor si le transmite spre aprobare A.N. ,,Apele Romane™;

9.  elaboreaza toate documentele ce nu fac parte din sarcina tertilor, necesare obtinerii
avizelor si autorizatiilor;

10. obtine toate avizele si autorizatiile necesare derularii contractelor si activitatilor,
consecinta a acordului de finantare;

11. respecta fluxul de elaborare, difuzare pentru analizare, verificare si aprobare a tuturor
documentelor aferente contractelor;

12.  asigura un spatiu de depozitare, sigur, special pentru documenteie arhivate ce provin
din derularea contractelor;

13. raspunde cu promptitudine solicitarii echipei de audit si pune la dispozitia acesteia
documentele si inregistrarile solicitate;

14. indosariaza si pastreaza toate documentele originale, inclusiv documentele contabile
aferente proiectelor, privind activitdtile si cheltuielile aferente acestora, in vederea
facilitérii controlului de audit, in conformitate cu regulamentele comunitare si nationale,
astfel incit acestea s fie ugor accesibile §i 53 permitd verificarea lor.

1357

Art.16. Atributiile, sarcinile, limitele de competenta si responsabilitatile Directorului
Tehnic - Managementul European Integrat-Resurse de apa, post direct subordonat
Directorului ABA Siret, sunt urmatoarele:

1. Organizeaza, coordoneaza si controleaza activitatea compartimentelor din subordine,
potrivit Regulamentului de Organizare si Functionare;

2. Verifica si controleaza activitatea la compartimentele de care raspunde si de la SGA
si SHI;

3. Coordoneazd, indruma §i avizeazd aplicarea unitard a procedurilor si metodologiilor
privind activitatea de emitere a avizelor si autorizatiilor de gospodirire a apelor, precum si
aplicarea prevederilor schemelor directoare de amenajare si management a bazinelor
hidrografice pentru domeniul sdu de activitate;

4.  Coordoneaza 5i avizeazi activitatea de cunoastere a resurselor de apd prin observatii
si masurdtori hidrologice, hidrogeologice si de calitate a apei, in vederea asiguririi
informatiilor operative necesare ludrii deciziilor si a constituirii fondului national de date
hidrologice si hidrogeologice;

5. Coordoneazd, indrumi si avizeaza activitatea in domeniul gestiondrii resurselor de
apd de suprafafa gi subterane si protectia acestora impotriva epuizdrii si degradérii;

6. Organizeazd gestionarea resurselor de apd, aplicarea Tn mod unitar in tot bazinul
hidrografic Siret a metodologiilor, actelor normative si prescriptiilor tehnice privind
alocarea dreptului de utilizare si protectia resurselor de apé;

7. indruma / particip la actiuni de control privind respectarea legislatiei in domeniul
apelor, functionarea si incadrarea in prevederile legislatiei in vigoare;

8. Coordoneaza si avizeazd elaborarea de sinteze si rapoarte in legaturd cu activitatea
specificd domeniului séiu de activitate;

9.  Analizeazi, verificdA 5i avizeazd programele anuale de activitate din domeniul
cunoasterii cantitative si calitative a resurselor de apd, ale laboratoarelor de calitate,
emiterea de avize si autorizafii de gospoddrire a apelor, elaborarea de sinteze i rapoarte
specifice domeniului siu de activitate;
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10. Coordoneazd implementarea procedurilor §i metodologiilor precum si a
directivelor uniunii europene in domeniul gospodaririi apelor, care au fost deja transpuse in
legislatia romana;
11. Coordoneaza, indrumi si controleaz activittile tehnice care stau la baza aplicarii
mecanismului economic specific domeniului gospodaririi apelor, pe sectorul sau de
activitate;
12, Participd la realizarea sarcinilor rezultate din aplicarea conventiilor si acordurilor
internationale ale Romdniei in probleme de gestionare calitativa si cantitativa a resurselor
de apa, hidrologie si hidrogeologie precum si pentru implementarea directivelor uniunii
europene in domeniul gospodaririi apelor,
13.  Analizeaza si propune cercetdri privind cunoagterea resurselor de apa si protectia
calitafii apelor;
14.  Analizeaza propunerile de necesar de dotare a retelei de observatii si masuritori
hidrologice si hidrogeologice si a laboratoarelor cu aparatura specifica cat si cu tehnica de
calcul specifica activitatii, in vederea indeplinirii programelor de activitate;
15. Coordoneazd actiunile preventive si operative pentru prevenirea si combaterea
poludrilor accidentale;
16.  Organizeazd si indrumd activitatea laboratoarelor de calitate in scopul bunei
desfasurdri a activitafii acestora pentru realizarea planurilor de activitate cét si pentru
respectarea cerintelor ISO 17025/2005;
17. Analizeaza si coordoneazd activitatile de dotare cu reactivi si aparatur3 specifica a
laboratoarelor de calitate, a echipamentelor si dotdrilor pentru activitifile de hidrologie si
hidrogeologie, cit si a celorlalte activitati din subordine, pentru indeplinirea programelor
de activitate;
18. Coordoneazd si propune organizarea/participarea la cursurile de specializare a
personalului in domeniul specific de activitate i testarea periodica a acestuia, participa la
examinarea personalului angajat din domeniul de activitate, de la nivelul ABA si
SGA/SHI;
19.  Executa orice alte sarcini repartizate de catre Directorul general / Director, dupi caz,
pentru realizarea strategiilor pe termen scurt ale organizatiei, in conformitate cu domeniul
de competenta si in limitele respectarii temeiului legal.
Limite de competenta:
- semneaza, aproba, avizeaza, dupa caz, toate documentele ce sunt primite sau se

elaboreaza de catre compartimentele din subordine, conform organigramei aprobate;
- raspunde de activitatea A.B.A. Siret in lipsa directorului si il inlocuieste pe acesta, in

care sens: angajeaza plati, semneaza ordinele de deplasare, deconturi si corespondenta

cu aplicarea stampilei rotunde, in functie de competentele delegate prin decizie de cétre
directorul ABA.

Responsabilitati:

- raspunde de intreaga activitate desfasurata si de modul de indeplinire a acesteea in cadrul
compartimentelor din subordine;

- raspunde de coordonarea activitatilor tehnice la nivel bazinal, prin subunitatile A.B.A.
Siret;

- raspunde civil si comercial pentru daunele produse unitatii prin orice act al siu contrar
intereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea abuziva sau neglijenta
a mijloacelor tehnice si a fondurilor unitatii.

Art.17. Arributiile compartimentelor din subordinea Directorului Tehnic -
Managementul European Integrat-Resurse de apa , sunt urmatoarele:

Biroul Plan de management bazinal
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1. Asigura, coordoneaza si raspunde de activitatea de implementare si
aplicare a celor 18 directive UE specifice apei Ia nivelul spatiului hidrografic Siret;
2. Asigura, coordoneaza si raspunde de aplicarea Documentelor Ghid ale UE la nivelul
BH Siret, in vederea implementarii si aplicarii Directivei Cadru 2000/60;
3.  Coordoneaza si raspunde de elaborarea Planului de Management Bazinal, respectand
termenele impuse prin calendarul de aplicare al Directivei Cadru Apa si implicit prin
Legea 310/2004,
4. Asigura contributia de specialitate in vederea elaborarii Schemelor Directoare de
Amenajare si Management Bazinal , alcatuite din Planul de Management Bazinal si Planul
de Amenajare Bazinal;
5. Coordoneaza si asigura contributia de specialitate pentru actiunile necesare in
vederea respectarii angajamentelor rezultate din incheierea negocierilor cu UE a
Capitolului 22-Mediul inconjurator;
6.  Asigura contributia de specialitate in vederea dezvoltarii si modernizarii activitatii de
monitoring cantitativ si calitativ, in conformitate cu prevederile Directivelor UE in
domniul apei;
7. Coordoneaza si instruieste personalul implicat in implementarea Directivelor UE
specifice apei din cadrul Sistemelor de Gospodarire a Apelor;
8.  Participa la actiuni stiintifice si dezbateri publice legate de activitatea de integrare
europeana,
9.  Colaboreaza cu organele de specialitate ale AN Apele Romane sau ale administratiei
publice locale si centrale, precum si cu alte organizatii neguvernamentale in vederea
asigurarii activitatii de implementare a Directivelor UE specifice apei;
10. Elaboreaza rapoarte si informari privind activitatea de baza;
11. Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul A.B.A. Siret si cu subunitatile
acesteia in vederea rezolvarii sarcinilor de serviciu;
12.  Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau dispuse de conducerea AN
“*Apele Romane” si MMGA.

Serviciul Prognoza bazinala, hidrologie, hidrogeologie

Activitatea de hidrometrie si hidrologie
1. Acorda sprijin tehnico-metodologic pe linie de hidrologie la Statiile Hidrologice:
indrumare, verificare material hidrometric, validare date hidro;
2. Acorda sprijin SGA-urilor pentru corelatiile hidro, chei limnimetrice la mire locale,
flux informational, date de gospodarirea apelor, etc;
3. Intocmeste lucrari pentru imbunatatirea activitatii de hidrometrie, conform Programului
de activitate aprobat de conducerea A.N. “Apele Romane™ si INHGA:
- evidenta, analiza si selectarea folosintelor;
- cunoasterea folosintelor si hidrometria lacurilor de acumulare;
- reconstituirea regimului natural al scurgerii;
- intocmirea, centralizarea, actualizarea planurilor de actiune la ape mari;
- actualizarea jurnalelor statiilor hidrometrice;
- intocmirea bilantului zilnic al apei pe sectoare de rau;
- asistenta de specialitate acordata altor compartimente din cadrul ABA Siret;
- evidenta si studiul neinchiderilor de bilant;
- sinteze asupra unor fenomene hidrologice periculoase (viituri, secete, fenomene de
inghet);
aportul/pierderile de apa si aluviuni in/din lacurile de acumulare;
rationalizarea retelei hidrometrice si a programului de activitate;
cunoasterea aportului satelitilor si izvoarelorla regimul scurgerii

4. Efectueaza preexpertizarea datelor hidrometrice si participa la expertiza datelor
hidrometrice:
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analiza lucrarilor ce se efectueaza pentru fiecare statie hidrometrica;
analiza lucrarilor de ordin general — analiza pe bazin (tabele si corelatii).
5. Redacteaza anuarul hidrologic:
- intocmirea de fise si tabele, harti:
- tabelul rauri;
- tabelul statiilor hidrometrice;
- tabelul statiilor hidrometrice la care s-au produs modificari;
- intocmirea caracterizarii hidrologice (text);
- intocmirea analizei pe bazin;
- intocmirea de fise, tabele pentru lacuri si evaporatie;
- verificarea fiselor, tabelelor, sistematizarea intregului material, legarea lui;
6. Urmareste pregatirea profesionala continua a salariatilor din activitatea de hidrologie;
7. Efectueaza arhivarea datelor;
8. Elaboreaza studii pentru terti.

[A=]
N
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Activitatea de prognoza si gvertizare;

- in flux lent: colectarea si decodificarea mesajelor zilnice, analiza situatiei
hidrometeorologice din ultimele 24 de ore, inscrierea datelor, verificarea si calculul
debitelor, calcule pentru elaborarea prognozei debitelor, redactarea buletinului de
informare;

- in flux rapid: calcularea, decodificarea, validarea si inscrierea datelor privind
nivelurile si debitele produse, precipitatille cazute, analiza acestora cu valorile
caracteristice si de aparare, calculu) debitelor maxime, elaborarea prognozei, emiterea
prognozei si transmiterea la beneficiar, calcule pregatitoare pentru elaborarea prognozelor,
reactualizarea parametrilor, intocmirea modelelor de viituri, intocmirea de chei
limnimetrice la ape mari, corelatii de debite;

- rularea zilnica a programelor de prognoza RFS, NOAH,TOPLATS in colaborare cu
INHGA;

- Serviciul de veghe hidrometeo: verificarea si analizarea buletinul cu diagnoza
hidrologica, validarea informatiile si avertizarile hidrologice de Ia statiile hidrometrice,
transmiterea datelor de specialitate- telegrama HYDRA-, datelor hidro prin programul
DISPECER, HIDROLOG, la dispecerat, ANAR, INHGA;

- Participarea la asigurarea functionarii fluxului informational pe perioada de inundatii
si situatii critice;

- Furnizarea datelor si informatiilor hidrologice necesare organizarii si desfasurarii
actiunilor de aparare impotriva inundatiilor si a gheturilor;

- Intocmirea zilnica a rapoartelor privind functionarea statiilor automate.

Hidrologia raurilor si lacurilor;

- analiza scurgerii medii: calculul valorilor medii multianuale (lunare, anuale),
corelatii pentru extinderea datelor directe, intocmirea de curbe de frecventa si de durata;

- analiza scurgerii maxime: niveluri si debite extreme, analize genetice, referitoare la
viiturile inregistrate, calculul Qmax de p%;

- analiza scurgerii minime;

- analiza scurgerii de aluviuni: debite medii, debite de aluviuni in suspensie la viituri,
intocmirea de corelatii, calculul valorilor multianuale, regimul termic si de inghet;

- calculul elementelor de metrie pe rauri si lacuri altele decat in sectiunile cu statii
hidrometrice (profile transversale, pante,coeficienti de rugozitate, viteze);

- trasarea de harti , izolinii;

- intocmirea de relatii de sinteza;

- studii de lac: studii batimetrice, cunoasterea gradului de colmatare a lacurilor de
acumulare, cunoasterea elementelor morfometrice ale lacurilor naturale, calculul curbelor

de capacitate si tendinta de evolutie, trasarea de harii cu deformarea chiuvetei, trasarea
izoliniilor;
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- studii de evaporatie: calculul parametrilor specifici, intocmirea relatiilor
grafice zilnice, trasarea hartilor de sinteza;

- reactualizarea cotelor de aparare, planurilor de aparare la statiile hidrometrice.

[
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Activitatea de hidrogeologie
1. Intocmirea de lucrari pentru imbunatatirea activitatii de hidrogeologie:
- constiturea bancii de date hidrogeologice pentru anul anterior niveluri, temperaturi,
pompari;
- intocmirea de grafice de variatie a nivelurilor piezometrice pentru fiecare foraj din
reteaua hidrogeologica;
- completarea si reactualizarea bancii de date hidrogeologice cu toate caracteristicile
tehnice ale forajelor executate de catre alte intreprinderi pe teritoriul A.B.A. Siret;
- reactualizarea resurselor disponibile de ape subterane si realizarea hartilor anuale cu
aceste resurse;
- indentificarea oricarei surse de poluare sau posibile surse de poluare a apelor subterane.
2. Expertizarea datelor hidrogeologice.
3. Intocmirea anuarului hidrogeologic si transmiterea lui:
- intocmirea de fise, tabele, grafice;
- verificarea datelor;
- sistematizarea intregului material.
4. Activitatea de prognoza hidrogeologica, colectare de date din foraje, avertizare:
- colectarea, verificarea si validarea datelor zilnice, lunare anuale (niveluri, temperaturi)
masurate in forajele retelei hidrogeologice.
- colectarea, validarea si transmiterea lunara si semestriala a nivelurilor de la foraje pentru
intocmirea buletinelor hidrogeologice de informare;
- colectarea lunara a datele din Dataloggerele instalate in forajele caracteristice, calibrarea
acestora, operatiuni de intretinere si prelucrarea datelor in vederea intocmirii buletinuiui
hidrogeologic lunar in colaborare cu INHGA;
- urmarirea si avertizarea in cazul poluarilor accidentale prin intermediul forajelor din
retea.
5. Activitatea de indrumare, control si urmarire a programului de intretinere si reparatii a
forajelor din reteaua hidrogeologica.
6. Asigurarea supravegherii la executarea forajelor hidrogeologice.
7. Realizeaza activitatea de indrumare si control la statii hidrometrice, statii hidrologice,
posturile pluviometrice, forajele din reteaua hidrogeologica, la echipa de lucrari geologice.
8. Coordonarea activitatii de pompari experimentale din punct de vedere tehnic, la forajele
din reteaua hidrogeologica;
- Verificarea intocmirii situatiilor definitive;
- Verificarea intocmirii rapoartelor de lucru si a pontajelor.
- Intocmirea curbelor de indicatie (grafice de pompare);
- intocmirea planului de activitate pentru anul urmator, stabilirea forajelor ce urmeaza a
fi pompate, a traseelor si necesarului de combustibil si materiale.

Activitatea de pompari experimentale este organizata pentru intretinerea retelei
hidrogeologice de pe teritoriul A.B.A. Siret prin executia unor lucrari de decolmatare-
desnisipare si pompari in trepte in vederea cunoasterii noilor parametrii hidrogeologici ai
forajelor. Lucrarile se executa anual, pe trasee prestabilite, fiecare foraj trebuind sa fie
pompat la minimum 5 ani. Executia parcurge urmatoarele etape:

- stabilirea locatiei si deplasarea echipei la punctul de lucru;

- instalarea utilajelor pe pozitie;

- montarea trepiedului si coloanelor de pompare(mamouth);

- decolmatarea si desnisiparea forajului pana la limpezirea apei;
- executia treptelor de pompare (I-[I trepte);

- executia masuratorilor de nivel si debite;
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- recoltarea probelor de apa pentru analizele fizico-chimice; T
- executia canalului de deversare si scurgere a apei;
- demontarea instalatiei de pompare si a utilajelor aferente;
- vopsirea elevatiei, galetusei si capacului cu vopsea rosie si
- inscrierea indicativului forajului cu vopsea alba;
- reparared/reabilitarea dalei de beton, a elevatiei, a capacului (dupa caz);
- transportul utilajelor de pompare pe locatia urmatoare;
- intretinerea si repararea utilajelor in caz de defectiuni.
- extragerea datelor tehnice ale forajelor din studiile definitive;
- intocmirea fiselor de pompare;
- intocmirea situatiilor definitive;
- intocmirea rapoartelor de lucru si a pontajelor;
- lucrari de intretinere si reparatii generale.

In perioada de iamma echipa de pompari executa lucrarile de reparatii necesare la

compresoare, troliu, trepied, gamnitura de pompare etc.

Birou Hidrologie

1. prelucreaza pana la faza de studii complexe intregul material hidrometric, hidrogeologic
evaporimetric i limnologic rezultat din observatii si masuratori, inaintandu-le la A.B.A.
Siret in termenul prevazut;

2. face propuneri pentru programul anual al statiilor hidrometrice si hidrogeologice,
impreuna cu compartimentul hidrologie si hidrogeologie din A.B.A. Siret, iar dupa
aprobare raspunde de realizarea acesteia;

3. studiaza pe teren si face propuneri privind amplasarea posturilor noi, a constructiilor
si instalatiilor anexe, acorda asistenta tehnica de specialitate la realizarea acestora;

4. controleaza, asigura si raspunde de exploatarea rationala a aparaturii, instrumentelor
si utilajelor din dotarea proprie;

5.  asigura deservirea hidrologica a autoritatilor locale si a unitatilor, cu date si
informatii hidrologice in perioadele cu fenomene hidrometeorologice periculoase;

6.  executa lucrari de intretinere a forajelor de observatii din reteaua hidrogeologica si a
altor amenajari destinate studiilor;

7. rtaspunde de aplicarea tuturor reglementarilor transmise de A.B.A. Siret privind
raportarea realizarii sarcinilor, organizarea programului de lucru,pontajul personalului
muncitor,gestionarea bunurilor din dotare;

8.  asigura masurile pentru protectia muncii si prevenirea si stingerea incendiilor;

9.  propune masuri pentru imbunatatirea activitatii si dotarii statiilor hidrometrice si
hidrogeologice;

10. asigura instruirea personalului privind fluxul informational, controleaza si remediaza
deficientelor constatate;

11.  asigurd zilnic colectarea, prelucrarea §i transmiterea datelor hidrometeorologice din
reteaua hidrologica in fluxul informational,

12. participa la elaborarea studiilor hidrologice si hidrogeologice, pentru terti beneficiari:
13.  stabileste si actualizeaza, in colaborare cu sistemele de gospodarire a apelor marimile
caracteristice de avertizare la statiile hidrometrice din bazin, sectoarele cursurilor de apa pe
care sunt valabile aceste marimi si timpul de propagare al undelor de viitura de la statiile
avertizoare la obiectivele inundabile din aval;

14, furnizeaza toate datele, prognozele si informatiile hidrologice necesare organizarii,
planificarii si desfasurarii activitatii de aparare impotriva inundatiilor si gheturilor;

15. impreuna cu compartimentele de resort din cadrul sistemelor de gospodarire a apelor
si de la sediul A.B.A. Siret, organizeaza si executa activitaiea de hidrometrie de exploatare.
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Serviciul Gestiune, Monitoring si Protectia Resurselor de Apa

1. organizeazi la nivel bazinal, refeaua de observatii §i misuratori privind monitoringul
integrat al apelor — monitoringul ambiental si monitoringul efluentilor, pe subsisteme (ape
curgitoare de suprafatd, lacuri naturale si artificiale, ape subterane §i ape uzate), conform
programelor stabilite de A.N."Apele Romine” si in conformitate cu legislatia de
gospoddrire a apelor adaptata la prevederile Directivelor Europene in domeniul apei;

2. indruma si coordoneazi activitatea de monitoring, protectia resurselor de api, sinteze
§i programe ce se desfasoard la nivelul Sistemelor de Gospodérire a Apelor;

3. elaboreazi programul anual de activitate al laboratoarelor (manualul de operare), in
concordantd cu obligatiile ce revin Administratiilor Bazinale de Apa pentru realizarea
atributiilor sale; supune programul aprobirii A.N.”Apele Romine™;

4.  intocmeste programul anual unitar de activititi in legatura cu gospodarirea apelor;

5.  analizeazi, valideazi i participd la transmiterea datelor de calitate a apelor; dispune
utilizatorilor de apa, misuri pentru remedierea situatiilor de poluare a resurselor de apa;

6.  organizeaza si indruma, conform programului unitar la nivel national, activitatea de
colectare, prelucrare, stocare §i cunoagtere a datelor de gospodarire a apelor la utilizatori,
privind calitatea apelor uzate evacuate in receptori, desfasurata la nivelul Administratiilor
Bazinale de Apa si ale subunitatilor acestora:

7.  efectueazd prognoze n legaturd cu calitatea resurselor de apd de suprafafd si
subterane la nivelul bazinului hidrografic:

8.  participd la organizarea Sistemului de alarmare in caz de poluari accidentele a
resurselor de apa conform prevederilor S.A.P.A. - ROM, in sensul prevenirii, avertizarii si
combaterii situatiilor de poluari accidentale la nivelul bazinului hidrografic;

9. elaboreazd planul de prevenire i de combatere a poludrilor accidentale pentru
bazinul hidrografic, intocmeste necesarul pentru dotarea A.B.A. Siret de api si a
subunitatilor acesteia cu materialele §i mijloace de combatere a efectelor poluarilor
accidentale;

10. coordoneazd din punct de vedere tehnic activitatea Sistemelor de Gospodarire a
apelor in legiturd cu problematica urmdririi si prevenirii poludrilor accidentale, a
combaterii efectelor acestora; tine evidenta poludrilor accidentale produse in bazinele
hidrografice aflate in administrare; participa la activitatea de urmarire si combatere a
efectelor poludrilor accidentale; urmireste existenta materialelor si mijloacelor din dotarea
S.G.A-urilor; urmireste stabilirea daunelor §i a despagubirilor pentru situatiile de poluari
accidentale;

Il. calculeazi dupd caz bilantul cantitativ §i bilanful de incarcare cu poluanti a
cursurilor de apa;

12. elaboreazd rapoarte privind stadiul calitdtii apelor si rapoartele privind problemele de
gospodairirea apelor la nivel de bazin hidrografic;

13. elaboreazd sinteza anuald de protectie a calititii apelor la nivelul bazinului
hidrografic;

14. elaboreazi (actualizeazd) planul hidrometriei de exploatare la nivelul bazinului
hidrografic;

15. valideazi calculul penalitatilor aplicate de cétre Sistemele de Gospodarire a Apelor
pentru abateri de la prevederile abonamentelor de utilizare/exploatare in legaturd cu
evacuarea apelor uzate in receptori; tine evidenta penalitatilor, asigura aplicarea unitara la
nivelul bazinelor hidrografice, a metodologiilor elaborate in acest sens;

16. colaboreazd la activitatea de sistem informational in domeniul monitoringului
integrat al apelor organizind si tindnd la zi fondul de date pentru domeniul sau de
activitate; prelucreaza si stocheazd informatiile asupra calitatii resurselor de apa pentru
bazinul hidrografic;

17. efectueaza calcule privind asigurarea debitelor de protectie a ecosistemelor acvatice
si terestre adiacente in diverse sectiuni ale cursurilor de apa;
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18. propune masuri de imbundtatire 5i refacere a habitatelor in vederea
mentinerii echilibrului ecologic;
19. organizeazi in mod unitar si participd la activitatea de observatii si masuratori la
folosintele de ape;
20. 1indruma si verificd prin sondaj activitatea de realizare la folosinte a instalatiilor de
misurare a debitelor captate si evacuate; efectueaza masuratori de debite la folosintele de
apd, pe conducte sub presiune, in scopul verificdrii datalor transmise de utilizatori;
21. organizeaza in mod unitar §i participa la activitatea de observatii si masuratori la
folosintele de ape;
22. participi la efectuarea de studii de gospodarirea apelor;
23. intocmeste si prezintd raportul tehnic privind modul de folosire §i protectie a apelor
subterane;
24. elaboreaza planul de folosire a apei in perioade hidrologice normale si de evacuare a
apelor uzate - balanta apei - precum si realizarea prevederilor acesteia pe tipuri de
activitati, pentru bazinul hidrografic; coordoneaxa si indruma activitatea de intocmire a
balantei apei ce se desfasoara la nivelul Sistemelor de Gospodarire a Apelor;
25. aplicd prevederile Directivelor europene in domeniul apelor;
26. elaboreazd planul de restrictii §i folosire a apei in perioadele deficitare, pentru
bazinul hidrografic respectiv §i il supune aprobarii Comitetului de bazin; ia masuri de
aplicare a prevederilor acestuia si controleaza la utilizatori respectarea masurilor impuse;
27.  raspunde de modul de folosire si de protectie a apelor in bazinul hidrografic; asigura
si indruma aplicarea metodologiilor, actelor normative si prescriptiilor tehnice privind
folosirea si protectia apelor;
28. analizeazi la folosintele de apa, modul in care se face prelevarea, folosirea apelor
uzate, stabilind masuri obligatorii de remediere a situatiilor necorespunzatoare constatate,
fad de prevederile actelor de reglementare.
29. Valideaz& si prelucreazi informatiile privind folosintele consumatoare de api Ia
nivelul bazinului hidrografic;
30. analizeazi documentatiile tehnice intocmite de proiectan{i certificati in vederea
emiterii autorizatiilor de gospodarirea apelor si fixeazi limitele maxime admise ale
concentartiilor indicatorilor de calitate specifici apelor uzate epurate evacuate in emisari de
catre utilizatorii de api. Participa la activitatea de reglementare a folosintelor de apa;
31. actioneazd pentru functionarea corespunzitoare a sistemului informational in
domeniul gospodaririi apelor la nivel bazinal;
32. aplicd prevederile programului de asigurare a surselor de api, in concordanti cu
prognozele hidrometeorologice §i stadiul lucrarilor de asigurare a surselor de api si de
epurare a apelor vzate la nivelul bazinului hidrografic;
33. elaboreazi anuarul de gospodarire a apelor sau dupa caz contributia pentru bazinul
hidrografic respectiv;
34. elaboreazi raportul tehnic privind extragerea agregatelor minerale din albii;
35.  participa la elaborarea raportului privind stadiul realizirii lucrarilor pentru asigurarea
cerintelor de apé a localitatilor si epurarea apelor uzate urbane ale agentilor economici
industriali §i agrozootehnici;
36. elaboreazi raportul privind colectarea §i epurarea apelor uzate (MONWATER);
37. participd la elaborarea raportului lunar privind penalitdgile aplicate si respectiv
incasate;
38. fundamenteazd incheierca abonamentelor pentru contributiile specifice de
gospoddrire a apelor: respectiv pentru utilizarea resursei de apd (captare si evacuare),
pentru potenfialul asigurat in scop hidroenergetic §i pentru exploatarea nisipurilor si
pietrisurilor;
39. face propuneri pentru elaborarea, modificarea, completarea $i promovarea unor
instructiuni metodologice, a unor acte normative si standarde specifice pentru domeniul de
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gospodarire cantitativa si calitativa a apelor; asigura implementarea
instructiunilor metodologice specifice, la nivelul Sistemelor de Gospodarire a Apelor;

40. ftine la zi situatia evacudrilor de substante periculoase/prioritar periculoase precum si
a efectelor acestora in resursele de apa (de suprafati si subteran); efectueazi raportari;

4]1. intocmeste conform cerinfelor programului WIMS - realizarea balaniei apei la
folosinte si pe bazine hidrografice;

42. participd la intocmirea planului de management si a planului de amenajare a
bazinului hidrografic;

43. intocmeste analize §i propune lucrari noi, dezvoltari san masuri operative vizind
gospodarirea apelor la nivelu! bazinului hidrografic; propune prioritati si etapizari;

44. contribuie cu date la intocmirea abonamentelor de utilizare exploatare a resurselor de
apd si dupd caz la concilierea divergentelor privind stabilirea si realizarea contributiilor de
gospoddrire a apelor;

45. participd la raportarea misurilor privind respectarea angajamentelor stabilite pentru
realizarea obiectivelor previizute in directivele europene;

46. participd la campaniile anuale privind fauna piscicold, Tmpreund cu reprezentanti
biologi de la laboratorul ABA Siret;

47. analizeazd pe baza datelor de laborator calitatea apelor de suprafatd din punct de
vedere biologic si efectueazi propuneri pentru refacerea echilibrului in mediul biotic;

48.  utilizeazd programele informatice specifice serviciului GMPRA (ARQ, WIMS,
MONWATER, etc.);

49, participd in comisii de specialitate, serninarii i altele, la indeplinirea obligatiilor
internationale privind gospodarirea cantitativa i calitativa a resurselor de apa pe riuri care
formeaza sau traverseaza frontiera de stat in bazinul hidrografic;

50. colaboreazi cu institufii de TnvatAmant (universitati, licee, scoli generale) in cadrul
programelor gcolare, a proiectelor i a protocoalelor bilaterale de colaborare incheiate intre
acestea si ABA Siret;

51. analizeazd §i implementeazi la nivelul bazinului hidrografic, metodologiile de
stabilire a debitelor de servitute si cele salubre, obligatorii in albii in raport cu specificul
sectoarelor de riu respective §i cu gradul de amenajare a bazinului hidrografic;

52, analizeaza si propune studii 5i cercetdri privind folosirea resurselor de ap3, aplicarea
restrictiilor si protectia calitdtii apelor in conditii normale si deficitare;

53. efectueaza sistematic raportdri EIONET si TNMN privind starea mediului (rduri,
lacuri, ape subterane, emisii de poluanti in apele de suprafat);

54. organizeazd instruirea §i testarea periodicd §i participd la angajarea personalului din
domeniul de activitate, de la nivelul Sistemelor de Gospodarire a Apelor;

55. colaboreazi cu celelalte compartimente ale A.B.A. Siret, pentru problemele de
gospodarire a apelor, in vederea rezolvarii corespunzatoare a sarcinilor care revin
acestora;

56. fintocmeste si prezintd referate si note tehnice in domeniu, solicitate de celelalte
compartimente, de conducerea A.B.A. Siret; analizeaza si avizeaza diversele solicitari in
domeniul gospodaririi apelor, ale compartimentelor sau unitétilor din teritoriu, adresate
conducerii A.B.A. Siret.

Serviciul Avize, Autorizatii

I. Emite, conform competentelor si legislaiei in vigoare, urmaitoarele acte de
reglementare: avize de gospodarirea apelor, avize de amplasament, autorizatii de
gospodarirea apelor, notificari de incepere executie, notificiri de punere in functiune,
permise de traversare, avize / autorizatii de gospodirirea apelor modificatoare, aviz de
gospoddrirea apelor pentru situafii exceptionale, transfer de aviz / autorizatie de
gospoddrirea apelor, prelungire valabilitate aviz / autorizatie de gospodirirea apelor.
Aceste acte de reglementare se emit in baza documentatiilor tehnice de fundamentare
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intocmite conform legislatiei in vigoare, de proiectanti certificati de M.M.A.P.
si a legislatiei privind procedurile si competentele de emitere a acestora;
2. Primeste si analizeazd documentatiile de fundamentare daci sunt conforme cu
legislatia in vigoare, in vederea emiterii actelor de reglementare;
3. Verificd la teren exactitatea datelor prezentate in documentatiile tehnice de
fundamentare a emiterii actelor de reglementare;
4. In urma analizei si a verificérilor la teren, solicita prin procesul verbal de verificare in
teren si/sau prin adresa scrisa dupd caz, completdri la documentatiile tehnice transmise, la
proiectant §i beneficiar, precizind termene de trimitere a acestora;
5. la expirarea termenului de trimitere a completirilor solicitate la documentatiile
tehnice primite, se notifica biroul Inspectia Apelor din cadrul ABA Siret pentru aplicarea
prevederilor legislatiei in vigoare, in aceste cazuri;
6. Dacd in termen de 9 luni, cu toate interventiile §i masurile luate, conform legislagiei in
vigoare, nu s-au transmis completarile solicitate la documentatiile tehnice primite, se
retumneazi documentatiile solicitantului. Se retin in arhiva solicitirile de emitere a actului
de reglementare, solicitdrile pentru completari, toatd corespondenia legata de aceasta;
7. Solicita de la compartimentele interesate puncte de vedere in legituri cu solicitarile de
emiterea actelor de reglementare, tinind cont de eventualele observatii, completirile
acestora, solicitind in scris, acolo unde este cazul, completdri la documentatiile tehnice
transmise;
8. Supune dezbaterii C.T.E. solicitarile emiterii actelor de reglementare;
9. Face solicitdri scrise la proiectanti §i beneficiari de transmitere a completérilor
solicitate in C.T.E. la documentatiile tehnice prezentate, acolo unde este cazul;
10. Odati documentatiile tehnice completate si cu solicitarile C.T.E., unde este cazul, se
redacteaz3 actul de reglementare, supundndu-I semnirii conducerii unitatii;
11. Inainte de semnarea actului de reglementare se va verifica efectuarea platii integrale
in vederea emiterii actului de reglementare in caz contrar va instiinta solicitantul;
12. Odatd suma incasatd, se transmite solicitantului un exemplar din actul de
reglementare cu un exemplar din documentatia tehnica cu stampila pentru neschimbare;
13. Intocmeste ,Referatul tehnic de specialitate” pentru emiterea actelor de reglementare,
la obiective aflate in competenta de reglementare a A.N. ,Apele Romine”, conform
legislatiei in vigoare. Transmite documentatia tehnica si a ,,Referatului tehnic” la AN.
~Apele Romine” Bucuresti §i primeste de la acesta actul de reglementare;
14.  Arhiveazd, in spatiile puse la dispozitie de conducerea unititii, documentatiile
tehnice de fundamentare a emiterii actelor de reglementare, actele de reglementare propriu-
zise, solicitdrile de completiri si toata corespondenta legatd de aceasta, pe obiective;
15.  Arhiveazi, in spatiile puse la dispozitie de conducerea unitiii, solicitdrile de emitere
acte de reglementare, solicitdrile de completari, toatd corespondenta legata de aceasta cu
agentii economici la care au fost returnate, dupd 9 luni, documentatiile tehnice de
fundamentare a emiterii actelor de reglementare;
16. Acordd consultanfd tehnicd in vederea intocmirii documentatiei tehnice de
fundamentare a emiterii actelor de reglementare, aplicind tarif aprobat de A.N. ,,Apele
Romiéne” Bucuresti pentru aceastd activitate;
17. Participd activ la intocmirea, negocierea si urmidrirea realizdrii masurilor din
programele de etapizare pentru obiectivele care nu sunt conforme cu legislatia in vigoare.
Raporteazd, conform machetei aprobate de A.N."Apele Romine” Bucuresti, stadiul
realizarii mésurilor din programele de etapizare aprobate. Arhiveazi aceste programe de
etapizare i stadiul realizdrii masurilor precizate in acestea, la dosarele de obiectiv al
folosintei supuse avizirii/autorizirii de uospodénrea apelor,
18. Intocmeste raportirile conform solicitarilor i machetelor transmise de A.N.”Apele
Romine”, Ministerul Mediului Apelor §i Pidurilor, le trimite acestora, le arhiveaza in
spatiile puse la dispozitie de conducerea unitatii;
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19. Transmite conducerii unitifii informari, raportari, situatii diverse solicitate T
de aceasta;
20. Primeste de la AN. ,Apele Romine” Bucuresti, Ministerul Mediului Apelor si
Padurilor, ordine, indrumiri, metodologii de lucru, instructiuni, acte normative, legate de
activitatea de reglementare;
21.  Trimite la A.N. ,,Apele Roméne” Bucuresti, Ministerul Mediului Apelor si Padurilor,
solicitdri pentru transmitere precizdri, instructiuni, metodologii de lucru legate de
activitatea de reglemenlare;
22. Face propuneri de modificéri, corectdri, coreldri la actele legislative in vigoare legate
de activitatea de emitere a actelor de reglementare si le transmite prin conducerea unititii
la A.N.”Apele Romane” Bucuresti, Ministerul Mediului Apelor si Padurilor;
23. Transmite la AN."Apele Romine” Bucuresti 5i Ministeru! Mediului Apelor si
Pédurilor, actele de reglementare emise, la solicitarea acestora;
24, Intocmeste si transmite in scris, instructiuni, metodologii, indrumari, precizéri,
conforme cu legislatia in vigoare, la SGA-uri, SHI-uri, din cadrul A.B.A. Siret, legate de
activitatea de emitere a actelor de reglementare;
25. Transmite la solicitarea compartimentelor interesate din A.B.A. Siret, date din
documentatia tehnica sau actele de reglementare emise;
26. Notificd serviciul ,Inspectia Bazinald a Apelor” pentru nerespectarea parametrilor
avizati/ autorizati, a nerealizirii masurilor din programele de etapizare in vederea aplicérii
prevederilor legislatiei in vigoare;
27. Primeste de la serviciul ,Inspectia Bazinald a Apelor” din A.B.A. Siret copii ale
Proceselor Verbale incheiate, in urma verificérii celor sesizate in notificérile transmise de
serviciul Avize — Autorizatii, pentru informarea si luarea de mésuri conforme cu legislatia
in vigoare pentru emiterea actelor de reglementare;
28. Solicitd si primeste de la compartimentele functionale date care sunt necesare
emiterii actelor de reglementare si intocmirii diverselor rapoarte, situatii, raportiri statistice
cerute de A.N.”Apele Romane” Bucuresti, Ministerul Mediului Apelor si Padurilor,
Prefecturi, Consilii Jude{ene, Inspectorate de Politie, etc. ;
29. Colaboreaza cu A.P.M -urile judetene, Primarii ale localitatilor, Consilii Judetene si
Prefecturi din B.H. Siret, in vederea desfisurini activititii de reglementare a lucririlor ce
se construiesc pe ape §i care au legiturd cu apele;
30. Participd la Comisiile de Acord Unic la nivel de Primdrii ale localititilor si Consilii
Judetene din B.H. Siret, in vedereca coreldrii realizirii obiectivelor sociale, economice,
culturale cu legislatia din domeniul gospodaririi apelor in vigoare;
31. Participd la CAT - urile de la A.P.M. — urile judetene din b.h. Siret, in vederea
coreldrii emiterii actelor de reglementare conform legislatiei din domeniul gospodaririi
apelor cu actele de reglementare emise de A.P.M.—uri;

Laboratorul de calitatea apelor

1. Efectueaza determinari fizico-chimice, biologice si bacteriologice la apele de suprafata
(rdun, lacuri), ape subterane si ape uzate;

2. Colaboreaza si coordoneaza tehnic §i pentru asigurarea calitatii rezultatelor, activitatea
laboratoarelor SGA-urilor din cadrul A.B.A. Siret:

3. Primeste de la serviciul GMPRA Manualul de Operare anual care se constituie in
comanda interna pentru laborator;

4. Intocmeste pe baza Manualului de Operare, programul lunar §i siptiménal de
esantionare (prelevare) probe si de analize;

5. Organizeaza si efectueaza prelevarile de probe conform SR ISO 5667-Calitatea apei
Prelevare™ si procedurii generale de esantionare —prelevare;

6. Primeste de la serviciile GMPRA si/sau Inspectia bazinala a apelor, comenzi pentru
recoltarea si efectuarea determinarilor in caz de poludri accidentale;
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7. Primeste comenzi aprobate de conducerea unitatii de la clienti externi (terfi) ;
8. Efectueaza determinari fizico-chimice la ape , determinari de clorofila la apa,
determinari biologice pentru mediul biota, determinari bacteriologice la apa, conform
metodelor de determinare standardizate si procedurilor specifice pentru fiecare indicator in
parte;
9. Verifica rezultatele determinarilor efectuate, centralizeazi rezultatele si intocmeste
buletinele de analiza:
10. Asigura calitatea analizelor executate in conformitate cu standardele in vigoare,
procedurile specifice si generale din documentele Sistemului Calitatii implementat;
11. Emite buletinele de analiza si le distribuie compartimentelor interesate;
12. Emite buletine de analiza pentru analizele executate la clientii externi;
13. Calculeaza preful si emite devizele pentru plata analizelor efectuate la clienti externi;
14. Intocmestc necesarele fizice si valorice pentru: echipamente, reactivi, sticlirie, servicii,
materiale si piese de schimb pentru activitatea laboratorului si solicitd fondurile pentru
aprovizionarea acestora, apoi intocmeste §i caietele de sarcini pentru necesarele aprobate:
15. Primeste reactivii, materialele, sticlaria si aparatura in urma aprovizionarii efectuate si
executa receptia acestora;
16. Participa la actiunile de intercomparare intre laboratoare, initiate de A.N. , Apele
Romine * sau alte organisme , cu scopul perfectionarii activitatii
17. intocmeste Programul de audituri interne —anual pentru laboratoarele din ABA Siret si
participd la auditurile interne tehnice si ale Sistemului Calitatii din laboratoarele A.B.A.
Siret 5i din alte laboratoare ale A.N. Apele Romiine;

18. intocmeste Programul anual de perfectionare profesionali a personalului din
laborator , asigurd efectuarea acestui program §i propune participarea personalului la
cursuri de perfectionare externa:
19. Colaboreaza si inifiaza actiuni de intercomparare la nivelul laboratoarelor A.B.A. Siret
cu scopul implementarii metodelor de determinare si verificare a rezultatelor analizelor
efectuate;
20. Inifiaza §i efectueazd actiuni de prelevare (esantionare) probe biologice cu
reprezentanti de la toate laboratoarele A.B.A. Siret cu scopul perfectionarii acestei
activitati incit fiecare proba sa fie reprezentativa pentru sectorul de prelevare;
21. Asigurd buna functionare a aparaturii din dotare si organizeaza intrefinerea,
repararea acestora, verificarea metrologici si etalonarea la timp;
23. Propune spre casare : mijloace fixe, obiecte de inventar sialte materiale;
23. Experimenteaza si implementeazi metode noi de analiza in vederea asigurarii
nivelului calitativ al rezultatelor analizelor;
24. Participa la cusuri stiintifice organizate de AN ,Apele Romane” si elaboreazi
contribufii pentru materiale de sinteza;
25. Colaboreazd cu celelalte compartimente ale A.B.A. Siret, pentru rezolvarea
problemelor generale ale laboratorului:
26. Participd sifsau contribuie la solufionarea problemelor deosebite ( litigii} cu
unitdifile care folosesc apa - sub aspectul calitatii;
27. Asigura toate conditiile pentru functionarea Sistemului Calitatii implementat in
activitatea laboratorului si perfectioneazi permanent acest sistem conform noilor cerinte
RENAR pentru acreditare si/sau mentinerea acreditirii.

Art.18. Atributiile, sarcinile, limitele de competenta si responsabilitatile Directorului
Tehnic - Exploatare, Mentenanta a INSGA si Investitii post direct subordonat
Directorului ABA Siret, sunt urmatoarele:

1. stabileste, impreuna cu directorii SGA si sistemelor hidrotehnice independente,
cerintele si orientarile generale ale planurilor de gospodarire a apelor la nivel bazinal;

2. asigura un cadru propice pentru crearea si promovarea de programe de dezvoltare si
eficientizare a activitatilor;



Regulament de Organizare si Functionare 34/82
1. urmareste derularea programelor de gospodarire a apelor, incadrarea in )
cheltuielile alocate si identificarea de mecanisme si surse de reducere a cheltuielilor si
costurilor de productie, atragerea unor noi surse de finantare;
2. periodic, analizeaza schemele cadru de amenajare a bazinelor hidrografice si necesanul
de lucrari de amenajare a bazinelor hidrografice, pentru satisfacerea cerintelor de apa si
aparare contra efectelor distructive a apelor, in stransa corelare cu amenajarea teritoriului;
3. indruma activitatea de exploatare la folosintele de apa si la lucrarile de g.a. aflate in
administratie proprie;
4. indruma si coordoneaza activitatea de exploatere a lucrarilor hidrotehnice, inclusiv
functionalitatea echipamentelor, in scopul satisfacerii folosintelor de apa, conform
prevederilor contractuale si prevenirii efectelor distructive ale apelor;
5. urmareste realizarea programului lucrarilor de intretinere, regularizare, calibrare si
indiguire a albiilor minore si a altor lucrari hidrotehnice, a programuiui tehnic de g.a.,
precum si efectuarea altor lucrari pentru dezvoltarea bazei materiale si a activitatilor
proprii;
6. indruma si controleaza activitatea de intretinere, revizie si reparatii a lucrarilor
hidrotehnice, inclusiv a echipamentelor si instalatiilor, conform cu normele si prescriptiile
tehnice in vigoare;
7. stabileste necesarul si solicita dotarea cu utilaje, aparatura si diverse mijloace pentru
lucrarile de intretinere, exploatare si aparare, precum si pentru retelele de observatii si
masuratori;
8. urmareste informatiile furnizate de cadastrul apelor cu privire la degradarea albiilor
raului, a lacurilor si a malurilor acestora si le propune spre analizare in vederea solutionarii
lor;
9. asigura conditiile necesare organizani activitatilor de aparare impotriva inundatiilor si
de evidenta a obiectelor de cadastrul apelor;
10. participa la actiunile de aparare impotriva inundatiilor si de diminuare a factorilor de
risc ai lucrarilor hidrotehnice;
11. propune lucrari de reparatii capitale la constructii, echipamente si utilaje, precum si
executarea acestora;
12.  organizeaza desfasurarea in bune conditiuni a activitatii de exploatare, intretinere si
reparatii a mijloacelor fixe, de gospodarire rationala a energiei si combustibililor in scopul
functionarii economice si in conditiile de siguranta a masinilor, utilajelor si instalatiilor;
13. stabileste, impreuna cu directorii SGA si SHI, cerintele si orientarile generale ale
planurilor de gospodarire a apelor la nivel bazinal;
14.  asigura un cadru propice pentru crearea si promovarea de programe de dezvoltare si
eficientizare a activitatilor;
15. periodic, analizeaza schemele cadru de amenajare a bazinelor hidrografice si
necesarul de lucrari de amenajare a bazinelor hidrografice, pentru satisfacerea cerintelor de
apa si aparare contra efectelor distructive a apelor, in stransa corelare cu amenajarea
teritoriului;
16. urmareste supravegherea tehnica pe obiective de investitii si a calitatii
corespunzatoare a lucrarilor;

17. organizeaza si raspunde pentru buna functionare a activitatii de achizitii produse si
servicii la nivelul A.B.A. Siret;

18. raspunde de pregatirea profesionala a personalului din compartimentele din
subordine.

Limite de competenta:

- semneaza, aproba, avizeaza, dupa caz, toate documentele ce sunt primite sau se
elaboreaza de catre compartimentele din subordine, conform organigramei aprobate;

- raspunde de activitatea A.B.A. Siret in lipsa directorului si il inlocuieste pe acesta, in
care sens: angajeaza plati, semneaza ordinele de deplasare, deconturi si corespondenta
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cu aplicarea stampilei rotunde, in functie de competentele delegate prin T

decizie de citre directorul ABA.
Responsabilitati:
- raspunde de intreaga activitate desfasurata si de modul de indeplinire a acesteea in cadrul
compartimentelor din subordine;
- raspunde de coordonarea activitatilor tehnice la nivel bazinal, prin subunitatile A.B.A.
Siret;
- raspunde civil si comercial pentru daunele produse unitatii prin orice act al sdu contrar

intereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea abuziva sau neglijenta
a mijloacelor tehnice si a fondurilor unitatii.

Art.19. Atributiile compartimentelor din subordinea Directorului Tehnic — Exploatare,
Mentenanta a INSGA si Investitii , sunt urmatoarele:

Serviciul Exploatare si Mentenanta a INSGA

Activitatea de exploatare lucrari hidrotehnice
1. coordoneaza toate lucrarile si operatiunile tehnologice ce se efectueaza pentru utilizarea
lucrarilor de gospodarire a apelor, in scopul pentru care au fost realizate, la parametri
proiectati, urmarirea si supravegherea curenta si speciala a comportarii si starii lor tehnice
pentru a se asigura o exploatare sigura pe toata durata normata de exploatare;
2. coordoneaza functionarea lucrarilor de gospodarire a apelor pe ansamblul bazinelor
administrate, pentru exploatarea, intretinerea si valorificarea economica a lucrarilor
hidrotehnice din administrarea A.B.A. Siret, pentru mentinerea capacitatii de transport a
albiilor si cuvetelor lacurilor;
3. impreuna cu directorii Sistemelor de gospodarire a apelor participa la elaborarea
propunerilor de programe de gospodarire a apelor ale S.G.A.-urilor, valideaza
documentatiile de executie pentru subprogramul de E+I+RC+ICA;
4. urmareste realizarea lucrarilor de exploatare, intretinere si reparare a constructiilor
hidrotehnice si cursurilor de apa, permanent pe parcursul executiei lor, controlul
corespondentei volumelor de lucrari din situatiile de lucrari cu cele realizate efectiv;
5. face propuneri privind lucrarile necesare de reparatii capitale la lucrarile hidrotehnice
din administrarea A.B.A. Siret:
6. urmareste Junar realizarea cantitativa si calitativa in conformitate cu normativele in
vigoare a programului de gospodarire a apei de E+I+RC+ICA pentru fiecare sistem in
parte; centralizeaza la nivel de ABA realizarile volumelor fizice si valorice din programul
de gospodarire a apelor si le transmite la ANAR;
7. analizeaza impreuna cu directorii de Sisteme, oportunitatea dotarii cu mijloace fixe;
8. valideaza propuneri privind necesarul de utilaje si mijloace de transport aferent
activitatii de E+I+RC+ICA pe Sisteme de gospodarire a apelor, functie de volumul
fondurilor de dezvoltare din bugetul de venituri si cheltuieli:
9. centralizeaza pentru total Sisteme de gospodarire a apelor, functie de documentatiile de
executie elaborate, necesarele de materiale si le inainteaza compartimentului de
aprovizionare.Urmareste periodic asigurarea materialelor necesare conform programului de
E+I+RC+ICA aprobat;
10. participa in comisii de receptie preliminara si definitiva din partea beneficiarilor de
exploatare sau ca specialisti consultanti:
Il. ia masuri operative de interpretare si transmiterea informatiilor pentru stabilirea
deciziilor pe linie de exploatare a lucrarilor hidrotehnice:
12. intocmeste sau solicita prelungirea valabilitatii pentru regulamentele de exploatare ale
lacurilor de acumulare din administrare; verifica sau aproba solicitarea de prelungire a
valabilitatii regulamentelor de exploatare pentru lacurile de acumulare, CHE, MHC si
derivatiile din bazinele hidrografice administrate indiferent de detinator, conform
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competentelor Ordinului 76/2006 al M.M.G.A. precum si conventiile de
exploatare cu alti detinatori de lucrari hidrotehnice, unde este cazul;

13. participa la intocmirea regulamentului bazinal de exploatare coordonata, conform
normelor-cadru aprobate de Ordinului 76/2006 al MMM.G.A. .
14. prin datele puse la dispozitie de dispeceratul bazinal in colaborare cu biroul gestiune si
calitatea apei, colaboreaza la stabilirea masurilor de gospodarire cantitativa si calitativa a
apelor, a folosirii rationale a acestora in perioadele de ape mari, seceta, avarii si revizii:
15. urmareste zilnic nivelele in acumulari, debite afluente, debite evacuate, manevre
efectuate la echipamente hidromecanice conform programelor de exploatare aprobate de
A.N. Apele Romane;
16. participa cu contributie la elaborarea sintezei cadastrale pentru centrale hidroelectrice,
lacuri de acumulare, derivatii, folosinte hidromecanice.
17. intocmeste lunar programele de exploatare pentru acumularile din administrare si le
inainteaza spre aprobare la A.N."Apele Romane”; urmareste modul de respectare a
acestora;
18. intocmeste Raportul anual privind modul de exploatare a principalelor acumulari din
bazinul hidrografic Siret;
19. verifica si centralizeaza programele de exploatare a lucrarilor pe timp friguros, le
inainteaza la ANAR si urmareste executia acestora pe fiecare Exploatare si Sistem in parte;
20. participa la intocmirea planului de restrictii privind sarcinile de asigurare a apei
necesare folosintelor din raza Sistemelor de gospodarire a apelor, urmarind ordinea de
prioritate stabilita prin reglementarile juridice in vigoare;
21. reactualizeaza anual inventarul constructiilor hidrotehnice din activitatea de exploatare
a A.B.A. Siret;
22, participa la inventarierea mijloacelor fixe, obiectelor de inventar si la casarea acestora
la fiecare Sistem de gospodarire a apelor;
23. participa la organizarea de licitatii, cerere de oferte, contractare, urmarire derulare
contracte, avizare, receptie, etc., pentru:

-lucrari reparatii cu terti din planul tehnic;

-proiectare lucrari de reparatii;

-investitii din surse proprii.
24, verifica notele de fundamentare intocmite de SGA,SHI in vederea avizarii si
promovarii de noi lucrari hidrotehnice pe cursurile de apa din administrarea A.B.A. Siret.
25. coordoneaza obtinerea autorizatiilor pentru lucrarile din administrare si urmareste
respectarea acestora;
26. participa, impreuna cu ceilalti factori interesati, la actiunea de aparare impotriva
inundatiilor pe raza sistemelor de gospodarire a apelor;
27. participa in diverse comisii pentru promovare, testare profesionala, licitatii, casari, etc.
28. asigura verificarea la teren si intocmirea referatelor tehnice pentru autorizatii de
gospodarire a apelor la lucrarile ce se executa pe cursurile de apa;
29. analizeaza si propune masuri de solutionare a sesizarilor din domeniul gospodaririi
apelor din zona sistemelor de gospodarire a apelor.

Compartiment UCC si siguranta lucrarilor hidrotehnice:
I.  coordoneaza in conformitate cu legislatia in vigoare activitatea UCCSCH la nivelul
ABA;
2. asigura cunoasterea in teritoriu a legislatiei in domeniul UCC;
3. asigura intocmirea programului anval de U.C.C, pentru lucrarile si constructiile din
administrarea A.B.A. Siret prin SGA si SHI si verifica periodic modul de realizare a
acestora;
4.  realizeaza inspectii in vederea verificarii starii tehnice a constructiilor hidrotehnice

dupa evenimente deosebite, inclusiv pentru neconformitati aparute in modul de
comportare;
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3. asigura intocmirea rapoartelor tehnice privind comportarea constructiilor
dupa evenimente deosebite, in baza inspectiilor si verificarilor in teren si a rapoartelor
SGA/SHI;
6.  asigura intocmirea raportului anual privind comportarea constructiilor din
administrarea ABA, in conformitate cu metodologia stabilita de biroul UCCSCH al
ANAR;
7. prelucreaza masuratorile la AMC-uri, pentru interpretarea aprofundata a rezultatelor
si stabilirea unui diagnostic global satisfacator asupra comportarii constructiilor;
8.  elaboreaza rapoarte de sinteza privind comportarea constructiilor pentru barajele
supuse analizei Comisiei Centrale de UCC;
9.  analizeaza studiile de U.C.C. elaborate de proiectanti de specialitate, raspunde de
materializarea in teren a recomandarilor facute;
10. propune realizarea de masuratori topografice si topogeodezice la obiectivele din
administrare si masuratori topobatimetrice la acumularile din administrare;
1. elaboreaza/actualizeaza proiectele de urmarire speciala la obiectivele din
administrarea ABA;
12.  participa la actiunea de control si inspectie a activitatii de urmarire a comportarii si a
starii de siguranta a barajelor din administrare, in conformitate cu tematica de verificare
elaborata si aprobata de CONSIB si ANAR;
13.  verifica periodic starea tehnica a EMM din dotarea constructiilor si propune
reabilitarea/completarea in conformitate cu prevederile proiectului;
14.  asigura colaborarea cu Comisia UCC a ANAR si cu biroul UCCSCH de la nivel
central, pe probleme UCC, prin participare la sedinte, cu prezentarea rapoartelor si
materialelor solicitate;

15. intocmeste informari legate de activitatea de UCCSCH catre biroul UCCSCH la
nivel central;
16. informeaza personalul tehnic de specialitate pe probleme UCC, din cadrul SGA/SHI,
asupra Rapoartelor/Deciziilor Comisiei Centrale si urmareste realizarea acestora;
7. asigura impreuna cu alte ABA-uri secretariatul tehnic pentru Comisia teritoriala de
avizare a documentatiilor de evaluare a starii de asiguranta in exploatare a barajelor din
categoria C si D, la care este afiliat bazinul hidrografic aferent, prin:

o analiza documentatiilor de evaluare la barajele din bazinul hidrografic propriu si
intocmirea referatului de avizare;

o pregatirea sedintelor de avizare;

© actualizarea periodica a REBAR, cu propuneri de introducere/scoatere de obiective,
conform legislatiei in vigoare;
18. intocmeste punctul de vedere la expertizele barajelor din categoria A si B in vederea
analizei in CONSIB, conform NTLH 0-40;
19. participa la organizarea de licitatii, cerere de oferte, contractare, urmarire derulare
contract, avizare, receptie, etc., pentru studii si expertize UCC
20. realizeaza periodic instructaje non-formale pe linie de UCC cu personalul de exploatare
de la SGA/SHI,
21. verifica si controleaza modul de indeplinire a sarcinilor pe linie UCC la fiecare nivel
ierarhic;
22. informeaza periodic conducerea ABA asupra activitatii de supraveghere a
constructiilor hidrotehnice, prin semnalarea unor comportari atipice;
23, participa la activitatile legate de implementarea componentei UCC a programului
WATMAN;
24. participa la reactualizarea periodica a regulamentelor de exploatare pentru barajeie din
administrare si a regulamentului bazinal de exploatare coordonata, conform legislatiei in
vigoare;
25. participa la activitati desfasurate la obiectivele hidrotehnice de aparare, in situatii
normale de exploatare si pe timpul apelor mari.
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Compartiment Mecanizare

Activitatea de mecanizare:
. tine la zi evidenta utilajelor, instalatiilor si mijloacelor de transport;
2. stabileste necesarul de utilaje, instalatii si mijloace de transport in baza propunerilor
facute de Sistemele de Gospodarire a Apelor, birourilor si compartimentelor din cadrul
A.B.A. Siret;
3. in colaborare cu compartimentele si Sistemele de Gospodarire a Apelor, face
propuneri pentru cuprinderea in listele de dotare a utilajelor necesare, participa la
receptionarea acestora si le pune in functiune;
4. urmareste realizarea evidentei datelor de functionare a fiecarui utilaj si mijloc de
transport, a graficelor de revizii tehnice la atelierele mecanice din cadrul sistemelor de
gospodarire a apelor;
5.  urmareste folosirea la capacitate maxima a mijloacelor de transport;
6.  verifica consumurile de carburanti si lubrefianti, pentru incadrarea in consumurile
normate si propune masuri de sanctionare in cazul depasirii consumurilor;
7.  testeaza ori de cate ori este nevoie personalul care exploateaza utilajele terasiere, de
constructii, mijloacele de transport, utilajelor de atelier, asupra cunoasterii datelor tehnice
de exploatare si intretinere zilnica si periodica, propunand masuri de sanctionare atunci
cand este cazul;
8.  analizeaza situatiile lunare privind raportarea de catre formatiile de mecanizare a
realizarilor din luna anterioara, functie de lucrarile prinse in planul tehnic al sistemelor de
gospodarire a apelor, serviciului hidrologic;
9.  se ocupa de verificarea si acceptarea devizelor de reparatii curente, accidentale si
RK, urmareste executarea calitativa si in timp util a acestora;
10. primeste si analizeaza propunerile de casare a mijloacelor fixe si inainteaza spre
aprobarea casarilor la A.N. "Apele Romane”. Dupa obtinerea aprobarilor de casare,
intocmeste documentele de publicitate pentru licitarea acestora, participa in comisia de
licitare si de casare, urmarind la casare recuperarea pieselor, subansamblelor si
ansamblelor refolosibile intocmind documentele primare in acest sens;
11. urmareste valorificarea cu eficienta maxima a utilajelor si instalatiilor supuse
licitatiilor si casarilor;
12. intocmeste  necesarul pieselor de schimb si materialelor pentru executarea
reparatiilor;
13. intocmeste planul de masuri privind pregatirile de iarna, il analizeaza cu
compartimentele de resort si urmareste realizarea acestuia;
14. indruma si acorda asistenta tehnica in probleme de exploatare si intretinere a
utilajelor, mijloacelor de transport si instalatiilor;
15. ia masuri de prelungire a duratei de serviciu a fondurilor fixe amortizate, iar cand
acestea nu mai pot fi folosite le comunica forului tutelar in vederea transferarii lor la alte
directii din tara;
16. intocmeste darile de seama statistice, situatiile cerute de A.N. "Apele Romane" si
raspunde de calitatea si respectarea termenelor;
17. participa in comisia de examinare si promovare a angajatilor A.B.A. Siret;
18. intocmeste in colaborare cu compartimentele interesate din cadrul A.B.A. Siret si la
propunerile sistemelor de gospodarire a apelor, necesarul de mijloace de transport noi prin
dotare;
19. intocmeste necesarul de piese de schimb si materiale pentru executarea reviziilor
tehnice periodice, a reparatiilor curente si accidentale;
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20. emite zilnic foile de parcurs, verifica exactitatea datelor inscrise in foile de
parcurs de catre conducatorii auto si face rectificarea in foile de parcurs a datelor inscrise
eronate;
21. intocmeste foile activitatii zilnice, calculeaza consumurile normate de carburanti si
lubrefianti si ia masuri de reducere a consumurilor peste normele legale;

22, executa verificarea tehnica zilnica a autovehiculelor in exploatare si ia masuri de

remediere a defectiunilor constatate;
23. la finele fiecarei luni intocmeste situatia consumurilor de carburanti si lubrefianti
pentru fiecare autovehicul, verifica stocul faptic de carburanti din rezervoare si face
propuneri de imputare in cazul depasirii consumului normat nejustificat;
24.  intocmeste programul cu conducatorii auto care efectueaza recoltarea de probe de
apa din raul Siret si de la diverse societati, impreuna cu Laboratorul de calitatea apelor;
25. repartizeaza mijloacele de transport la solicitarea compartimentelor interesate,
calculeaza necesarul de carburanti si urmareste efectuarea transporturilor la capacitatea
autovehiculelor;
26. intocmeste graficele anuale privind efectuarea reviziilor tehnice periodice si
urmareste realizarea la termenele scadente ale acestora;
27. intocmeste necesarul de piese de schimb si urmareste remedierea defectiunilor
aparute la autovehicule;
28. calculeaza taxarile de inchiriere a mijloacelor de transport.

Activitatea de energetic
1. stabileste anual, pentru fiecare consumator din teritoriu, necesarul de energie termica,
electrica si gaze naturale, pe care-| transmite la consumatorii din teritoriu;
2. primeste lunar consumul efectiv de energie termica, electrica si de gaze de la fiecare
consumator din teritoriu, analizeaza cauzele consumurilor depasite si ia masuri de
remediere, acolo unde este cazul;
3.  intocmeste documentatiile tehnice in vederea obtinerii avizelor favorabile de la S.C.
Electrica S.A. pentru incheierea contractelor de furnizare a energiei electrice;
4. raspunde de gospodarirea energiei electrice, termice si gaze naturale, verificand
sistematic modul de incadrare in normele de consum aprobate de conducerea A.B.A. Siret;
5. lanseaza note de comanda catre furnizorii de energie termica, electrica si gaze
naturale, primeste contractele de la furnizori, verifica exactitatea si clauzele contractuale,
supune spre aprobare conducerii A.B.A. Siret aceste contracte si le trimite la furnizori;
6.  ia masuri de reparatii si remediere a instalatiilor electrice defecte;
7.  lanseaza notele de comanda catre unitatile specializate Electrica, pentru executarea
noilor instalatii electrice, primeste contractele de la executanti, verifica exactitatea datelor
inscrise in contract, clauzele contractuale, supune spre aprobarea conducerii contractele si
le trimite la executantii lucrarilor;
8.  urmareste respectarea exploatarii la capacitatea nominala a instalatiilor in scopul
prevenirii accidentelor tehnice si umane, ia masuri de reducere a consumatorilor sau
redimensionarea deficientelor constatate;
9.  in colaborare cu compartimentul financiar-contabilitate al A.B.A. Siret urmareste si
verifica facturile emise de catre furnizorii de energie si gaze naturale, intocmeste ordinele
compensare la LM.I. Bucuresti;
10. participa in comisia tehnica a A.B.A. Siret, privind starea tehnica a utilajelor si
instalatiilor in cazul deteriorarii sau degradarii accidentale a acestora;
12, participa in comisia de licitare si casare a mijloacelor fixe, asigura intocmirea
documentatiilor necesare;

Biroul Cadastru si Patrimoniu

Activitatea de cadastrul apelor
1. realizeaza banca de date de cadastrul apelor prin implementarea noului program WIMS,
aplicatia HIDROMAP;
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2. intocmeste programul anual de activitate pentru cadastru! apelor si transmite
trimestrial la A.N “Apele Roméne” situatia realizarii programului.
3. elaboreaza anual sinteza cadastrala bazinala si rapoartele specifice pe baza datelor
primare colectate si validate de SGA-uri si cu colaborarea celorlalte compartimente pentru
obiectivele din competenta lor, asigurand unicitatea informatiei cadastrale la nivel bazinal,
4. tine evidenta de cadastrul apelor la nivelul bazinelor hidrografice colaborand cu
celelalte compartimente pentru obiectivele din competenta lor;
5. contribuie la aplicarea mecanismului de acces la informatiile de interes public privind
datele de cadastrul apelor;
6. propune perfectionarea sistemului informatic privind baza de date al cadastrului apelor;
7. transpune si actualizeaza pe harti GIS in colaborare cu biroul PMB obiectivele
cadastrale, pe baza informatiilor asigurate de personalul cu sarcini de control pe teren;
8. inventariaza anual axul cadastral si tine evidenta bornelor de referinta cadastrale, face
propuneri pentru refacerea axului de referinta cadastral si face propuneri de realizare a
lucrarilor topografice necesare;

9. executa lucrari topografice pentru satisfacerea necesitatilor proprii, specifice
domeniului apelor;

10. furnizeaza date privind cadastrul apelor compartimentelor A.B.A. Siret si unitatilor
teritoriale interesate;

11. verifica exactitatea datelor din evidenta cadastrala la nivel bazinal prin deplasari la
teren, studierea documentatiilor tehnice existente si intocmirea proceselor verbale de
constatare in vederea actualizarii permanente a bazei de date;

12. urmareste includerea in evidenta cadastrala bazinala a tuturor obiectivelor cadastrale
existente si intocmirea dosarelor de obiectiv cadastral pentru obiectivele existente la
nivelul tuturor unitatilor teritoriale;

13. intocmeste observatiile necesare actvalizarii Atlasului Cadastrului Apelor din
Roménia;

14. participa la formarea profesionala pentru activitatea de cadastrul apelor si organizeaza
instruiri cu responsabilii de cadastrul apelor din cadrul SGA/SHI.

Activitatea de Patrimoniu
1. verifica si centralizeaza propunerile de actualizare a inventarului bunurilor din
domeniul public al statului care sunt in administrarea A.N. “Apele Romine” si le supune
aprobarii directorului ABA,
2. transmite anual si de cate ori este nevoie la A.N. “Apele Roméne” modificarile aparute
in inventarul bunurilor din domeniul public al statului in vederea actualizarii anexei nr. 12
la HG nr. 1705/2006 privind Inventarul centralizat al bunurilor din domeniul public al
statului;
3. colaboreaza cu reprezentantii unitatilor administrativ teritoriale in vederea obtinerii
acordului pentru predarea unor bunuri din administrarea A.N. “Apele Romdne” in
administrarea Consiliilor Judetene sau Locale si pentru preluarea unor bunuri in
administrarea A.N. “Apele Roméne”;
4. organizeaza impreuna cu unitatile de specialitate actiunea de delimitare a albiilor
minore ale cursurilor de apa conform Ordinului nr. 626/2007 privind aprobarea
metodologiei pentru delimitarea albiilor minore ale cursurilor de apa care apartin
domeniului public al statului;
5. transmite date despre bunurile din domeniul public si privat din administrarea A.B.A.
Siret la solicitarea A.N. “Apele Romane” si a compartimentelor sau birourilor interesate;
6. intocmeste si completeaza dosarele de date pentru fiecare obiectiv din patrimoniul
public si propriu prin solicitarea de date tehnice, economice de la subunitatile si birourile
din cadrul A.B.A. Siret;
7. intocmeste referate si note justificative pe care le supune spre aprobare Comitetului de
Directie in vederea obtinerii HG pentru transferuri, casari, concesionari sau inchirieri de
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bunuri aflate in administrarea A.N. “Apele Romane” si intocmeste propuneri de
proiecte de HG privind intrari/iesiri in/din domeniul public al statului pe care le transmite
la A.N. “Apele Roméne™;

8. participa la licitatiile organizate pentru vinzarea bunurilor aprobate la casare conform
HG nr.841/1995;

9. avizeza lista bunurilor din domeniul public al statului care urmeaza a fi inchiriate si
face propuneri la A.N. “Apele Romane” pentru ca aceste bunuri sa fie inregistrate in
anexa la HG 632/2007 privind aprobarea inchirierii bunurilor proprietate publica a
statului;

10. intocmeste caietul de sarcini si organizeaza licitatiile in vederea inchirierii bunurilor
din domeniul public al statului conform Ordinului ar. 1222/2008;

11. identifica bunurile din administrare care nu au reglementata situatia juridica a
imobilului, propune ordinea de prioritate in vederea intabularii in Cartea funciara,
estimeaza costurile aferente;

12. participa la inventarierea anuala a bunurilor din domeniul public si privat al statului;
13. participa in calitate de membru in Comisia de reevaluare a bunurilor din patrimoniul
public si privat al statului;

14, participa la formarea profesionala formala/non-formala privind administrarea
bunurilor din domeniul public al statului si organizeaza actiuni de instruire la nivel bazinal
pe linie de patrimoniu;

15. analizeaza impreuna cu biroul juridic revendicarile de bunuri din domeniul public si
privat al statului;

16. asigura respectarea si aplicarea legislatiei in domeniu.

Serviciul Fundamentare, suport tehnic si urmarire interventii cu caracter
investitional

1. Coordoneaz activitatea de investitii din cadrul A.B.A. Siret;

2. Realizeaza aducerea la indeplinire a strategiei de dezvoltare investifii in domeniul
gospodaririi apei,

3. Réspunde de indeplinirea §i realizarea programului anual de investitii de la bugetul
statului cat i credite externe, surse proprii si alte surse legal constituite;

4. Se ocupa de promovarea, finantarea, urmarirea lucrarilor de investitii din bazinele
hidrografice aferente A.B.A. Siret, in calitate de beneficiar de investitii, fiind ordonator
tertiar de credite.

5. Pentru realizarea sarcinilor ce-i revin colaboreaza cu compartimentele si S.G.A.-urile
din cadrul A.B.A. Siret, cu unitati de proiectare si executie, compartimente de specialitate
din cadrul A.N. “Apele Romane” , organele administrative judetene , orasenesti ,
comunale.

6. Face propuneri pentru promovarea de noi obiective de investitii in scopul asigurarii de:
surse noi de apa, aparari impotriva inundatiilor prin indiguiri si regularizari a cursurilor de
apa, puneri in siguranta a lucrarilor existente, lucrari pentru protectia calitatii apelor ;

7. Face propuneri pentru programele anuale privind lucrarile de investitii tinand cont de
termenele de punere in functiune si sursele de finantare asigurate;

8. Intocmeste documentatii pentru achizitii, organizeaza achizitii pentru servicii de
proiectare, verificare proiecte, supraveghere tehnica a executiei si executie lucrari de
constructii montaj;

9. Urmareste atribuirea contractelor pentru servicii de proiectare, consultanta, studii,
executie lucrari, supraveghere tehnica, conform legislatiei in vigoare;

10. Urmareste concilierea eventualelor litigii intre beneficiar, proiectanti sau constructori,
precum si alti beneficiari de servicii sau prestator de servicii in baza normativelor si legilor
in vigoare si a predarilor contractelor ;
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11. Urmareste realizarea obiectivelor de investitii cu sarcinile si obligatiile ce
revin investitorului in derularea lucrarilor pe parcursul proiectarii, executiei, receptiei ;
12. Verifica si urmareste incadrarea tuturor cheltuielilor in devizele generale aprobate ;
13. Intocmeste documentatia pentru reactualizarea devizelor generale, in vederea aprobarii
conform prevederilor legale;
14. Urmareste ca toate lucrarile in executie sa aiba asigurate documentatiile tehnico-
economice, terenurile ce se ocupa definitiv si temporar, avizele, autorizatiile necesare si se
preocupa de obtinerea acestora;
15. Intocmeste documentatiile pentru plata despagubirilor aferente terenurilor ocupate cu
lucrarile de investitii
16. Verifica si urmareste decontarea cheltuielilor pentru lucrarile executate si confirmate
cantitativ si calitativ de dirigintii de santier;
17. Verifica incadrarea situatiilor de lucrari in programele aprobate, respectarea preturilor
negociate si executarea lucrarilor conform graficelor de executie anexa la contract;
18. Asigura urmarirea cantitativa si calitativa a lucrarilor executate prin diriginti de santier
atestati conform prevederilor legale;
19. Verifica prestarea serviciilor cantitativ si calitativ de expertize, studii, proiectare,
20. verificare tehnica a proiectelor, supraveghere tehnica si de furnizare de produse care se
incadreaza ca mijloace fixe;
21. Intocmeste inventarul lucrarilor neterminate la sfarsit de an, fizic si valoric;
22. Intocmeste documentele pentru receptia la terminarea lucrarilor si receptia finala, de
predare primire la beneficiarul de dotatie ;
23. Urmareste executia remedierilor si completarilor la termenele stabilite pentru lucrarile
receptionate;
24. Intocmeste cartea tehnica a constructiilor;
25. Asigura corespondenta specifica activitatii si organizeaza arhivarea documentelor
conform prevederilor legale.

Biroul Achizitii materiale, lucrari si servic

1. Centralizeaza referatele si necesarele transmise de compartimentele A.B.A. Siret si de
cele ale subunitatilor din teritoriu;

2. Verifica si corecteaza codurile CPV la nivel de subclasa elementara pentru produsele
si serviciile cuprinse in referatele si necesarele primite;

3. Centralizeaza, pe fiecare cod CPV, informatiile primite din directie si din teritoriu
privind valuarea produselor si serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate;

4. Propune modul de achizitie (cumparare directa, cerere de oferta, licitatie) in functie de
valuarea estimata pe fiecare cod CPV in parte;

5. Realizeaza, impreuna cu compartimentele si subunitatile beneficiare, caietele de
sarcini pentru produsele si serviciile ce urmeaza a fi achizitionate;

6. Verifica indeplinirea cadrului legal in vederea lansarii procedurii de achizitie publica;
7. Aplica procedura de lucru PL 28 privind achizitia de produse si servicii, respectand
prevederile legale in viguare;

8. Intocmeste dosarele achizitiilor publice;

9. Participa la prospectarea pieteti si la aprovizionarea cu produse;

10. Intocmeste planul de achizitii anual pentru produse si servicii la nivelul A.B.A. Siret;
11. Analizeaza oportunitatile si necesitatile solicitarii de achizitii produse si servicii
transmise de compartimentele de munca de la sediul A.B.A. Siret, S.G.A.-uri si SH-uri;

12. Intocmeste notele de fundamentare pentru organizarea de licitatii si cereri de oferta,
pentru produse si servicii;

13. Participa la selectiile de oferta si la licitatii in cadrul comisiilor numite de conducerea
A.B.A. Siret;
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14, Realizeaza instruirea periodica a personalului din cadrul biroului, privind
modificarile cadrului legal specific si a metodologiilor de aplicare;
13. Coordoneaza si controleaza din punct de vedere tehnic compartimentul de ALSS de la
subunitatile A.B. A, Siret;
16. Inainteaza propuneri de reorganizare a compartimentului de munca de la sediul A.B.A.
Siret si a compartimentelor de la subunitati, pentru asigurarea functionalitatii activitatii;
17. Asigura consultanta tehnica de specialitate atat la compartimentele de munca de la
sediul A.B.A. Siret cat si la subunitati;

18. Asigura corespondenta specifica activitatii si organizeaza arhivarea documentelor
conform prevederilor legale.

Art.20. Atributiile compartimentelor din structura “Situatii de urgenta”, sunt urmatoarele:

Birou Dispecerat

1. actioneaza in vederea realizarii functionarii si dezvoltarii intr-o conceptie unitara a
sistemului  informational-decizional in domeniul gospodaririi apelor, raspunde de
colectarea, preluarea, validarea si transmiterea datelor si informatiilor generale de
specialitate pe ansamblul A.B.A. Siret;

2. receptioneaza, valideaza si transmite bilantul hidrologic zilnic al principalelor lacuri de
acumulare ale A.B.A. Siret, pentru 24 ore, la A.N. "Apele Romane";

3. receptioneaza, valideaza si transmite zilnic in “starea sistemului" la A.N. "Apele
Romane” date referitoare la situatia meteorologica, hidrologica, date referitoare la
constructiile hidrotehnice (debite afluente, evacuate, pozitia echipamentelor hidromecanice
st starea lor, etc.) alimentarea cu apa a beneficiarilor, calitatea apelor si starea sistemului
informational;

4. analizeaza, valideaza si corecteaza, datele primite din teritoriu, informatiile si decizile
dispeceratelor SGA, SHI, consultand conducerea unitatii si compartimentele de
specialitate respective;

5. urmareste si dirijeaza exploatarea acumularior din administrarea A.B.A. Siret, conform
regulamentelor de exploatare, in colaborare cu biroul exploatare;

6. urmareste respectarea programelor de exploatare lunare ale lacurilor de acumulare din
subordine aprobate de A.N. "Apele Romane";

7. colaboreaza cu dispeceratul ANAR, SGA, SHI, Hidroelectrica, in vederea punerii de
acord a deciziilor sau propunerilor de decizii privind exploatarea constructiilor
hidrotehnice in vederea diminuarii sau evitarii pagubelor potentiale, produse de eventualele
abateri ale parametrilor ce caracterizeaza sistemele;

8. elaboreaza informari si dispozitii de manevra impreuna cu serviciul exploatare ce
urmeaza a se transmite prin dispecerat in caz de fenomene hidrometeorologice periculoase;
9. urmareste modul de gestionare a resurselor de apa in pericadele extreme (viituri, seceta)
in conformitate cu planurile de exploatare prestabilite sau cu planurile special elaborate
pentru asemenea situatii;

10. in cazuri de situatii exceptionale (avarii la lucrarile hidrotehnice, cutremure, etc.)
asigura fundamentarea a deciziilor ce se iau de catre A.B.A. Siret in limita competentelor
acordate;

11. coordoneaza pe ansamblul bazinului organizarea si dezvoltarea  sistemului
informational, cu toate sistemele acestuia, pentru apararea impotriva fenomenelor
meteorologice periculoase, pentru gospodarirea cantitativa si calitativa a apei, pentru
informare si avertizare asupra situatiilor exceptionale ce pot interveni in legatura cu
lucrarile hidrotehnice si sursele de apa, participa la exercitii de simulare periodice in
vederea verificarii functionarii fluxului informational;

12. asigura functionarea dispeceratului bazinal si se ingrijeste de dotarea lui tehnico —
materiala, asigura centrul operativ pentru situatii de urgenta al A.B.A Siret;
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13. receptioneaza informatiile, prognozele si avertizarile hidrometeorologice,
primite de la A.N. ,Apele Romane”, LN.H.G.A., Administratia Nationala de
Meteorologie, si le disemineaza la centrele operative ale SGA, SHI si Centrul Operational
al L.5.U.J. Bacau precum si altor unitati interesate dupa caz;
14. asigura informarea conducerii A.B.A. Siret in sitvatii normale si in cazul avertizarilor
hidrometeorologice, poluarilor accidentale pe cursurile de apa, sitvatiilor deosebite in
exploatarea constructiilor hidrotehnice;
15. asigura si raspunde de transmiterea deciziilor proprii sau ale conducerii catre
dispeceratele apelor din teritoriu, urmareste indeplinirea deciziilor transmise, precum si
reactia sistemelor apelor in urma aplicarii deciziilor;
16. transmite la A.N. "Apele Romane" orice informare referitoare la fenomenele
hidrometemetecrologice periculoase receptionate din teritoriu, la depasirea pragurilor
critice, efecte ale acestora (situatii deosebite referitoare la acumulari, date referitoare la
poluarile accidentale pe cursurile de apa etc.);
17. colaboreaza cu birourile de specialitate din cadrul ABA Siret, pentru asigurarea
conditiilor tehnico-organizatorice, a personalului necesar functionarii eficiente a centrului
operativ pentru situatii de urgenta, pentru actiune si transmiterea operativa a informatiilor,
in situatii deosebite;
18. asigura dispeceratul Sistemului de Gospodarire a Apelor Bacau in  conditiile
avertizarilor hidrometeorologice, viiturilor, poluarilor accidentale pe cursurile de apa;
19. asigura avertizarea comiteielor locale ( judet Bacau) in cazul preducerii accidentelor la
constructiile hidrotehnice si poluarilor accidentale pe cursurile de apa;
20. informeaza I1.S.U.J Bacau, Garda Nationala de Mediu Bacau, A.P.M. Bacau,
beneficiarii si alti factori interesati in cazul poluarilor accidentale pe cursurile de apa,
urmareste actiunile desfasurate in colaborare cu biroul Gestiune, Monitoring si Protectia
Calitatii Apelor al A.B.A. Siret;
21. cunoaste stadiul de dezvoltare si modul de functionare ale sistemului informational al
celorlalti administratori de lucrari hidrotehnice sau de gospodarirea apelor si colaboreaza
cu acestia in vederea realizarii si functionarii eficiente si economice a sistemului
informational in zona administrativa;
22, organizeaza impreuna cu compartimentele interesate, testari ale functionarii diferitelor
subsisteme informationale in scopu! verificarii si maririi gradului de siguranta si
operativitate al acestora;
23. verifica, indruma si sprijina activitatea tehnica de specialitate pe probleme dispecerat a
compartimentelor de resort din cadrul S§.G.A.-urilor, S.H.L-urilor.

Birou Situatii de urgenta -_inundatii, secete, poluari

1. elaboreaza planul de aparare pe bazine hidrografice al A.B.A. Siret, si il transmite
spre avizare la AN.AR. si M.M.P;

2. realizeaza indrumarea si asistenta tehnica acordata S.G.A.-urilor si S.H.I.-urilor pentru
intocmirea planurilor de aparare judetene si, municipale, orasenesti, comunale, ale
sistemelor hidrotehnice si a Planurilor de avertizare-alarmare a obiectivelor economice,
sociale, situate aval de lacurile de acumulare;

3. analizeaza si propune spre avizare planurile judetene si ale sistemelor hidrotehnice de
aparare de inundatii, elaborate de 5.G.A-uri, S.H.L-uri;

4. tine evidenta centralizata a stocului de materiale si mijloace de interventie, conform
actelor normative in vigoare (Ordinul MAI nr.1422/2012 si MMP nr. 192/2012), a modului
de depozitare si gestionare a stocului de aparare, incadrarea in normativul de dotare,
analizeaza impreuna cu sefii de sisteme oportunitatea dotarii cu mijloace fixe si materiale
pentru completarea stocului de aparare;

5. indruma si sprijina activitatea tehnica de specialitate pe probleme de aparare de
inundatii a compartimentelor de resort din cadrul S.G.A-urilor, S.H.I-urilor;
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6. participa la verificarile anuale ale starii tehnice si functionale a
constructiilor hidrotehnice de aparare din teritoriu si la stabilirea masurilor si termenelor
pentru remediert;
7. intocmeste rapoarte operative privind evolutia si efectele fenomenelor
hidrometeorologice periculoase din bazin si rapoarte anuale de sinteza;
8. participa la elaborarea propunerilor de lucrari de aparare, functie de concluziile
rezultate dupa trecerea apelor mari;
9. elaborareaza note informative catre organele locale si centrale privind evolutia si
efectele fenomenelor hidrometeorologice periculoase din bazin pe timpul viiturilor,
secetelor, poluarilor accidentale cat si in caz de accidente la constructiile hidrotehnice;
10. participa la stabilirea masurilor de gospodarire cantitativa si calitativa a apelor, a
folosirii rationale a acesteia in perioadele de ape mari, secete, avarii si revizii.

Art.21. Atributiile, sarcinile, limitele de competenta si responsabilitatile Directorului
Economic, post direct subordonat Directorului A.B.A. Siret, sunt urmatoarele;

1. colaboreaza cu directorul A.B.A. Siret si directorul economic al A.N. "Apele Romane"
la elaborarea strategiei economice si financiare de dezvoltare economica a bazinului
hidrografic, la ajustarea si urmarirea strategiei de vanzari pentru produsele si serviciile de
gospoadarirea apelor, la identificarea oricaror altor surse legale, aducatoare de venituri;

2, raspunde pentru organizarea si tinerea contabilitatii A.B.A. Siret in conformitate cu
prevederile legii, in care scop este obligat sa asigure conditiile necesare pentru: intocmirea
documentelor justificative privind operatiile patrimoniale, organizarea si tinerea corecta si
la zi a contabilitatii, organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului precum si
valorificarea rezultatelor acesteia, respectarea regulilor de intocmire a bilantului contabil si
depunerea la termen a acestuia la AN. "Apele Romane", pastrarea documentelor
Justificative, a registrelor si bilanturilor contabile, organizarea contabilitatii de gestiune
adaptate la specificul A.B.A. Siret;

3. intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al A.B.A. Siret in vederea
includerii in B.V.C.-ul AN. "Apele Romane", urmand ca prin autonomia financiara a
A.B.A. Siret sa se stimuleze initiativa acestora in satisfacerea cerintelor locale de
gospodarire a apelor, in exercitarea drepturilor conducerilor de a dimensiona prevederile
bugetelor in functie de nevoile proprii, dar corelate cu veniturile posibile de mobilizat,
precum si intaririi controlului financtar asupra folosirii eficiente a fondurilor lasate la
dispozitia A,B.A. Siret;

4. asigura promovarea de mecanisme, surse si instrumente de plata noi pentru
perfectionarea activitatilor economice si financiare a A.B.A. Siret;

- urmareste ca prin bugetul propriu al A.B.A. Siret sa se realizeze un fond de redistribuire
la dispozitia A.N. "Apele Romane”, fond ce urmeaza a fi utilizat pentru realizarea
echilibrului bugetelor, in baza principiului solidaritatii sistemelor dintr-un bazin
hidrografic si al solidaritatii A.B.A. Siret;

5. avizeaza angajarea si efectuarea de cheltuieli in limita sumelor aprobate prin B.V.C. sau
bugetul fondului apelor, controland permanent indeplinirea integrala a prevederilor
bugetare si eliminarea cheltuielilor nejustificate;

6. verifica si controleaza evidenta costurilor de productie;

7. coordoneaza intreaga activitate economica a A.B.A. Siret, raspunde de incasarea
contractelor economice, recuperarea creantelor, plata tuturor obligatiilor unitatii catre
bugetul statului (mai putin impozitul pe profit) si a obligatiilor catre terti parteneri
gconomici;

8. raspunde pentru intocmirea corespunzatoare, circulatia si pastrarea documentelor
justificative ce au la baza inregistrarile contabile;

9. controleaza si indruma metodologic desfasurarea inventarierii anuale a A.B.A. Siret;
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10. raspunde de implementarea, adaptarea si exploatarea corespunzatoare a
programelor informatice utilizate pentru prelucrarea datelor financiar-contabile;
11. controleaza intocmirea actelor de plata a tuturor drepturilor salariale ale personalului,
semneaza documeniele de incasari si plati;
12. intocmeste analizele economice necesare stabilirii masurilor ce trebuies luate pentru
realizariea indicatorilor economico-financiari repartizati A.B.A. Siret;
13. verifica lunar incadrarea in fondul de salarii repartizat A.B.A. Siret, atat pentru plata
angajatilor cu contracte individuale de munca;
14. raspunde de pregatirea profesionala a personalului din activitatea de contabilitate,
financiar, aprovizionare, administrativ.
Limite de competenta
- semneaza, aproba, avizeaza, dupa caz, toate documentele ce sunt primite sau se
elaboreaza in cadrul compartimentelor Financiar, contabilitate, Mecanism economic si
sinteze economice;
- indruma si analizeaza problemele ridicate de controlul financiar al A.B.A. Siret, Directia
Generala a Finantelor Publice, Curtea de Conturi si propune masurile care se impun pentru
remedierea deficientelor constatate si a recomandarilor formulate.
- raspunde de activitatea A.B.A. Siret in lipsa directorului si il inlocuieste pe acesta, in care
sens: angajeaza plati, semneaza ordinele de deplasare, deconturi si corespondenta cu

aplicarea stampilei rotunde, in functie de competentele delegate prin decizie de citre
directorul ABA.

Responsabilitati

- raspunde de intreaga activitate financiar-contabila a A.B.A. Siret, a modului de
indeplinire a atributiilor ce-i revin A.B.A. Siret, exercita controlul financiar preventiv cu
toate responsabilitatile aferente;

- raspunde civil si comercial pentru daunele produse A.B.A. Siret, prin orice act al siu
contrar intereselor acesteea, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea abuziva sau
neglijenta a fondurilor sau patrimoniului A.B.A. Siret.

Art.22. Atributiile compartimentelor din subordinea Directorului Economic, sunt
urmatoarele:

Serviciul Financiar, Contabilitate

Financiar-Contabilitate
1. Furnizeazd informatii necesare atit pentru necesitatile proprii, cat si in relatiile cu
clientii, furnizorii, bincile, organele fiscale si alte persoane juridice si fizice;
2. (inregistreaza cronologic si sistematic documentele justificative privind
operafiunile patrimoniale cu respectarea planului de conturi general aprobat la nivelul
economiei nationale, a modelelor registrelor si bilanjurilor contabile, a formularelor
comune privind activitatea financiara si contabila si a normelor metodologice de
intocmire si utilizare a acestora pe secfiunile contabilitatii:
a) contabilitatea operatiunilor de capital evidentiazd capitalul social, diferentele din
reevaluare, cat si alocatiile bugetare cu destinatie speciala pentru investitii;
b) contabilitatea imobilizarilor se realizeazd pe urmétoarele categorii: imobilizari
necorporale, imobiliziri corporale, imobilizan financiare;
- in cadrul acestei sectiuni se asigura evidenta permanenta a existentei si miscarii
mijloacelor fixe, precum si calculul amortizarii acestora. De asemenea imobilizarile
corporale Tn curs, evidentiazd investitiile neterminate efectuate in antrepriza din alocatii
bugetare sau in regie proprie;
c) contabilitatea stocurilor evidentiaza cantitativ si valoric materialele, obiectele de
inventar si ambalajele pe gestiuni, efectuandu-se punctaje periodice intre cantititile
aflate in depozite si cele din contabilitate;
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- contabilitatea terjilor asigura evidenta datoriilor si creanfelor unitdtii in B
relatiile acesteia cu: furnizorii, clientii, personalul, asigurdrile sociale, bugetul statului,
diversi debitori si creditori;
- contabilitatea trezoreriei asigura evidenta existentei si miscérii disponibilitatilor in conturi
la banci si in casa;
- contabilitatea veniturilor, cheltuielilor si rezuitatelor se tine pe grupe si categorii dupa
natura lor;
3. Intocmeste notele contabile si balanta de verificare lunara la nivel de sediu A.B.A. Siret
5i centralizata la nivel de bazin;
4, intocmeste trimestrial situatia rezultatelor financiare precum si situatia patrimoniului pe
care le inainteaza la A.N." Apele Romane" ;
5. intocmeste anual situatiile financiare pe care le inainteaza la A.N."Apele Romane";
6. Urmareste efectuarea inventarierii patrimoniului, valorificarea rezultatelor acesteia,
stabilirea si inregistrarea diferentelor.
7. Evidentiaza incasarea veniturilor din contractele ce se deruleazi la nivelul A.B.A. Siret
pe fiecare client;
8. Evidentiaza facturile ce trebuiesc platite in contul furnizorilor cu respectarea termenelor
de scadenta;
9. Intocmegte lunar declaratii privind obligatiile de plata ale unitatii fata de bugetul de stat;
10. Tine evidenta decontdrilor cu personalul, inregistreaza salariile brute, cotele legale
ce se calculeaza la salarii si intocmeste dispozitiile de plata att catre bugetul consolidat al
statului i fondurile speciale ;
L1. Stabileste lunar taxa pe valoarea addugata datorata sau de rambursat de la bugetul de
stat pe baza de decont;
12. Intocmeste declaratiile de impunere pentru plata impozitelor si taxelor locale;
urmireste decontarea acestora la termenele legale;
13. Tine evidenta disponibilititilor din conturile bancare atit pentru activitatea de
productie cat si pentru investitii pe fiecare banca in parte in baza extraselor de cont emise
de bénci;
14. Asigura o evidenta cronologica a mijloacelor banesti aflate in caseria unititii cat si
a migcdrii acestora ca urmare a incasarilor si plagilor efectuate in numerar cu respectarea
plafonului de casa stabilit, conform legislatiei in vigoare;
15. Asigurd i rispunde de aplicarea prevederilor legale privind sistemul de salarizare al
muncii, in limita bugetului aprobat;
16. Asigura intocmirea documentatiei de salarizare a personalului de la sediul A.B.A. Siret,
SGA,SHI la termenele stabilite, participa la efectuarea controlului lunar de catre Trezoreria
Bacau a documentelor pe baza carora se dau la plata drepturile salariale.
7. Asigura realizarea platilor salariale cédtre personalul A.B.A. Siret angajat cu
contract de munca si colaboratori externi;
18. Asigurd efectuarea platilor in conditiile legii si a Contractului Colectiv de Munca
pentru ajutoare de deces, cadouri pentru copiii salariagilor cu ocazia sirbatorilor de iarna
si de Paste si orice alte categorii de drepturi banesti sau in natura ce se acorda in temeiul
Contractului Colectiv de Munca;
19. intocmeste lunar declaratii privind obligatiile de plata ale unitafii fata de bugetul
de stat;
20. Exercita controlul financiar preventiv la nivelul sediului A.B.A. Siret prin
directorul economic si prin salariatii imputernici{i din cadrul biroului, iar la sisteme
Controlul Financiar Preventiv este asigurat de personalul propriu, conform unei decizii ce
se actualizeaza periodic;
21. Asigura pdstrarea in ordine a corespondentei contabile;
22 Pune la dispozitia organelor de control ale Ministerului Finantelor, ale Curtii de Conturi,
ale AN Apele Romane", precum si altor organe de control locale documentele
solicitate asigurind totodata toate conditiile desfasurdrii actiunii de control.
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23. Efectueaza analize economice pentru toate sectoarele de activitate in
scopul punerii in valoare cu maxima eficienta a tuturor resurselor materiale si umane in
vederea obtinerii unei inalte eficiente economice;
24. Asigura date pentru perfectionarea sistemului informational aplicind masuri de
rationalizare si simplificare a lucrdrilor de evidenta contabila.

Biroul Mecanism economic si sinteze economice

Atribufii generale :

1. aplicarea mecanismului economic specific domeniului gospoddririi cantitative si
calitative a apelor;

2. valorificarea complexd a apelor ca resursi economicd, aplicarea contributiilor

specifice de gospodarire a apelor prin abonamente incheiate cu beneficiarii;
3. propunerea de tarife pentru serviciile comune de gospodarire a apelor si de
actualizarea periodici a acestora;

4. valorificarea patrimoniului administrat de A.N. Apele Romane pe baza prevederilor
legislative in vigoare.

5. coordonarea activitdfilor de aplicare a mecanismului economic la nivel de
S.G.A./SH.L

Atributii specifice :
Contractarea resurselor de apd:
1. analiza cerintelor de resurse si servicii de gospoddrire a apelor ale beneficiarilor si
compararez lor cu realizdrile anilor anterioni si cu datele din autorizatiile de gospodarire a
apelor;
2. stabilirea volumelor de resurse §i servicii de gospodérire a apelor in vederea intocmirii
anexelor la abonamente §i contracte-abonament de prestari servicii;
3. listarea anexelor la abonamente/contracte, verificarea, multiplicarea si semnarea lor;
4. revizuirea i actualizarea formularelor de acte adifionale la abonamente/contracte;
5. intocmirea si transmiterea spre semnare a actelor adifionale la abonamente/contracte.
6. intocmirea evideniei abonamentelor/contractelor (rimise, primite, semnate, in
divergenta, refuzate,
7. intocmirea evidentei privind comparatia volumelor maxime autorizate si efectiv
realizate, in vederea aplicirii penalitdfilor pentru abateri de la normele de utilizare a
resursei;
8. urmdrirea respectirii clauzelor contractuale privind utilizarea resursei de api si a
achitdrii obligatiilor de platd de cétre beneficiari i propunerea de mdsuri ce se impun in
situafia nerespectdrii acestora.
9. urmdrirea respectdrii clauzelor contractuale din contractele de inchiriere a domeniului
public aflat in administrarea A.B.A. Siret si propunerea de masuri ce se impun in situagia
nerespectdrii acestora.

Concilierea litigiilor apdrute inmtre A.B.A. Siret si beneficiari, privind clauzele
contractuale.

centralizarea notelor de obiectiuni trimise de citre beneficiari si analiza acestora;
intocmirea de adrese de rispuns sau de acceptare a obiecfiunilor;

convocarea beneficiarilor la concilierea obiectiunilor;

concilierea obiectiunilor in cadrul intdlnirilor cu beneficiarii;

comunicarea rezultatelor concilierilor compartimentelor interesate si S.G.A./S.H.-
urilor.

Facturarea produselor si serviciilor de gospodidrire a apelor si raportarea acestora

1. centralizarea, verificarea si analizarea proceselor verbale de control si receptie;

2. introducerea datelor in programul de calcul, emiterea facturilor de control, verificarea
acestora, emiterea facturilor si expedierea acestora cétre beneficiari;

W W=
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3. Tintocmirea si verificarea centralizatoarelor de facturi si transmiterea lor la

serviciul financiar;

4. intocmirea §i verificarea rapoartelor lunare contractat - facturat;

5. centralizarea veniturilor facturate din alte activitati;

6. intocmirea raportului contractat-facturat-incasat cumulat pe A.B.A. Siret si
transmiterea acestuia la A.N. “Apele Romine™;

7. intocmirea raportului facturat-incasat la balast pe beneficiari, cumulat pe A.B.A. Siret
§i transmiterea acestuia la A.N. “Apele Romine™;

8. analiza refuzurilor la facturi §i intocmirea facturilor de stornare.

9. intocmirea facturilor pentru majordri de fintirziere §i transmiterea acestora la
beneficiari.

Fundamentarea preturilor si tarifelor §i negocierea acestora cu beneficiarii.
I.  intocmirea fundamentdrilor prefurilor si tarifelor practicate de citre A.B.A. Siret pe
baza cheltuielilor efectuate pentru activititile respective;

2. transmiterea calculatiilor la beneficiari in vederea negocierii;

3. centralizarea raspunsurilor i organizarea de intilniri pentru negociere;
4. negocierea preturilor si tarifelor cu beneficiarii;

5. comunicarea la beneficiari a modificirilor de preturi si tarife.

Evidenta contractelor din alte activitdi.

I.  analiza solicitarilor de contracte;

. emiterea contractelor §i transmiterea lor spre semnare;

. centralizarea eventualelor obiectiuni si concilierea acestora;

centralizarea, verificarea si vizarea la conducerea A.B.A. Siret a contractelor emise de
.G.A./S.H.L-uri;

. emiterea facturilor citre beneficiari.
Activitatea de sinteze economice
1. Analize periodice privind realizarea veniturilor A.B.A. Siret, pe S.G.A/S.H.L;

2. Verificarea si analiza lunara a raportarilor sistemelor de gospodarire a apelor
subordonate.

2
3
4
S
3

Art.23. Atributiile Sistemelor de Geospodarire a Apelor si Sistemelor Hidrotehnice
Independente din subordinea A.B.A. Siret

1. gospodarirea unitara a resurselor de apa de suprafata si subterane si protectia acestora
impotriva epuizarii si degradarii;

2. protectia si restaurarea resurselor de apa de suprafata si subterane si a ecosistemelor
acvatice pentru atingerea starii bune a apelor;

3. administrarea, exploatarea, intretinerea, repararea si modernizarea Sistemului
national de gospodarire a apelor aflat in administrarea sa;

4.  coordonara exploatarii lacurilor de acumulare, pe bazine hidrografice, indiferent de
detinatorul acestora in limita competentelor atribuite; dispunerea prin dispeceratul bazinal
in perioadele de ape mari, in caz de poluari accidentale, precum si in caz de introducere a
restrictiilor in alimentarea cu apa, a masurilor operative obligatorii in legatura cu
exploatarea acestora;

5.  elaborarea si urmarirea aplicarii planurilor de folosire a apei in perioadele
hidrologice normale si de evacuare a apelor uzate;

6.  elaborarea balantei apei, pe bazine si subbazine hidrografice, elaborarea si urmarirea
aplicarii planurilor de restrictii si folosire a apei in pericade deficitare, pe bazine
hidrografice, precum si coordonarea elaborarii de catre utilizatorii de apa a programelor de
restrictii in alimentarea cu apa in caz de seceta;

7. organizarea si desfasurarea activitatii de urmarire a comportarii in timp a
constructiilor hidrotehnice din administrare;



Regulament de Organizare si Functionare 50/82
8.  stabilirea programului de masuri pentru fiecare unitate hidrografica in
vederea atingerii unei stari bune a apelor;
9.  participa la realizarea registrului zonelor protejate in conformitate cu prevederile
legislatiei armonizate cu directivele Uniunii Europene;
10. administrarea albiilor minore ale apelor, a cuvetelor lacurilor si baltilor in starea lor
naturala, a zonelor umede si a celor protejate aflate in patrimoiu;
I1. administrarea, exploatarea si intretinerea infrastructurii Sistemului national de veghe
hidrologica si hidrogeologica;
12, monitorizarea starii si evolutiei cantitative si calitative a apelor;
13. avizarea lucrarilor ce se executa pe ape sau au legatura cu apele, eliberarea
autorizatiilor de gospodarire a apelor conform competentelor atribuite;
14. controlul utilizatorilor de apa si al lucrarilor construite pe ape si in legatura cu apele,
din punct de vedere al functionarii si al incadrarii in prevederile avizelor si autorizatiilor de
gospodarire a apelor,
15. apararea impotriva inundatiilor prin lucrarile de gospodarire a apelor aflate in
administrarea sa si constituirea stocului de materiale si mijloace specifice de aparare
impotriva inundatiilor, aferente acestora;
16. asigurarea coordonarea grupului de suport tehnic in domeniul apararii impotriva
inundatiilor; participarea la coordonarea actiunilor de aparare impotriva inundatiilor si
accidentelor la constructiile hidrotehnice si la pregatirea populatiei pentru apararea
impotriva inundatiilor prin exercitii periodice de simulare;
17. avertizarea potrivit fluxului informational hidrometeorologic si interventia in caz de
producere a fenomenelor hidrologice periculoase si de accidente la constructiile
hidrotehnice din administrare;
18. elaborarea planurilor de aparare impotriva inundatiilor, fenomenelor meteorologice
periculoase si accidentelor la constructiile hidrotehnice din administrare, a celor pe bazine
hidrografice, precum si acordarea asistentei tehnice la elaborarea de catre utilizatorii de apa
si comitetele locale a planurilor proprii de aparare;
19. participarea, in caz de producere a poluarilor accidentale, la activitatile operative de
avertizare a utilizatorilor de apa si a autoritatilor adminitratiei publice din aval, de
eliminare a cauzelor si de diminuare a efectelor si de monitorizare a propagarii undei
poluante;
20. colaborarea permanenta cu comitetele locale pentru situatii de urgenta cu unitatile de
ordine publica, cu autoritatile publice teritoriale, pentru sanatate si altele, pentru inlaturarea
cauzelor si efectelor poluarilor accidentale;
21. interventia in scopul reducerii treptate a poluarii apelor subterane si al prevenirii
poluarii ulterioare a acestora;
22. participarea la conservarea, protejarea si restaurarea ecosistemelor acvatice si la
protectia faunei si florei acvatice;
23. elaborarea si tinerea la zi a cadastrului apelor si a drepturilor de folosire a apelor;
24. inventarierea si tinerea la zi a patrimoniului de interes public si privat al statului, aflat
in administrare;
25. propuneri de lucrari noi de amenajare, necesare satisfacerii cerintelor de apa,
protectiei calitatii apelor si restaurarii cursurilor de apa, precum si prevenirii actiunii
distructive a apelor;
26. urmarirea promovarii si executarii de lucrari noi in domeniul gospodaririi apelor;
27. realizarea de lucrari de amenajare a cursurilor de apa si a altor lucrari de investitii,
acordarea asistentei tehnice de specialitate;
28. analiza de impact a activitatii umane asupra situatiei apelor de suprafata si a apelor
subterane;
29. constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor prevazute de legislatia in
domeniul gospodaririi apelor;
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30. instituirea regimului de supraveghere speciala la folosinte, in conditile
legii, si urmarirea realizarii acestuia;
31. efectuarea de audituri, inspectii, expertize, consultanta, a receptiei calitatii serviciilor
si lucrarilor de constructii-montaj si a lucrarilor de punere in siguranta a constructiilor
hidrotehnice;
32. asigurarea aplicarii prevederilor conventiilor si ale altor acorduri internationale din
domeniul apelor la care Romania este parte si a implementarii prevederilor legislatiei
armonizate cu directivele Uniunii Europene in domeniul gospodaririi apelor;
33. initierea de actiuni de cooperare tehnico-stiintifica in domeniul gospodaririi apelor,
hidrologiei si hidrogeologiei cu agenti economici si autoritati publice din tara si din
strainatate;
34. aplicarea mecanismului economic specific domeniului gospodaririi cantitative si
calitative a apelor,;
35. valorificarea complexa a apelor ca resursa economica, cu potentialele si uzufructul
acestora, realizarea serviciilor specifice si comune de gospodarire a apelor si executarea
acestora pe baza de contracte economice incheiate cu beneficiarii;
36. asigurarea functiilor de unic prestator al serviciilor specifice de gospodarire a apelor;
37. propunerea de tarife pentru serviciile specifice de gospodarire a apelor si de
actualizare a acestora conform legislatiei in vigoare;
38. efectuarea altor servicii comune de gospodarire a apelor, de hidrologie,
hidrogeologie, analize de laborator, asistenta tehnica, reparatii la constructii hidrotehnice
etc;
39. pregatirea si perfectionarea personalului prin diverse forme;
40. provarea imaginii in context economic si social, activitati de informare directa si de
sensibilizare a publicului si mass-media in problemele apei;
41. urmarirea corelarii lucrarilor si activitatilor desfasurate pe ape sau in legatura cu
acestea cu prevederile schemelor-cadru de amenajare si gospodarire a bazinelor
hidrografice;
42. gestionarea Fondului apelor potrivit dispozitiilor legale in vigoare;
43. orice alte activitati ori servicii necesare realizarii obiectului principal de activitate;
44. exercita administrarea directa pentru lucrarile de gospodarire a apelor, baraje si lacuri
de acumulare,derivatii de debite intre cursurile de apa, indiguiri pentru apararea de
inundatii, regularizari de albii si aparari de maluri, statii de pompare si tratare a apei,
foraje, instalatii de masurarea cantitatii si calitatii apei, sedii de productie si exploatare;
45. intocmeste in mod corelat propuneri de lucrari noi de amenajare a bazinului
hidrografic necesare satisfacerii cerintelor de apa, protectiei calitatii apelor si prevenirii
actiunii distructive a acestora;
46. asigura dezvoltarea si modernizarea sistemului informational,decizional in domeniul
gospodaririi apelor,organizeaza si desfasoara activitatea de urmarire a comportarii in timp
a constructiilor hidrotehnice;
47. organizeaza paza si supravegherea apelor si lucrarilor de gospodarire a apelor din
administrare, prevenirea degradarii acestora, sanctionand contraventional toate abaterile de
la prevederile legale;
48. tine la zi cadastrul apelor si drepturilor de folosinta, intocmeste sinteze anuale de
cadastrul apelor si furnizeaza date agentilor economici interesati;
49. asigura aprovizionarea tehnico-materiala in colaborare cu biroul Aprovizionare de la
sediul A.B.A. Siret;
50. asigura livrarea beneficiarilor de folosinta a volumelor de apa necesara conform
contractelor intocmite, stabileste masuri pentru satisfacerea optima a tuturor beneficiarilor
de apa cu cantitatile necesare;
51. realizeaza executarea activitatii economice, financiare;
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52. angajeazd, incadreazi, promoveazi, retrogradeaza §i inceteaza activitatea
personalului de executie in conformitate cu prevederile legale in vigoare, cu prevederile
contractului colectiv de munca si potrivit competentelor stabilite prin ROF,

Art.24. Atributiile, sarcinile, limitele de competenta si responsabilitatile personalului din
conducerea Sistemelor de Gospodarire a Apelor si Sistemelor Hidrotehnice Independente

( Director SGA, Inginer sef SGA, Contabil sef SGA, Sef sistem SHI, Inginer sef SHI,
Contabil sef SHI ), sunt urmatoarele:

Directorul Sistemului de gospodarire a apelor si Seful Sistemului hidrotehnic
independent sunt subordonati directorului A.B.A. Siret, avand urmatoarele atributii:

1. urmareste in permanenta derularea si incadrarea subunitatii in veniturile si
cheltuielile din bugetul aprobat si identifica mecanisme si surse pentru noi venituri si
pentru reducerea cheltuielilor si costurilor de productie;

2. organizeaza, gestioneaza si controleaza activitatea subunitatii pe baza indicatorilor de
performanta stabiliti de catre conducerea A.N."Apele Romane” si cuprinsi in contractul
individual de munca;

3.  aplica strategiile si politicile de dezvoltare ale A.B.A. Siret in plan bazinal, impreuna
cu celelalte sisteme de gospodarire a apelor din cadrul A.B.A. Siret;

4. coordoneaza activitatea inginerului sef, a contabilului sef, a subunitatilor si
compartimentelor direct subordonate si intreaga activitatea tehnica si manageriala a
subunitatii, stabilind o structura organizatorica flexibila adecvata subunitatii;

5. stabileste structurile organizatorice si de productie ale personalului;

6.  asigura repartizarea tuturor salariatilor pe locuri de munca, cu precizarea atributiilor
si raspunderilor acestora;

7.  asigura baza materiala necesara desfasurarii activitatii de gospodarire a apelor, a
proceselor de productie, de investitii sau asistenta tehnica, conform programelor de
activitate si in limita potentialului economic si financiar al subunitatii;

8.  exercita permanent controlul asupra tuturor Jocurilor de munca din structura
subunitatii;

9.  raspunde de respectarea ordinii si disciplinei in unitate, a prevederilor Contractului
Colectiv de Munca si a reglementarilor legale;

10. urmareste respectarea planurilor de gospodarirea apelor si dispune luarea masurilor
optime care se impun pentru realizarea acestora;

11. stabileste, impreuna cu personalul de specialitate, masurile de imbunatatire a
activitatii unitatii si face demersurile de aprobare si finantare a acestora, dupa caz;

12.  mentine un dialog permanent cu organele si reprezentantii administratiei locale, pe
care trebuie sa le atraga si alaturi de care trebuie sa actioneze, in rezolvarea problemelor de
gospodarirea apelor in arealul sau bazinul hidrografic din responsabilitatea sistemului;

13. prezinta periodic in fata Comitetului de directie, situatia tehnica, economica si
financiara si face propuneri in vederea redresarii sincopelor si disfunctionalitatilor aparute;

14. stimuleaza un cadru organizatoric adecvat pentru crearea, dezvoltarea si aplicarea de
idei si programe de dezvoltare cu baza de finantare realista;

15. urmareste asigurarea conditiilor normale de munca in masura sa previna accidentele
de munca, imbolnavirile profesionale si poluarea mediului si a masurilor P.C.1;

16. are obligatia de a asigura, organiza si controla masurile cele mai eficiente de aparare
impotriva incendiilor, apararea vietii oamenilor si a bunurilor, mijloacelor tehnice,
personalul instruit si fondurile necesare;

17. coordoneaza, dupd caz, activitatea laboratorului de calitatea apelor, conform
programului avizat de A.B.A. Siret si aprobat de A.N."Apele Romane", inclusiv dotarea
tehnico-materiala.

18. indruma activitatea de identificare a noi surse de venituri, activitatea de contractare a
serviciilor de gospodarirea apelor, activitatea de control la utilizatori de apa si servicii,
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urmareste prestarea, facturarea si incasarea productiei (produse si servicii) de
gospodarirea apelor;

19.  coordoneaza si conduce, dupi caz, activitatea dispeceratului teritorial al sistemului,
urmarind fluxul informational al datelor de exploatare, declansarea sistemului de
avertizare, urmarirea programelor de exploatare, formuleaza cerinte si facilitati pentru
elaborarea si exploatarea software-ului specific activitatilor de dispecerat;

20. coordoneaza elaborarea si intretinerea sistemului informatic in domeniul apelor la
nivel bazinal si activitatea de implementare a prrogramelor elaborate;

21. prezinta oferte si cerinte pentru incheierea si derularea conventiilor de colaborare
pentru schimbul reciproc de date, informatii si prognoze meteorologice, hidrologice si de
gospodarirea apelor, cu ANM si alti detinatori de date si informatii;

22.  asigura conlucrarea cu unitatile Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor din
teritoriu in probleme de reglementare a lucrarilor de control si sanctionare a situatiilor de
nerespectare a Legii Apelor, cu informarea operativa a conducerii A,B.A. Siret;

23.  este imputernicit si raspunde pentru constatarea si verificarea permanenta a aplicarii
normelor si prevederilor legale privind gospodarirea cantitativa si calitativa a apelor,
intretinerea albiilor, exploatarea in conditii de siguranta a barajelor si a altor lucrari
hidrotehnice, avand acces in toate unitatile si la toate instalatiile care au legatura cu apele,
sa incheie acte de constatare si sa aplice sanctiuni contraventionale pe intreg teritoriul
sistemului,

24. urmareste in permanenta aplicarea unui sistem de parghii economico-financiare care
sa asigure echilibru financiar permanent pentru toate compartimentele sistemului si
solidaritatea economica a sistemelor din cadrul A.B.A. Siret.

25. asigura comunicarea si colaborarea cu structurile sindicale organizate in cadrul
subunitatii, conform prevederilor legale si contractului colectiv de munca;

26. asigura punerea in aplicare a prevederilor legale privind accesul la informatiile de
interes public.

27. semneaza, aproba, avizeaza, dupa caz, toate documentele referitoare la activitatile
din subunitate, tinand cont de limitele de competenta stabilite prin deciziile sau dispozitiile
conducerii A.B.A. Siret;

28. propune spre aprobare conducerii A.B.A. Siret incheierea de contracte de orice
natura, cu exceptia contractelor individuale de munci;

29. propune spre aprobare conducerii A.B.A. Siret numirea pe functii de conducere,
conform organigramei aprobate §i a statului de functiuni ;

30. angajeaza, fncadreazi, promoveazd, retrogradeazi si inceteazd activitatea
personalului de executie in conformitate cu prevederile legale in vigoare si cu prevederile
contractului colectiv de munci;

31. informeazd conducerea A.B.A. Siret scoaterea la concurs a posturilor vacante in
situaii normale cind nu sunt prevazute interdictii sau alte prevederi legale ;

32. informeaza si consulta permanent conducerea A.B.A. Siret cu privire la efectvarea de
cheltuieli, indiferent de natura acestora sau angajarea patrimoniului subunitatii aflat in
administrare;

33. este membru de drept a comisiilor de licitatie a lucrdrilor de investitii din cadru!
sistemului;

34. urmireste derularea lucrdrilor de investitii in baza documentelor de ofertare si a
caietului de sarcini;

35. este membru al comisiei de receptie pentru lucrdrile de investitii de pe teritoriul
sistemului;

36. raspunde de coordonarea tuturor activitatilor desfasurate la nivelul subunitatii prin
compartimentele din subordine;

37. raspunde de intreaga activitate desfasurata si de modul de indeplinire a acesteia in
cadrul compartimentelor din subordine nemijlocita;
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38. raspunde civil si comercial pentru daunele produse unitatii prin orice act
al sau contrar intereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea abuziva
sau neglijenta a mijloacelor tehnice si a fondurilor subunitatii pe care o conduce;
39. raspunde de climatul de conlucrare cu organele administratiilor judetene si locale, de
modul de sensibilizare si atragere a acestora in rezolvarea problemelor gospodaririi
cantitativa st calitativa a apei in bazinul hidrografic din zona de responsabilitate;
40. exercita atributiunile stabilite prin reglementarile speciale privind protectia
informatiilor clasificate, apararea civila, mobilizarea subunitatii si mobilizarea la locul de
munca a personalului;
41. este presedintele comitetului de securitate §i sdndtate in munca si are obligatia sa
asigure intrunirea acestuia cel putin o data pe trimestru §i ori de cite ori este necesar.
Limite de competenta
- semneaza, aproba, avizeaza, dupa caz, toate documentele referitoare la activitatile din
subunitate, tinand cont de limitele de competenta stabilite prin deciziile sau dispozitiile
conducerii A.B.A. Siret;
- propune spre aprobare conducerii A.B.A. Siret incheierea de contracte de orice natura;
- angajeazd, incadreazd, promoveazi, retrogradeaza si inceteazi activitatea personalului de
executie, propune spre aprobare conducerii A.B.A. Siret numirea pe functii de conducere;
- informeaza si consulta permanent conducerea A.B.A. Siret cu privire la efectuarea de

cheltuieli, indiferent de natura acestora sau angajarea patrimoniului subunitatii aflat in
administrare;

Responsabilitati

- raspunde de coordonarea tuturor activitatilor desfasurate la nivelul subunitatii prin
compartimentele din subordine;

- raspunde de intreaga activitate desfasurata si de modul de indeplinire a acesteia in cadrul
compartimentelor din subordine nemijlocita;

- raspunde civil si comercial pentru daunele produse unitatii prin orice act al sdu contrar
intereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea abuziva sau neglijenta
a mijloacelor tehnice si a fondurilor subunitatii pe care o conduce;

- raspunde de climatul de conlucrare cu organele administratiilor judetene si locale, de
modul de sensibilizare si atragere a acestora in rezolvarea problemelor gospodaririi
cantitativa si calitativa a apei in bazinul hidrografic din zona de responsabilitate.

Inginerul sef SGA este subordonat directorului S.G.A., Inginerul sef SHI este subordonat
sefului de SHI, au in subordine directa compartimentele si formatiile de lucru conform
organigramei aprobate, avand urmatoarele sarcini, responsabilitati si limite de competenta:
I.  Administreaza din punct de vedere tehnic lucrarile de gospodarire a apelor din
bazinul hidrografic al sistemului (baraje si echipamente hidromecanice aferente, derivatii
de debite, indiguiri pentru aparare impotriva inundatiilor, regularizari de albii si aparari de
maluri, statii de pompare si tratare a apei, conducte de aductiuni, noduri hidrotehnice,
fronturi de captare subterana, sedii de productie si exploatare) si raspunde de functionarea

acestora in conditii viabile;

2. Raspunde de modul cum sunt administrate albiile minore ale cursurilor de apa si

cuvetele lacurilor artificiale;

3. Organizeaza si raspunde de modul de realizare a programului de gospodarire a
apelor pentru anul in curs, aprobat de A.B.A. Siret, propune masuri pentru folosirea
deplina a capacitatilor de productie, utilizarea rationala a fortei de munca si a timpului de
lucru;

4. Organizeaza si raspunde de modul de desfasurare a activitatii de urmarire a
comportarii constructiilor conform normativelor in vigoare;

5. Organizeaza, coordoneaza si raspunde de gestionare si protectia resurselor de apa
prin cunoasterea acestora, folosirea rationala si protectia impotriva epuizarii si degradarii,
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conform "Programului unitar” de activitati in legatura cu gospodarirea apelor,
avizat de A.B.A. Siret si aprobat de A.N."Apele Romane";
6. Raspunde de alocarea optima a resurselor de apa, atat in situatii hidrologice
normale,cat si in situatii de regim hidrologic deficitar, pentru satisfacerea coordonata a
cerintelor utilizatorilor;
7. Coordoneaza si raspunde de activitatea de reglementare din punct de vedere al
gospodaririi apelor, in concordanta cu prevederile Legii apelor nr. 107/ 29.09.1996 cu
modificarile si completarile ulterioare si a metodologiilor si competentelor acordate pentru
aplicarea acesteia;
8.  Coordoneaza intocmirea si raspunde de indeplinirea prevederilor planului de
gospodarire integrala a calitatii si cantitatii apei din bazin;
9. Raspunde de intocmirea si aplicarea planului de prevenirea poluarilor accidentale,
dotarea cu materiale si mijloace specifice de interventie in cazuri de poluari accidentale
inclusiv recuperarea contravalorii cheltuielilor conform principiului "poluatorul plateste™;
10. Coordoneaza si raspunde de elaborarea si transmiterea la termenele stabilite a
propunerilor privind: schemele locale de amenajare si de gospodarire a apelor, incadrarea
in categorii de calitate a cursurilor de apa din bazin, instituirea regimului de supraveghere
speciala la folosinte;
11, Organizeaza, urmareste si raspunde de respectarea prevederilor legale privind
aplicarea penalitatilor, stabilirea si sanctionarea contraventiilor in domeniul apelor;
2. Dispune in perioada de ape mari masuri operative obligatorii in legatura cu
exploatarea lacurilor de acumulare in directa legatura cu dispeceratul bazinal astfel incat
pe ansamblul bazinului hidrografic sa se realizeze o eficienta maxima in actiunea de
aparare impotriva inundatiilor;
13.  Dispune masuri si raspunde de realizarea lor privind asigurarea, pastrarea si folosirea
stocului de aparare conform normativelor in vigoare;
14.  Organizeaza, coordoneaza si raspunde de activitatea de cadastrul apelor pe raza de
activitate a sistemului, conform metodologiei in vigoare;
I5. Organizeaza si verifica controlul retelei hidrografice din bazinul hidrografic in
scopul sesizarii degradarilor survenite si remedierilor, a culegerii datelor primare de lucru,
a verificarii modului in care se respecta procedurile legislatiei in vigoare in domeniul
apelor;
16. Organizeaza, coordoneaza si raspunde de desfasurarea programului de investitii din
surse proprii conform programului aprobat de A.B.A. Siret, cu respectarea tuturor
prevederilor legale in domeniul contractarii si executiei lucrarilor de investitii;
17.  Urmareste respectarea si incasarea valorilor contractate pentru livrare de apa
bruta(tratata) si prestari de servicii de gospodarire a apelor, primirea de substante in apa,
exploatarea de materiale din albii si raspunde de asigurarea la beneficiari a volumelor
contractate.
18. Participa, organizeaza si coordoneaza activitatea de verificare si incasare c/v
volumelor de apa livrate la consumatori si a prestarilor de servicii efectuate;
19.  Se preocupa permanent de sporirea veniturilor din activitatea de gospodarire a
apelor;
20. Raspunde pentru realizarea incasarilor si incadrarea in cheltuielile aprobate conform
B.V.C. transmisa de A.B.A. Siret;
21. Propune incadrarea cu personal muncitor si TESA in limita numarului aprobat prin
organigrama transmisa de A.B.A. Siret;
22.  Propune sanctiuni disciplinare pana la desfacerea contractului de munca pentru
personalul din subordine conform legislatiei in vigoare;
23. Organizeaza si raspunde de paza si supravegherea lucrarilor hidrotehnice din
administrare;
24. Raspunde de modul cum se gestioneaza bunurile materiale, ia masuri pentru
asigurarea patrimoniului unitatii;
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25. Participa si raspunde de modul de desfasurare al inventarierii si casarii
obiectelor de inventar si mijloacelor fixe;
26. Asigura realizarea masurilor de protectia muncii, prevenirea si stingerea incendiilor
pentru obiectivele pe care le are in administrare;
27. Indeplineste toate sarcinile din sfera de responsabilitate ierarhica transmise de
conducerea A.B.A. Siret.

28. Semneaza, aproba, avizeaza, dupa caz, toate documentele referitoare la activitatile
din subordine.

29. Asigura coordonarea tuturor activitatilor desfasurate la nivel bazinal prin
compartimentele din subordine;
30. Participa la actiunile de aparare impotiva inundatiilor si de diminuare a factorilor de
risc ai lucrarilor hidrotehnice;
Responsabilitati:
31. Raspunde de intreaga activitate desfasurata si de modul de indeplinire a acesteea in
cadrul compartimentelor din subordine directa;
32. Raspunde civil si comercial pentru daunele produse unitatii prin orice act al sdu
contrar intereselor acesteia, prin acte de gestiune imprudenta, prin utilizarea abuziva sau
neglijenta a mijloacelor tehnice si a fondurilor unitatii;
33. Raspunde de climatu! de conlucrare cu organele administratiilor judetene si locale,
de modul de sensibilizare si atragere a acestora in rezolvarea problemelor gospodaririi
cantitativa si calitativa a apei in bazinu! hidrografic din zona de responsabilitate;
34. Raspunde de pregatirea profesionala a personalului din compartimentele subordonate.
Limite de competen{d:
35. Semneaza, aproba, avizeaza, dupa caz, toate documeniele ce sunt primite sau se
elaboreaza de catre compartimentele din subordine;
36. Raspunde de activitatea SGA/SHI in lipsa directorului SGA/sefuluiSHI, in care sens:
preia toate competentele directorului de sistem in perioadele cand gireaza aceasta functie,

angajeaza plati, semneaza ordinele de deplasare, deconturi si corespondenta cu aplicarea
stampilei rotunde.

Contabilul sef SGA este subordonat directorului SGA, Contabilul sef SHI este
subordonat sefului SHI, avand urmatoarele sarcini, responsabilitati si limite de competenta:
1.  colaboreaza cu directorul sistemului si directorul economic al A.B.A. Siret la
elaborarea strategiei economice si financiare de dezvoltare economica a bazinului
hidrografic, la ajustarea si urmarirea strategiei de vanzari pentru produsele si serviciile de
gospoadarirea apelor, la identificarea oricaror altor surse legale, aducatoare de venituri;

2. raspunde pentru organizarea si tinerea contabilitatii sistemului in conformitate cu
prevederile legii, in care scop este obligat sa asigure conditiile necesare pentru: intocmirea
documentelor justificative privind operatiile patrimoniale, organizarea si tinerea corecta si
la zi a contabilitatii, organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului precum si
valorificarea rezultatelor acesteia, respectarea reguliior de intocmire a situatiilor financiare
si depunerea la termen a acestora la A.B.A. Siret, pastrarea documentelor justificative, a
registrelor si raportarilor contabile, organizarea contabilitatii de gestiune adaptate la
specificul sistemului;

3.  intocmeste proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al sistemului in vederea
includerii in B.V.C.-ul A.B.A. Siret asigurind exercitarea drepturilor conducerii de a
dimensiona prevederile bugetelor in functie de nevoile proprii, dar corelate cu veniturile
posibile de mobilizat, precum si intaririi controlului financiar asupra folosirii eficiente a
fondurilor lasate la dispozitia sistemului;

4. urmareste ca prin bugetul propriu al sistemului sa se realizeze un fond de
redistribuire la dispozitia A.B.A. Siret, fond ce urmeaza a fi utilizat pentru realizarea
echilibrului bugetelor, in baza principiului solidaritatii sistemelor dintr-un bazin
hidrografic si al solidaritatii A.B.A. Siret;
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5. avizeaza angajarea si efectuarea de cheltuieli in limita sumelor aprobate
prin B.V.C., controland permanent indeplinirea integrala a prevederilor bugetare si
eliminarea cheltuielilor nejustificate;
6.  verifica si controleaza evidenta costurilor de productie;
7. coordoneaza intreaga activitate comerciala a sistemului, raspunde de incasarea
contractelor economice, recuperarea creantelor, plata obligatiilor catre terti parteneri
economici;
8.  raspunde pentru intocmirea corespunzatoare, circulatia si pastrarea documentelor
Justificative ce au la baza inregistrarile contabile;
9.  controleaza si indruma metodologic desfasurarea inventarierii anuale a sistemului;
10. raspunde de implementarea, adaptarea si exploatarea corespunzatoare a programelor
informatice utilizate pentru prelucrarea datelor financiar-contabile;
11, controleaza intocmirea actelor de plata a tuturor drepturilor salariale ale personalului,
semneaza documentele de incasari si plati;
12.  intocmeste analizele economice necesare stabilirii masurilor ce trebuies lvate pentru
realizariea indicatorilor economico-financiari repartizati subunitatii;
13.  verifica lunar incadrarea in fondul de salarii repartizat subunitatii atat pentru plata
angajatilor cu contracte individuale de munca cat si pentru plata colaboratorilor externi;
Responsabilitati:
14.  raspunde de intreaga activitate financiar-contabila si comerciala a SGA/SHI si a
modului de indeplinire a atributiilor ce-i revin,;
15.  raspunde de intreaga activitate desfasurata si de modul de indeplinire a acesteia in
cadrul compartimentelor din subordine directa;
16. raspunde de pregatirea profesionala a personalului din subordine;
17.  raspunde civil, disciplinar, material si penal pentru daunele produse sistemului prin
orice act al sau contrar intereselor acestuia, prin acte de gestiune imprudenta, prin
utilizarea abuziva sau neglijenta a fondurilor sau patrimoniului sistemului.
Limite de competentda:
18. semneaza, aproba, avizeaza, dupa caz, toate documentele ce sunt primite sau se
elaboreaza de catre compartimentele din subordine;
19. executa controlul preventiv in cadrul sistemului;
20. analizeaza problemele ridicate de controlul financiar al administratiei, directiei,
Finantelor publice, Curtea de Conturi si propune masurile ce se impun pentru remedierea
deficientelor constatate si a recomandarilor formulate.

Art.25, Atributiile compartimentelor din subordinea Sistemelor de Gospodarire a Apelor si
Sistemelor Hidrotehnice Independente sunt stabilite de catre personalul din conducerea
SGA/SHI in colaborare cu sefii compartimentelor omoloage de la sediul A.B.A. Siret:

Juridic si Contencios

1. Rezolvd toate problemele cu caracter juridic, solicitind si obtinind colaborarea
compartimentelor de specialitate;

2. Primeste de la compartimente documentele pe baza carora este sesizat pentru intentarea
actiunilor sau plingerilor la instantele judec&toresti, procuratura, politie si alte organe ale
statului;

3. Reprezinta interesele unitatii in fata instantelor judecitoresti, arbitrajului comercial si a
celorlalte organe ale statului, in baza delegatiei date de directorul unitatii;

4. Avizeaza pentru legalitate toate documentele ce angajeazi din punct de vedere juridic
unitatea;

3. Avizeazi, la cererea organelor de conducere, asupra legalititii masurilor ce urmeaza a fi
luate de administratia unitatii in desfasurarea activitatii acesteia, precum si asupra oricaror
acte care pot angaja raspunderea patrimoniala a unitagii;
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6. Participa la intocmirea actelor cu caracter normativ din cadrul unitatii; -
7. Participa la solutionarea divergentelor aparute in urma incheierii contractelor;
8. Urmareste aparifia dispozitiilor cu caracter normativ si semnaleaza organelor de
conducere si compartimentelor sarcinile ce revin unitatii potrivit acestor dispozitii;
9. Gestioneaza dosarele juridice raspunzéind pentru evidenta lor;

10. Se preocupd permanent pentru cresterea nivelului profesional colaborind in acest sens
cu omologii lor;

11. Rezolvi orice alte lucrari cu caracter juridic.

Inspectia teritoriala a apelor

1. Controleaza pe teritoriul de bazin hidrografic din administrarea S.G.A., respectarea de
catre persoanele juridice sau fizice a legilor si reglementarilor in vigoare din domeniul
gospodaririi calitative si cantitative a apelor, precum si al sigurantei barajelor si altor
constructii hidrotehnice. Controlul se va face cu prioritate la folosintele de apa si lucrarile
care au legatura cu apele unde se incalca repetat reglementarile in vigoare;
2. Constata contraventiile la normele legale in vigoare, aplica sanctiunile contraventionale
in domeniul apelor si sesizeaza organele de cercetare penala potrivit prevederilor legale;
2.1.Sesizeaza organele ierarhic superioare ale unitatilor controlate, daca este cazul,
cu privire la incalcarea dispozitiilor legale si deficientele constatate in domeniul apelor,
2.2. Indeplineste procedura legala de sesizare a organelor financiare in vederea
executarii sanctiunilor contraventionale in domeniul apelor;
3. Propune conducerii A.B.A.Siret, in conditiile legii, a regimului de supraveghere
speciala;
3.1. Propune conducerii S.G.A., in conditiile legii, suspendarea sau retragerea
autorizatiei de functionare a folosintelor de apa si constructiilor hidrotehnice, dupa caz;
3.2. Face propuneri conducerii S.G.A. pentru oprirea, in conditiile prevazute de lege,
a functionarii unitatilor sau instalatiilor, in caz de poluare a apelor care pun in pericol viata
oamenilor si produce pagube economice;
4. Efectueaza controale tematice la constructii hidrotehnice, exploatari de materiale din
albie si folosinte cu impact major asupra resurselor;
5. Efectuaza impreuna cu reprezentantii A.B.A Siret controale de fond la folosinte;
6. Participa la actiuni de control impreuna cu Garda de Mediu si cu alte institutii abilitate;
7. Participa la activitatea de prevenire si combatere a poluarilor accidentale;
8. Controleaza si rezolva in spiritul legii sesizari ale persoanelor fizice si juridice;
9. Participa la actiuni tehnico-economice, stiintifice si dezbateri publice;
10. Colaboreaza cu organele de specialitate ale A.B.A Siret si A.N.AR. sau ale
administratiei publice centrale si locale, precum si cu alte organizatii neguvernamentale, in
limitele prevazute de lege;
11. Participa cu propuneri la elaborarea de proiecte de acte legislative pentru domeniul
apelor;
12. Elaboreaza rapoarte si informari privind activitatea de baza;
13. Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul A.B.A. Siret si SGA in vederea
rezolvarii sarcinilor de serviciu;
14. Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau dispuse de conducerea
A.B.A Siret, Administratiei Nationale Apele Romane si Ministerului Mediului si Padurilor.

Siiniitate si Securitate in Munci

1. activitatea de protectia muncii si PSI se realizeaza prin responsabiiul pentru securitate
si sanatate in munca si PSI subordonat directorului SGA;

2. asigura evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire la locurile de munca;

3. propune masuri de prevenire corespunzatoare;
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4. controleaza toate locurile de munca, in scopul prevenirii accidentelor de
munca si imbolnavirilor profesionale;
3. evaluarea riscurilor presupune identificarea tuturor factorilor de risc de accidentare si
imbolnavire profesionala si determinarea nivelului de risc, pe baza combinatiei dintre
gravitate si probabilitatea consecintei maxim previzibile;
6. efectueaza instructajul introductiv general la angajare ;
7. efectueaza instructajul periodic de protectia muncii sefilor de compartimente si
verifica modul cum se realizeaza acest instructaj la nivelul sistemelor si compartimentelor;
8. asigura evaluarea cunostintelor dobindite in procesul de instruire prin teste, examinari,
etc.;
9. intocmeste, supune aprobarii si duce la indeplinire programul lunar, trimestrial de
indrumare si control;
10. verifica daca sistemele au necesarul de norme specifice de protectia muncii, legislatia
in vigoare, materiale de propaganda, semne de securitate, etc.;
I'l. intocmeste planul anual de cheltuieli pe linie de protectia muncii si PSI;
12. participa la instructajele lunare organizate de Inspectoratul Teritorial de Munca;
13. participa la cercetarea accidentelor de munca;
14. in cazul unor pericole iminente de accidentare dispune oprirea din functiune a
utilajelor si instalatiilor respective;
15. propune acordarea echipamentului de protectie si de lucru conform normativului
elaborat si aprobat de conducerea A.N. "Apele Romane";
16. verifica caracterul diagnosticului medical “accident” inscris in certicatele medicale,
cerceteaza natura accidentului si vizeaza certificatele medicale;
17. in colaborare cu biroul Aprovizionare - Administrativ achizitioneaza necesarul de
echipamente si mijloace de prima interventie pe linie de PSI;
18. participa in calitate de membru consultant in comisia de receptie la obiectivele noi
puse in functiune;
19. prezinta conducerii SGA materiale privind problemele deosebite constatate la locurile
de munca;
20. la propunerea sistemelor, in colaborare cu compartimentele Achizitii - Administrativ
se ocupa de achizitionarea materialelor igienico-sanitare necesare la locurile de munca si
urmareste folosirea acestora numai in acest scop;
21. urmareste respectarea aplicarii sporurilor la locurile de munca si a alimentatiei de
protectie conform prevederilor contractului colectiv de munca;
22, propune sanctiuni si stimulente economice pentru modul in care se realizeaza
programul de protectia muncii;
23. verifica, impreuna cu Inspectoratul de Sanatate Publica daca noxele se incadreaza in
limitele de nocivitate admise penru mediul de munca;
24. colaboreaza cu reprezentantii sindicatelor pentru realizarea programelor privind
imbunatatirea conditiilor de munca incluse in contractele colective de munca.

Mecanizare-energetic

Activitatea de mecanizare:
1. tine la zi evidenta utilajelor, instalatiilor si mijloacelor de transport;
2. stabileste necesarul de utilaje, instalatii si mijloace de transport in baza propunerilor
facute de formatii si compartimente;
3. in colaborare cu compartimentele si formatiile Sistemelor de Gospodarire & Apelor,
face propuneri pentru cuprinderea in listele de dotare a utilajelor necesare, participa la
receptionarea acestora si le pune in functiune;
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4. urmareste realizarea evidentei datelor de functionare a fiecarui utilaj s1
mijloc de transport, a graficelor de revizii tehnice la atelierele mecanice din cadrul
sistemelor de gospodarire a apelor;
5. urmareste folosirea la capacitate maxima a mijloacelor de transport;
6. verifica consumurile de carburanti si lubrefianti, pentru incadrarea in consumurile
normate si propune masuri de sanctionare in cazul depasirii consumurilor;
7. testeaza ori de cate ori este nevoie personalul care exploateaza utilajele terasiere, de
constructii, mijloacele de transport, utilajelor de atelier, asupra cunoasterii datelor tehnice
de exploatare si intretinere zilnica si periodica, propunand masuri de sanctionare atunci
cand este cazul;
8. analizeaza situatiile lunare privind raportarea de catre formatiile de mecanizare a
realizarilor din luna anterioara, functie de lucrarile prinse in planul tehnic al sistemelor de
gospodarire a apelor, serviciului hidrologic;
9. se ocupa de verificarea si acceptarea devizelor de reparatii curente, accidentale si RK,
urmareste executarea calitativa si in timp util a acestora;
10. primeste si analizeaza propunerile de casare a mijloacelor fixe si inainteaza spre
aprobarea casarilor la A.N. "Apele Romane”. Dupa obtinerea aprobarilor de casare,
intocmeste documentele de publicitate pentru licitarea acestora, participa in comisia de
licitare si de casare, urmarind la casare recuperarea pieselor, subansamblelor si
ansamblelor refolosibile intocmind documentele primare in acest sens;
11. urmareste valorificarea cu eficienta maxima a utilajelor si instalatiilor supuse
licitatiilor si casarilor;
12. intocmeste necesarul pieselor de schimb si materialelor pentru executarea reparatiilor,
13. intocmeste planul de masuri privind pregatirile de iarna, il analizeaza cu
compartimentele de resort si urmareste realizarea acestuia;
14. indruma si acorda asistenta tehnica in probleme de exploatare si intretinere a
utilajelor, mijloacelor de transport si instalatiilor;
15. ia masuri de prelungire a duratei de serviciu a fondurilor fixe amortizate, iar cand
acestea nu mai pot fi folosite le comunica forului tutelar in vederea transferarii lor la alte
directii din tara;
16. intocmeste raportari la ABA Siret pentru intocmirea darilor de seama statistice, si
situatiilor cerute de A.N. "Apele Romane" si raspunde de calitatea si respectarea
termenelor;
7. poate participa in comisia de examinare si promovare a angajatilor SGA;
18. face propuneri privind innoirea parcului auto;
19. intocmeste necesarul de piese de schimb si materiale pentru executarea reviziilor
tehnice periodice, a reparatiilor curente si accidentale;
20. emite zilnic foile de parcurs, verifica exactitatea datelor inscrise in foile de parcurs de
catre conducatorii auto si face rectificarea in foile de parcurs a datelor inscrise eronate;
21. intocmeste foile activitatii zilnice, calculeaza consumurile normate de carburanti si
lubrefianti si ia masuri de reducere a consumurilor peste normele legale;
22. executa verificarea tehnica zilnica a autovehiculelor in exploatare si ia masuri de
remediere a defectiunilor constatate;
23. la finele fiecarei luni intocmeste situatia consumurilor de carburanti si lubrefianti
pentru fiecare autovehicul, verifica stocul faptic de carburanti din rezervoare si face
propuneri de imputare in cazul depasirii consumului normat nejustificat;
24. repartizeaza mijloacele de transport la solicitarea compartimentelor interesate,
calculeaza necesarul de carburanti si urmareste efectuarea transporturilor la capacitatea
autovehiculelor;
25. intocmeste graficele anuale privind efectuarea reviziilor tehnice periodice si urmareste
realizarea la termenele scadente ale acestora;

26. intocmeste necesarul de piese de schimb si urmareste remedierea defectiunilor aparute
la autovehicule;
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Activitatea de energetic B

1. stabileste anual, pentru fiecare consumator din teritoriu, necesarul de energie termica,
electrica si gaze naturale, pe care-1 transmite la consumatorii din teritoriu;
2. primeste lunar consumul efectiv de energie termica, electrica si de gaze de la fiecare
consumator din teritoriu, analizeaza cauzele consumurilor depasite si ia masuri de
remediere, acolo unde este cazul;
3. intocmeste documentatiile tehnice in vederea obtinerii avizelor favorabile de la S.C.
Electrica §.A. pentru incheierea contractelor de furnizare a energiei electrice;
4. raspunde de gospodarirea energiei electrice, termice si gaze naturale, verificand
sistematic modul de incadrare in normele de consum aprobate de conducerea A.B.A. Siret;
5. lanseaza note de comanda catre fumizorii de energie termica, electrica si gaze
naturale, primeste contractele de la furnizori, verifica exactitatea si clauzele contractuale,
supune spre aprobare conducerii A.B.A. Siret aceste contracte si le trimite la furnizori;
6. ia masuri de reparatii si remediere a instalatiilor electrice defecte;
7. lanseaza notele de comanda catre unitatile specializate Electrica, pentru executarea
noilor instalatii electrice, primeste contractele de la executanti, verifica exactitatea datelor
inscrise in contract, clauzele contractuale, supune spre aprobarea conducerii contractele si
le trimite la executantii lucrarilor;
8. urmareste respectarea exploatarii la capacitatea nominala a instalatiilor in scopul
prevenirii accidentelor tehnice si umane, ia masuri de reducere a consumatorilor sau
redimensionarea deficientelor constatate;
9. in colaborare cu compartimentul financiar-contabilitate urmareste si verifica facturile
emise de catre furnizorii de energie si gaze naturale.

Comunicatii si tehnologia informatiei

l. Asigurd instalarea tehnicii de calcul in toate domeniile in care S.G.A. are atributii:
hidrologie, monitoring, protecia calitatii apelor, patrimoniu si cadastrul apelor, exploatarea
lacurilor de acumulare, derivatii, aparare bazin hidrografic, studii §i proiectiri lucriri
hidrotehnice, investifii, energetic, mecanizare, financiar-contabilitate, comercial, resurse
umane, relafii sociale, amenajari cursuri de apa, in vederea constituirii si exploatarii
centralizate a unor baze de date complexe care s permitd luarea deciziilor.

2. Analizeazi sistemul informational-decizional din domeniul apelor pentru bazinul
hidrografic Siret, in corelatie cu structurile organizatorice existente, in vederea stabilirii
activitdfilor care necesitd i permit lucrul cu sistemele de calcul,

3. Participd la elaborarea sistemului informatic al A.B.A. Siret, inclusiv a studiilor de
oportunitate privind acest sistem §i dotdrile cu tehnici de calcul.

4. Face propuneri de dotare cu echipamente de calcul si licente, estimand cheltuielile
aferente achizifionirii acestora la sediul S.G. A.

5. Asigurd protejarea sistemelor de calcul si a informatiilor stocare pe acestea prin
instalarea $i configurarea programelor de devirusare (pentru care avem licentd) pe toate
calculatoarele aflate la sediul S.G.A si formatii de lucru, astfel incit acestea sd-si faci
automat update-ul pentru ultimele semndturi de virusi in scopul evitdrii virusarii
calculatoarelor si a pierderii de informatii.

6. Instaleazd ultimele versiuni ale aplicagiilor preluate de la Administratia Nationala
APELE ROMANE (Dispecer Ape, Cadastrul Apelor, Economic, ASIS etc.) si analizeaza
impreund cu beneficiarii i utilizatorii lucririlor functionarea corecti a acestora.
Semnaleazi responsabilului cu implementarea aplicajiei in teritoriu din cadrul
Administratiei Nationale Apele Roméne eventualele nereguli sau necesitifi. Semnaleaza
incidentele si erorile constatate in exploatarea aplicatiilor.

7. Stabileste prioritdtile in executia lucrdrilor in concordan{d cu deciziile conducerii
administratiei bazinale si a sistemului.
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8. Colaboreaza cu cadrele cu pregitire in informatica din cadrul A.B.A Siretsia
celorlalte unititi ale A.N. APELE ROMANE, in vederea eficientizirii activitdtfii de
informatica.
9. Asiguri actualizarea produselor program proprii in conformitate cu prevederile legale §i
dezvoltarea acestora in scopul rezolvirii a cit mai multe probleme.
10. Asiguri menfinerea in stare de functionare a server-elor din dotarea S.G.A. la
formatiile subordonate, precum si a statiilor de lucru. Pentru defectiunile hard-ware care nu
pot fi remediate de personalul biroului se va apela la firme specializate de service.
1 1. Rispunde de mentinerea in stare de funciionare a retelei locale de calculatoare.
12. Respectd prevederile documentatiei Sistemului de Management al Calitatii (SMC):
manualul calitdfii (MC), procedurile de sistem (PS), procedurile de lucru (PL)},
instructiunile de lucru (IL) si fisele de proces (FP).
13. Informeazi conducerea S.G.A. privind situatia activitdtii de informatica, propunind
misuri pentru imbunitétirea organizarii §i desfasurrii activitdtii de informaticd, pentru
cresterea indicilor de utilizare a echipamentelor de calcul.

Resurse Umane, Relatii cu Publicul, Administrativ si Achizitii

Activitatea de personal.

1. in baza necesarului de personal aprobat asigurd recrutarea si selectia personalului cu
respectarea legilor in vigoare, organizeazd concursuri pentru ocuparea posturilor vacante
conform legii;
2. rdspunde de intocmirea contractelor individuale de munca si a actelor aditionale la
c..m, conform legislatiei in vigoare, cu respectarea drepturilor si obligatiilor ce decurg din
acestea, gestioneaza dosarele de personal;
3. intocmegste lucrdrile privind programarea si reprogramarea concediilor de odihna,
modificarea cuantumului sporurilor, dosarele de pensionare pentru limita de varsti sau
invaliditate, schimbdrile locurilor de munci, etc, cu respectarea legislatiei in vigoare;
4. asigurd aplicarea masurilor disciplinare propuse de sefii de compartiment si aprobate
de conducerea SGA/SHI in conformitate cu legislatia in vigoare;
5.  efectueazd lucrdrile privind evidenta si miscarea personalului existent, elibereaza
legitimatiile de serviciu si adeverintele solicitate de persoanele care au calitatea de angajat;
6.  avizeaza dispozitiile/deciziile cu privire la personalul angajat, intocmite in colaborare
cu compartimentul Juridic, ce urmeaza a fi aprobate de catre directorul SGA/SHI,
7. raspunde de completarea, pistrarea §i evidenia personalului in Registrului electronic
de evidenta a salariatilor-REVISAL in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
asigura evidenta online a contractelor individuale de munca, actelor aditionale si deciziilor
prin aplicatia REVISAL-ITM;
8.  intocmegte si verifica foi colective de prezenta (pontaje);
9.  asigurd operarea in aplicatia ASIS-intrari si iesiri de personal (date personale, studii,
date profesionale, regim de lucru, persoane in intrefinere);
10. intocmeste programul anual de formare profesionala pe baza propunerilor facute de
compartimentele SGA/SHI si urmareste realizarea acestuia.

Activitatea de organizare:
I1. face propuneri pentru organigramd, stat de functii §i le inainteazd spre aprobare
conform legii;
12.  urmdreste incadrarea in numdarul mediu de personal aprobat prin organigrama;
13. intocmeste schema de incadrare a personalului SGA/SHI si o actualizeazi in functie
de modificirile de salarii sau de functii;
14. tine evidenta numerici pe functii, a personalului tehnic, economic, de alta
specialitate $i administrativ, a muncitorilor pe meserii;
15. fundamenteaza fondul de salarizare din cadrul bugetului de venituri si cheltuieli;
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16. administreazd, in colaborare cu compartimentul Financiar-Contabilitate,
fondul de salarizare aprobat pentru acoperirea tuturor drepturilor de salarizare previzute si
intervine in cazul unor necoreldri intre aceste drepturi si fondu! alocat cu aceasta destinatie;
7. propune, impreund cu responsabilule de protectia muncii, locurile de muncd si
meseriile cu conditii nocive §i periculoase, la care se acorda sporuri;
18. raspunde de intocmirea §i comunicarea datelor statistice privind personalul angajat;
19.  colaboreaza la aplicarea prevederilor legale privind sistemul de salarizare al muncii,
in raport cu criteriile si fisele de performante profesionale intocmite de sefii structurilor
organizatorice §i in limita bugetului aprobat.;
20.  asigura raportarile lunare privind cheltuielile salariale si realizarea numarului mediu;
21. avizeaza referate in vederea emiterii de dispozifii/decizii in ceea ce priveste
majorarile de salarii, angajari, promoviri, sanctiuni, etc.;
22, urmareste intocmirea de catre sefii compartimentelor, in termenul stabilit de lege, a
aprecierilor anuale pentru personalul SGA/SHI;
23. indeplineste si alte atributii cu caracter specific, ce decurg din actele normative in
vigoare sau dispuse de directorul institutiei.
24.  efectuiaza calculul manoperii la raportarea productiei lunare a formatiilor de lucru;
25. efectuiazd in colaborare cu comp. Exploatare lucrari controlul lunar al realizarilor

programului de g.a. decontate de formatiile de lucru, verifici periodic modul de folosire a
fortei de munca.

Activitatea de relatii cu publicul:
26. inregistrarea petitiilor in registrul de evidenta al petitiilor;
27. repartizarea petitiilor la compartimentele de specialitate si precizarea termenului
legal pentru raspuns;
28. urmarirea transmiterii raspunsului in termen;
29. clasarea si arhivarea raspunsului;

Activitatea administrativa:
30. asigurd activitatea de reparatii curente la sediul SGA/SHI;
31. rdspunde de gospoddrirea rationald a materialelor de consum cu caracter
administrativ, gospodaresc;
32. organizeazd §i asigurd efectuarea curdfeniei in birouri si celelalte incaperi §i spatii
aferente;
33. certifica exactitatea §i realitarea prestatiilor efectuate de terti, curatenie, paza si alte
cheltuieli administrativ-gospodaresti;
34. urmareste gospoddrirea rafionald a energiei electrice, apei, combustibililor,
convorbirilor telefonice, materialelor de uz gospodaresc, etc, urmirind incadrarea in
consumurile normate $i cu respectarea prevederilor legale;
35. pe linie administrativi asigurd si raspunde de utilizarea rationald a sediului,
instalatiilor aferente celorlalie mijloace de inventar administrativ-gospodaresti, de
efectuarea curifeniei in birouri i celelalte incaperi;

36. executd si alte atributii dispuse de conducerea institutiei sau care decurg din aceste
normative;

Activitate arhivd:
37.  asigurd activitatea de primire, inregistrare §i clasare a documentatiilor privitoare la
derularea activititii administrative, financiar-contabile si de specialitate;
38. rdspunde de evidenta, selectionarea, pastrarea documentelor create, in arhiva unitatii;
39. respectd indicativul termenelor de pastrare a documentelor, precum $i nomenclatorul
dosarelor, registrelor, condicilor si celorlalte documente conform prevederilor legale.
Activitate secretariat;
40. asigurd §i rispunde de rezolvarea zilnica a corespondentei cu alte institutii, societéti
comerciale cu care unitatea are contacte de lucru;
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41. asigurd inregistrarea documentelor intrate si iesite din institutie de la si

citre alte institutii §i terti, urmarind in acelasi timp incadrarea in termene legale de
rezolvare a documentelor.

Activitate de Achizitii

1. Centralizeaza referatele si necesarele transmise de compartimentele din cadrul SGA;

2. Verifica si corecteaza codurile CPV la nivel de subclasa elementara pentru produsele si
serviciile cuprinse in referatele si necesarele primite;

3. Centralizeaza, pe fiecare cod CPV, informatiile primite din SGA privind valuarea
produselor si serviciilor ce urmeaza a fi achizitionate;

4. Propune modul de achizitie (cumparare directa, cerere de oferta, licitatie) in functie de
valuarea estimata pe fiecare cod CPV in parte;

5. Realizeaza, impreuna cu compartimentele SGA , caietele de sarcini pentru produsele si
serviciile ce urmeaza a fi achizitionate;

6. Verifica indeplinirea cadrului legal in vederea lansarii procedurii de achizitie publica;

7. Aplica procedura de lucru PL 28 privind achizitia de produse si servicii, respectand
prevederile legale in viguare;

8. Intocmeste dosarele achizitiilor publice;

9. Participa la prospectarea pietei si la aprovizionarea cu produse;

10. Participa la receptia mijloacelor fixe achizitionate de SGA;

11. Intocmeste planul de achizitii anual pentru produse si servicii la nivelul SGA ;

12. Analizeaza oportunitatile si necesitatile solicitarii de achizitii produse si servicii
transmise de compartimentele de munca de la S.G.A.;

13. Intocmeste notele de fundamentare pentru organizarea de licitatii si cereri de oferta,
pentru produse si servicii;

14. intocmeste Note justificative pentru produsele sau serviciile ce se achizitioneaza prin
procedura Cumpiérare direct.

15. Participa la receptia produselor furnizate din contractele incheiate cu furnizorii.

16. Participa la selectiile de oferta si la licitatii in cadrul comisiilor numite de conducerea
SGA; Participd ca membru in comisia de licitajie pentru toate produsele §i serviciile ale
sistemului;

18. Se preocupa pentru instruirea periodica, privind modificarile cadrului legal specific si a
metodologiilor de aplicare;

19. Asigura consultanta tehnica de specialitate atat la compartimentele de munca de la
SGA;

20. Asigura corespondenta specifica activitatii si organizeaza arhivarea documentelor
conform prevederilor legale.

Relatii cu presa si Sistem integrat de management

Activitatea de Purtitor de cuvdnt, relatii cu presa

1.  rispunde de organizarea periodicd, in termene legale, a conferintelor de presad pentru

aducerea la cunostinid a informatiilor de interes public;
2

2, rispunde de mediatizarea, prin orice mijloace, a datei si locului desfasurdrii
sedintelor publice cu cel putin 3 zile inainte de desfasurare;

3.  participd la sedinfele publice organizate in domeniile de interes public;

4, raspunde de organizarea i functionarea activitdtii de informare din oficin a
cetifenilor pe probleme de interes public de la nivelul administratiei;

5. rispunde de comunicarea, pe suportul solicitat i in termenele legale, a rispunsurilor
la solicitdrile persoanelor privind informatiile de interes public;

6.  tine evidenta registrului pentru inregistrarea cererilor $i raspunsurilor privind accesul
la informatiile de interes public;
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7. taspunde de intocmirea si transmiterea listei informafillor de medin
detinute de administratie;
8.  redacteaza rdspunsul ctre solicitant Impreuna cu informatia de interes public sau cu
motivafia intrzierii ori a respingerii solicitarii, in conditiile legii;
9.  daci solicitarea nu se incadreaza in competentele administratiei, transmite solicitarea
céitre institufiile sau autoritifile competente si informeaza solicitantul despre aceasta in
termenul legal;
10. intocmegte, prezintd conducatorului unitatii §i se ingrijeste de publicarea raporturilor
privind accesul la informatiile de interes public;
11.  centralizeazi rapoartele primite de la unitatile din teritoriu si le prezintd organului
autoritdii publice centrale;
12.  primeste solicitdrile publicului i furnizeaza informatii privind mediul;
13. raporteazd M.A.P.M.-ului, in termenele legale, evidenta cererilor pentru fumnizarea
informatiilor privind mediul.

Activitatea de Responsabil al Sistemului Integrat de Management (SIM) :

1. Coordoneazi activilatea de implementare §i mentinere a Sistemului Integrat de
Management in conformitate cu standardele de calitate, mediu si s3nitate si securitate
ocupationald (SR EN ISO 9001/2008; SR EN ISO 14001/2005; SR OHSAS 18001/2008);
2. Riaspunde de congstientizarea personalului privind Politica in domeniul Calitatii,
Mediului gi SSO corelatd cu Politica formulatd de Administratia Nationald “Apele
Romine” si ABA “Siret”;

3. Stabileste necesarul de instruire in domeniul Sistemului Integrat de Management,
propune programe de instruire §i urmareste eficacitatea acestora;

4. Participd la intilniri, simpozioane, dezbateri, conferinte, cursuri de perfectionare;

5. Participd la elaborarea / modificarea / verificarea / retragerea documentelor
Sistemului Integrat de Management Calitate-Mediu-Sanatate si Securitate Ocupationali;

6.  Asiguri actualizarea documentelor Sistemului Integrat de Management;

7. Inreglstreazi noutdtile privind PS, PL, IL, FP si modificirile acestora si mentine
aceste Tnregistrari;

8. Aplicd Manualul SIM, Procedurile de Sistem, Procedurile de Lucru, Instructiunile de
Lucru, Figele de Proces, formularele;

9.  Pastreaza originalul IL emise de SGA / SHI;

10. Retrage, arhiveaz, distruge [L perimate;

11.  Supervizeazd difuzarea controlatd a documentelor interne si externe; supervizeazi
retragerea, arhivarea, distrugerea documentelor interne i a documentelor externe perimate;
12, Identificd, procurd, gestioneazi originalul, distribuie (asigurd accesul) $i urmireste
modificarea sau reeditarea standardelor aplicabile;

13. intocmeste Lista procedurilor/figelor de proces si instructiunilor in vigoare corelatd
cu Lista publicatd de Administratia Nationald “Apele Romine™;

14. Intocmeste Planul de audit si efectueaza auditurile inteme la sediul SGA / SHI si la
Formatii; Formeaza echipa de audit din auditori interni si personal tehnic; Conduce auditul;
Intocmeste Raportul de audit si Rapoartele de Neconformitate (RN); Acceptd actiunile
corective propuse; Raporteazd Directorului SGA / SHI rezultatele auditului; Difuzeaza
copii ale Raportului de audit §i ale RN reprezentantilor zonelor auditate; Verifica realizarea
actiunilor corective si inchide RN;

15.  Participd la auditurile externe efectuate de organismul de certificare si asigura toate
conditiile necesare pentru buna desfasurare a acestora;

16. Identifici Tmpreund cu sefii entitatilor functionale aspectele de mediu existente sau
posibile si le evalueazi, intocmindu-se astfel “Analiza initiald de mediu”, ,Lista aspectelor
de mediu” §i ,,Evaluarea impactului aspectelor de mediu”;

17. Elaboreazi si actualizeazi ,Lista aspectelor semnificative de mediu”, pe care
organizatia le monitorizeazd;
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18. Inregistreazd disfunctionalititile in sistemul de comunicare interna;
19. Informeazd RMI cu privire la eficacitatea sistemului de comunicare internd
implementat si propune actiuni de imbundtitire;
20. Analizeaza feed-back-ul de la consultarea angajatilor;
21. Aduce la cunostinti, pe cale ierarhicd, orice nereguld, abatere, anomalie sau
defeciiune constatatd, de naturd si constituie un pericol pentru buna functionare a
serviciului, pentru activitatea sau integritatea patrimoniului organizatiei;
22.  Analizeaza sesizdrile care privesc domeniul de activitate specific §i propune actiunile
corective necesare;
23. Participi la analizele efectuate de management in vederea stabilirii eficacitatii SIM;
24. Formuleazd puncte de vedere cu privire la strategia de adoptat in vederea
imbunétatirii performantelor organizatiei in ansamblul ef;
25. Propune masuri privind controlul documentelor, evidenfelor care si asigure buna
functionare a comunicdrii interne;
26. Respectd prevederile Contractului Colectiv de Munca aplicabil si ale contractului
individual de munci;
27. Respectd prevederile ROF-ului ABAS;
28. Respectd Codul de eticd i conduitd al AN.AR./AB.A./S.G.A. /LNHG.A./
E.C.S.C,, anexi la Regulamentul Intern;
29. Raspunde de relatia cu organismele de reglementare in domeniul sistemelor de

management al calitdtii, mediului, securitdtii §i s3natatii ocupationale i cu organismul de
certificare.

Hidrologie

1. prelucreaza pana la faza de studii complexe intregul material hidrometric, hidrogeologic
evaporimetric §i limnologic rezultat din observatii si masuratori, inaintandu-le la A.B.A.
Siret in termenul prevazut;

16. face propuneri pentru programul anual al statiilor hidrometrice si hidrogeologice,
impreuna cu compartimentu! hidrologie si hidrogeologie din A.B.A. Siret, iar dupa
aprobare raspunde de realizarea acesteia;

17. studiaza pe teren si face propuneri privind amplasarea posturilor noi, a constructiilor
si instalatiilor anexe, acorda asistenta tehnica de specialitate la realizarea acestora;

18. controleaza, asigura si raspunde de exploatarea rationala a aparaturii, instrumentelor
si utilajelor din dotarea proprie;

19. asigura deservirea hidrologica a autoritatilor locale si a unitatilor, cu date si
informatii hidrologice in perioadele cu fenomene hidrometeorologice periculoase;

20. executa lucrari de intretinere a forajelor de observatii din reteaua hidrogeologica si a
altor amenajari destinate studjiilor;

21. raspunde de aplicarea tuturor reglementarilor transmise de A.B.A. Siret privind
raportarea realizarii sarcinilor, organizarea programului de lucru,pontajul personalului
muncitor,gestionarea bunuriior din dotare;

22. asigura masurile pentru protectia muncii si prevenirea si stingerea incendiilor;

23. propune masuri pentru imbunatatirea activitatii si dotarii statiilor hidrometrice si
hidrogeologice,

24. asigura instruirea personalului privind fluxul informational, controleaza si remediaza
deficientelor constatate;

25. asigurd zilnic colectarea, prelucrarea si transmiterea datelor hidrometeorologice din
refeaua hidrologica in fluxul informational;

26. participa la elaborarea studiilor hidrologice si hidrogeologice, pentru terti beneficiari;
27. stabileste si actualizeaza, in colaborare cu-sistemele de gospodarire a apelor marimile
caracteristice de avertizare la statiile hidrometrice din bazin, sectoarele cursurilor de apa pe
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care sunt valabile aceste marimi si timpul de propagare al undelor de viitura de
la statiile avertizoare la obiectivele inundabile din aval;
28. furnizeaza toate datele, prognozele si informatiile hidrologice necesare organizarii,
planificarii si desfasurarii activitatii de aparare impotriva inundatiilor si gheturilor;
29. impreuna cu compartimentele de resort din cadrul sistemelor de gospodarire a apelor
si de la sediul A.B.A. Siret, organizeaza si executa activitatea de hidrometrie de exploatare.

Gestiunea resurselor de apa

1. analizeaza cerintele de apa ale beneficiarilor si elaboreaza studiul de balanta a apei pe
bazinele si subbazinele hidrografice din administrarea sistemului;

2. furnizeaza date si informatii necesare in activitatea de contractare a produselor si
serviciilor de gospodarire a apelor;

3. se informeaza cu ocazia controalelor la folosinte despre realizarea contractelor
economice pentru livrarea produselor si serviciilor de gospodarire a apelor;

4. efectueaza activitatea de analiza si control a folosirii apei de catre beneficiari,
evacuarea apelor uzate, precum si activitatea de aplicare a acestora;

5. colaboreaza cu utilizatorii pentru elaborarea si aplicarea normelor de apa pe unitatea de
produs;

6. urmareste modul de folosire a apelor subterane, protectia acestora impotriva epuizarii si
poluarii;

7. tine la zi evidenta dreptului de folosire a apei si gestioneaza fondul de date astfel
constituit;

8. desfasoara activitatea de reglementare a folosingelor consumatoare de apa, conform
competentelor acordate de legisiatia in vigoare si de documentele interne ale ABA Siret;

9. urmareste dotarea folosintelor de apa cu aparatura necesara pentru masurarea debitelor
si volumelor de apa captate, consumate si evacuate pe baza unor programe elaborate cu
factorii interesati; urmareste dotarea lucrarilor de gospodarire a apelor din administrarea
proprie, cu aparatura de masura a debitelor si volumelor de apa;

10. furnizeaza date pentru studii de sinteza privind gospodarirea apelor din bazinele din
administrare;

I1. furnizeaza date privind documentatiile tehnice primite in vederea emiterii
avizului/autorizatiei de gospodarire a apelor, conform prevederilor legale in vigoare;

12. acorda asistenta tehnica si consultatii de specialitate privind lucrarile de gospodarire a
apelor; controleaza modul in care beneficiarii folosintelor de apa respecta actele de
reglementare. Coordoneaza, urmareste si controleaza aplicarea planurilor de
restrictii,intocmeste cu beneficiarii fise de restrictii;

13. colaboreaza la elaborarea conceptiei sistemului informational pentru bazinele
administrate, privind problemele de gospodarire a apelor (flux rapid, poluari, etc.);

14. intocmeste si tine la zi, evidenta drepturilor de folosire a apelor pe bazinele
hidrografice, inclusiv pentru reteaua hidrometriei de exploatare;

L5. controleaza modul de preluare, folosire, epurare si evacuare a apelor de catre
folosintele de apa beneficiare, exploatarea statiilor si instalatiilor de epurare si eficienta
acestora, dotarea cu aparatura de masurare a debitelor si volumelor de apa preluata si
evacuata;

16. stabileste impreuna cu unitatile interesate masuri obligatorii pentru eliminarea risipei
de apa, diminuarea pierderilor si a pericolului de poluare a apelor de suprafata sau
subterane, ca si pentru remedierea situatiilor necorespunzatoare;

I7. urmareste in mod sistematic influenta apelor uzate evacuate asupra calitatii apelor de
suprafata si subterane de pe teritoriul bazinului hidrografic;

18. colaboreaza la depistarea surselor de poluare accidentala si la eliminarea acestora,
precum si la curatirea albiilor si apelor de suprafata sau subterane poluate, in comun cu
unitatile care au produs ori pot fi periclitate de poluarea accidentala;
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19. intocmegte Planul de restrictii si folosire a apei in perioade deficitare; )
20. asigurd lunar sau trimestrial, dupd caz, intocmirea documentelor primare privind
derularea abonamentelor de utilizare/exploatare a resurselor de apé si abonamentelor de
utilizare/exploatare a nisipurilor §i pietrisurilor.
21. Intocmeste procese verbale de receptie pentru utilizare/exploatare a resursei de apa,
volumele de agregate minerale extrase, primirea apelor uzate in apele de suprafata, alte
servicii de gospodarire a apelor;
22, Incheie procese verbale de penalitati pentru depasirea indicatorilor reglementati la
evacuarea apelor uzate epurate, depasirea debitelor sau volumelor prelevate prevazute in
actele de reglementare in vigoare, folosirea apei in alt scop decat cel prevazut in actele de
reglementare in vigoare,;
23. Aplicd prevederile Directivelor europene in domeniul apelor;
24. Colaboreaza cu compartimentele de specialitate ale A.B.A. Siret, ale administratiei
publice locale, cu APM si cu organizatii neguvernamentale in vederea asigurarii activitatii
de implementare a Directivelor UE specifice apei;
25. Participa cu date la raportarile specifice privind implementarea Directivelor UE si la
realizarea Planului de Management Bazinal,
26. Revizuieste si actualizeaza, de cate ori este necesar, inventarul folosintelor de apa
consumatoare;
27. Intocmeste fise cadastrale pentru folosintele consumatoare noi si introduce datele in
programul informatic corespunzator.

Laborator de calitatea apelor

1. Efectueaza determinari fizico-chimice, biologice si bacteriologie la apele de

suprafata; riuri, lacuri, ape subterane, ape uzate, pe baza programului de activitate transmis
de A.B.A. Siret;

2. primeste de la directorul SGA, dispozitii pentru efectuarea determinarilor in caz de

poludri accidentale;

3. primeste comenzi aprobate de conducerea subunitatii de la clienti externi (teri);

4. organizeaza $i efectueaza prelevarile de probe conform SR ISO 5667 - Calitatea apei
~Prelevare” si procedurii generale de esantionare —prelevare;

5. efectueaza determinan fizico-chimice la apa si sedimente, determinari de clorofila la
apa, determinari biologice pentru mediul biota, determinari bacteriologice la apa, conform
metodelor de determinare standardizate si procedurilor specifice pentru fiecare determinare
in parte;

6. verifica rezultatele determinarilor efectuate si intocmeste buletinele de analiza;

7. asigura calitatea analizelor executate in conformitate cu standardele in vigoare si
procedurile specifice;

8. emite buletinele de analiza;

9. emite buletine de analiza pentru analizele solicitatate de clientii externi;

10. calculeaza datele pentru emiterea facturilor pentru plata analizelor efectuate la clienti
externi;

11. asigura prin propuneri anuale necesarul de reactivi si materiale de laborator, prin
consultarea cataloagelor, intocmirea listelor de reactivi si solicitarea fondurilor pentru
aprovizionarea acestora;

12. primeste reactivii, materialele, sticlaria si aparatura in urma aprovizionarii efectuate si
executa receptia acestora;

13. participa la actiunile de intercomparare intre laboratoare, initiate de A.B.A. Siret si
AN, ,Apele Romine “ sau alte organisme cu scopul perfectionarii activitatii;

4. colaboreaza la actiuni de intercomparare la nivelul laboratoarelor A.B.A. Siret cu

scopul implementarii metodelor de determinare i verificarii rezultatelor analizelor
efectuate;
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15. colaboreaza la actiuni de prelevare (esantionare) probe cu reprezentanti de
la toate laboratoarele A.B.A. Siret cu scopul perfectionarii acestei activitati incit fiecare
proba sa fie reprezentativa pentru sectorul de prelevare;
16. experimenteaza si verifica metode noi de analiza in vederea ridicarii nivelului calitativ
al analizelor;
17. participa la cusuri stiintifice organizate de A.B.A. Siret si A.N. ,,Apele Romine”;
18. Controleaza si rezolva in spiritul legii sesizari ale persoanelor fizice si juridice;
19. Participa la actiuni tehnico-economice, stiintifice si dezbateri publice;
20. Colaboreaza cu organele de specialitate ale A.B.A Siret si AN.A.R. sau ale
administratiei publice centrale si locale, precum si cu alte organizatii neguvernamentale, in
limitele prevazute de lege;
21. Participa cu propuneri la elaborarea de proiecte de acte legislative pentru domeniul
apelor;
22. Elaboreaza rapoarte si informari privind activitatea de baza;
23. Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul A.B.A. Siret si SGA in vederea
rezolvarii sarcinilor de serviciu;
24. Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege sau dispuse de conducerea

A.B.A Siret, Administratiei Nationale Apele Romane si Ministerului Mediului, Apelor si
Padurilor.

Avize - autorizatii

I. Emite, conform competentelor si legislatiei in vigoare, urmitoarele acte de
reglementare: avize de gospodirirea apelor, autorizatii de gospodirirea apelor, notificari
de incepere executie, notificAri de punere in functiune, permise de traversare, avize /
autorizatii de gospodérirea apelor modificatoare, aviz de gospodarirea apelor pentru situatii
exceptionale, transfer de aviz / autorizatie de gospodarirea apelor, prelungire valabilitate
aviz / autorizatie de gospodarirea apelor, referate tehnice de specialitate. Aceste acte de
reglementare se emit in baza documentatiilor tehnice de fundamentare intocmite conform
legislatiei in vigoare, de proiectanfi certificati de M.M.A.P. si a legislatiei privind
procedurile i competeniele de emitere a acestora;

2, Primeste si analizeazd documentatiile de fundamentare dacid sunt conforme cu
legislatia in vigoare, in vederea emiterii actelor de reglementare;

3. Verificd la teren exactitatea datelor prezentate in documentatiile tehnice de
fundamentare a emiterii actelor de reglementare;

4. [nurma analizei si a verificarilor la teren, solicita prin procesul verbal de verificare in
teren si/sau prin adresa scrisa dupa caz, completari 1a documentatiile tehnice transmise, la
proiectant si beneficiar, precizind termene de trimitere a acestora;

5. La expirarea termenului de trimitere a completdrilor solicitate la documentatiile
tehnice primite, se notificd compartimentul Inspectia Apelor din cadrul SGA/SHI pentru
aplicarea prevederilor legislatiei in vigoare, in aceste cazuri;

6. Daci in termen de 9 luni, cu toate interventiile 5i masurile luate, conform legislatiei in
vigoare, nu s-au transmis completdrile solicitate la documentatiile tehnice primite, se
returneazd documentatiile solicitantului. Se retin in arhiva solicitirile de emitere a actului
de reglementare, solicitarile pentru completiri, toatd corespondenta legati de aceasta i un
exemplar din documentatia tehnic;

7. Solicitd de la compartimentele interesate puncte de vedere in legitura cu solicitarile de
emiterea actelor de reglementare, {inind cont de eventualele observatii, completirile
acestora, solicitind in scris, acolo unde este cazul, completdri la documentatiile tehnice
transmise;

8. Supune dezbaterii C.T.E.-ului solicitarile emiterii actelor de regiementare;

9. Face solicitdri scrise la proiectanti si beneficiari de transmitere a completarilor
solicitate in C.T.E. la documentatiile tehnice prezentate, acolo unde este cazul;
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10. Odatd documentatiile tehnice completate si cu solicitdrile C.T.E.-ului, -
unde este cazul, se redacteazd actul de reglementare, supundndu-1 semndrii conducerii
unitifii;
11. Inainte de semnarea actului de reglementare se va verifica efectuarea platii integrale
in vederea emiterii actului de reglementare in caz contrar va instiinta solicitantul;
12. Odatd suma Iincasatd, se transmite solicitantului un exemplar din actul de
reglementare cu un exemplar din documentatia tehnicd stampilati pentru neschimbare;
13.  Analizeazd documentatiile tehnice de competenta ABAS si le transmite impreuni cu
un punct de vedere privind completirile necesare sifsau alte probleme legate de folosinta
respectivd; participd impreund cu reprezentantul ABAS la verificarea in teren a
documentatiei respective;
14, fntocmeste ~Referatul tehnic de specialitate” pentru emiterea actelor de
reglementare, la obiective aflate in competenta de reglementare a ABA Siret conform
legislatiei in vigoare i instructiunilor primite de la ABA. Transmite documentatia tehnici
$i ,,Referatul tehnic™ la ABA Siret §i primegte de la acesta actul de reglementare;
15. Arhiveaza, in spatiile puse la dispozitie de conducerea unititii, documentatiile
tehnice de fundamentare a emiterii actelor de reglementare, actele de reglementare propriu-
zise, solicitiirile de completdri i toatd corespondenta legatd de aceasta, pe obiective,
scaneazi si introduce Tn WIMS-aplicatia actele de reglementare emise;
16. Arhiveazi, in spatiile puse la dispozifie de conducerea unititii, solicitirile de emitere
acte de reglementare, solicitdrile de completari, toatd corespondenta legatd de aceasta cu
agentii economici la care au fost returnate, dupi 9 luni, documentatiile tehnice de
fundamentare a emiterii actelor de reglementare;
17. Participd activ la intocmirea, negocierea si urminrea realizdrii mdsurilor din
programele de etapizare pentru obiectivele care nu sunt conforme cu legislatia in vigoare.
Raporteazd, conform machetei aprobate de A.N."Apele Romine” Bucuresti, stadiul
realizarii masurilor din programele de etapizare aprobate. Arhiveazd aceste programe de
etapizare §i stadiul realizérii méasurilor precizate in acestea, la dosarele de obiectiv al
folosintei supuse avizirii/autorizérii de gospodarirea apelor;
18. Intocmeste raportarile conform solicitarilor §i machetelor transmise de A.N.”Apele
Romine”, Ministerul Mediului Apelor si Padurilor si le trimite la ABA Siret pentru
centralizare si transmitere la ANAR si MMAP;
19. Transmite conducerii unititii i la ABA Siret informin, raportiri, situatii diverse
solicitate de acestea;
20. Primeste de la ABA Siret, indrumdri, metodologii de lucru, instructiuni, acte
normative, legate de activitatea de reglementare transmise de A.N. ,,Apele Romine”
Bucuresti, Ministerul Mediului Apelor si Padurilor;
21, Trimite la ABA Siret solicitdri pentru transmitere precizari, instructiuni, metodologii
de lucru legate de activitatea de reglementare,
22. Face propuneri de modificéri, corectdri, coreldri la actele legislative in vigoare legate
de activitatea de emitere a actelor de reglementare si le transmite prin conducerea unititii
la ABA Siret pentru redirectionare citre A.N.”Apele Romdne” Bucuresti, Ministerul
Mediului Apelor §i Padurilor;
23. Transmite la ABA Siret, AN."Apele Romine” Bucuresti 5i Ministerul Mediului
Apelor si Padurilor, actele de reglementare emise, la solicitarea acestora,
24. Transmite la solicitarea compartimentelor interesate din SGA s5i A.B.A. Siret, date
din documentatia tehnica sau actele de reglementare emise, la solicitarea acestora;
25. NotificdA compartimeniul ,Inspectia Teritoriald a Apelor” pentru nerespectarea
parametrilor avizati/ autorizati, a nerealizdrii masurilor din programele de etapizare in
vederea aplicdrii prevederilor legislatiei in vigoare;
26. Primeste de la compartimentul , Inspectia Teritoriald a Apelor” din SGA si A.B.A.
Siret copii ale Proceselor Verbale incheiate, in urma verificarii celor sesizate in notificarile
transmise de compartimentul Avize — Autorizatii sau de Serviciul Avize-Autorizatii din
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cadrul ABA (pentru aria de administrare aferentd SGA-ului respectiv), pentru
informarea si luarea de masuri conforme cu legislatia in vigoare pentru emiterea actelor de
reglementare;

27. Solicitd si primeste de la compartimentele functionale date care sunt necesare
emiterii actelor de reglementare §i intocmirii diverselor rapoarte, situatii, raportiri statistice
cerute de ABA Siret, A.N."Apele Romine” Bucuresti, Ministerul Mediului Apelor si
Padurilor, Prefecturi, Consilii Judetene, Inspectorate de Politie, eic. ;

28. Colaboreaza cu A.P.M -urile judetene, Primirii ale localitatilor, Consilii Judetene si
Prefecturi din B.H. Siret, in vederea desfasuririi activitd{ii de reglementare a lucririlor ce
se construiesc pe ape si care au legdtura cu apele;

29. Participd la Comisiile de Acord Unic la nivel de Primarii ale localitailor si Consilii
Judefene din B.H. Siret, in vederea coreldrii realizirii obiectivelor sociale, economice,
culturale cu legislatia din domeniul gospodaririi apelor in vigoare;

30. Participd la CAT - urile de la A.P.M. — urile judetene, in vederea coreldrii emiterii
actelor de reglementare conform legislatiei din domeniul gospodaririi apelor cu actele de
reglementare emise de A.P.M.—uri;

31. Participa la solicitarea Consiliilor judetene la Comisiile de Amenajare a Teritoriului
(PUG, PUZ ) in vederea corelarii realizdrii obiectivelor sociale, economice, culturale cu
legislatia din domeniul gospodaririi apelor in vigoare;

32. Face propuneri §i solicitd conducerii unit(ii aprobarea perfectionarii, pregatirii
profesionale a personalului din cadrul compartimentului prin seminarii, schimburi de
experienfd, mese rotunde, cursuri, instruiri, cursuri postuniversitare, etc, in vederea
asigurdrii eficientei i calitatii activitatii de reglementare.
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Exploatare lucrari

1. intocmeste impreuna cu sefii de formatii propuneri pentru programul de gospodarirea
apelor (PGA), pentru anul urmator, functie de starea tehnica a lucrarilor din administrare, a
solicitarilor U.A.T-urilor si le inainteaza la A.B.A. Siret, in luna noiembrie a.c., propuneri
care se fac pe baza de masuratori topo si antemasuratori, intocmire devize, documentatii
tehnice, profile, cantitati, planuri de situatii:

2. urmareste realizarea lucrarilor de exploatare, intretinere si reparatii a constructiilor
hidrotehnice si cursurilor de apa pe parcursul executiei, conform subprogramului aprobat;
3. intocmeste rapoarte lunare asupra realizarii lucrarilor de exploatare, intretinere si
reparatii, conform programului de gospodarirea apelor;

4. pe baza situatiilor de lucrari intocmite de catre sefii de formatii pentru activitatile de
reparatii curente, intretinere, exploatare si LC.A.D. acestea se centralizeaza si se transmit
la biroul exploatare de la sediul A.B.A. Siret pana la data de 18 ale lunii urmatoare;

5. inainteaza propuneri de program de exploatare pe perioada anotimpului friguros, pe
care le transmite la biroul exploatare de la sediul A.B.A. Siret pana la data de 10 noiembrie
a.c..

6. transmite la A.B.A. Siret propuneri de program U.C.C. anual pentru principalele
lucrari hidrotehnice din administrare;

7. transmite la A.B.A. Siret sinteza anuala (raport privind U.C.C. a principalelor lucrari
pana la data de 20 ianuarie a anului urmator);

8. participa la actiunile de aparare impotriva inundatiilor si gheturilor, verifica dupa
fiecare actiune de aparare starea constructiilor hidrotehnice, propune si executa lucrari de
g.a. pentru nlaturarea efectelor provocate de ape mari:

9. raporteaza si informeaza asupra situatiei retelei hidrografice, a conditiilor de scurgere,
a starii de functionare a tuturor lucrarilor hidrotehnice de pe cursurile de apa, precum si a
situatiilor deosebite:

10. executa periodic revizii tehnice si reparatii curente pentru mijloacele de transport,
utilajele si echipamentele hidrotehnice din dotare:
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[T. executa lucrarile de pregatire pentru exploatarea pe timp friguros la
lucrarile hidrotehnice din administrare:;
2. intocmeste propuneri de reparatii capitale si justificarea acestora;
13. asigura cunoasterea si administrarea intregii retele hidrografice si a lacurilor naturale
de pe teritoriul judetului, efectueaza delimitari ale albiilor minore si cuvete ale lacurilor si
tine la zi evidenta apelor si terenurilor din administrare;
14. intretine cursurile de apa, realizeaza decolmatarea acestora si a lacurilor de acumulare
din administrare conform programului de gospodarirea apelor:
15. asigura urmarirea comportarii in timp a lucrarilor hidrotehnice din administrare, face
propuneri pentru completarea dotarii necesare, asigura centralizarea datelor din masuratori,
prelucrarea si interpretarea primara a acestora;
16. realizeaza instructajul pentru protectia muncii, pregatirea si reinprospatarea
cunostintelor profesionale, testarea acestor cunostinte cu aprobarea conducerii A.B.A. Siret
pentru intreg personalui din sistem;
17. acorda asistenta tehnica de specialitate la intocmirea planurilor de aparare impotriva
inundatiilor, gheturilor si fenomenelor meteorologice periculoase la comisiile judetene,
municipale, orasenesti, comunale si comandamentelor locale pe baza datelor proprii,
precum si a celor primite de la A.B.A. Siret, de la unitatile de exploatare a lucrarilor
hidrotehnice si de imbunatatiri funciare;
18. verifica si avizeaza necesarul de materiale si mijloace de aparare impotriva
inundatiilor la comisiile municipale, orasenesti, comunale si la comandamentele locale.
Asigura si mentine in stare de functionare stocul minim de mateniale si mijloace de aparare
din dotarea proprie:
19. colaboreaza cu unitatile de exploatare a lucrarilor hidrotehnice si de imbunatatiri
funciare in vederea luarii de masuri eficiente de prevenire si de actiuni la inundatii;
20. participa cu aprobarea conducerii A.B.A. Siret la receptia unor lucrari hidrotehnice cu
rol de aparare, indiferent de administrare:
21. verifica periodic sau ori de cate ori este nevoie starea tehnica a lucrarilor hidrotehnice
cu rol de aparare, indicand masuri de intretinere si remediere atunci cand este cazul;
22. urmareste executarea de profile longitudinale pe cursurile de apa codificate, profile
transversale in sectiuni, corelarea cotelor locale la obiective cu cele zonale, delimitarea
benzii inundabile si cunoasterea limitei de aparare;
23. propune lucrdri de investifii pentru apdrarea impotriva inundatiilor, intocmeste Note de
fundamentare pe care le inainteazi la ABAS Bacau spre avizare:
24, verifici documentatiile primite pentru reglementarea din punct de vedere al
gospodaririi apelor a folosintelor neconsumatoare si elaboreazi actele de reglementare sau
referatele tehnice ce vor fi inaintate la ABAS Baciu;
25. asigurd indrumarea si coordonarea actiunilor de igienizare a cursurilor de api
executate de autoritdtile locale, verificd starea de salubrizare a cursuriior de apd de pe
teritoriul aflat in administrare, participd la acfiunile de verificare organizate impreund cu
alte institutii publice;
26. verificd starea tehnici a barajelor apartinind aitor detindtori si ia misuri pentru
reglementarea din punct de vedere al gospodaririi apeler a acumuldrilor piscicole;
27. verificd si solutioneazi in termen sesizérile §i petiiile privind nerespectarea legislatiei
in vigoare in domeniul gospodaririi apelor:;
28. elibereaza acte de reglementare pentru extragerea agregatelor mineraliere de balastiera
din albiile minore a cursurilor de apa ( notifican, avize, autorizatii):
29. elibereaza notificari de incepere a lucrarilor la primarii pentru situatii de urgenta
(calamitati);
30. tine evidenta actelor de reglementare la balastiere, intocmeste si introduce datele in
baza de date WIMS:
31. intocmeste lista de utilaj dotare cu propunerile anuale;




Regulament de Organizare si Functionare 73/82
32, intocmeste listele cu cererile beneficiarilor pentru scoaterea la licitatie a
perimetrelor in vederea exploatarii de agregate:
33. executarea de masuratori topografice pe teren la lucrarile din administrare, descarcarea
acestora si intocmirea planurilor de situatie a profilelor transversale si longitudinale;
34. elaborarea Programului anual de etalonare/verificare pentru EMM-urile din cadrul
SGA,
35. elaboreaza Regulamente de exploatare la constructiile hidrotehnice din administrare
(baraje, diguri, derivatii, lucrari de aparare), o data la 5 ani sau la modificari importante
privind parametrii de functionare.
Activitatea de Cadastrul apelor si patrimoniu
l. intocmirea si actualizarea permanenta (insusirea si numerotarea obiectivelor noi luate
in evidenta, scoaterea din evidenta a obiectivelor dezafectate, efectuarea modificarilor
aparute) a "Registrului unic" privind evidenta obiectivelor cadastrale pe genuri de obiective
si numerotarea lor in cadrul judetelor pe cursuri de apa codificate;
2. stabilirea genurilor de obiective in vederea tinerii evidentei cadastrale pe cursuri de
apa codificate, ce se verifica in teren si culegerea de date primare pentru intocmirea fiselor
noi precum si modificarile cadastrale in vederea modificarii lor in fise;
3. verificarea si controlarea in teren a datelor caracteristice privind obiectivele cadastrale
existente, identificarea de obiective noi si notarea modificarilor constatate;
4. urmarirea, verificarea si tinerea evidentelor la obiectivele neconsumatoare de apa si
intocmirea fiselor cadastrale:
5. primirea, verificarea si inscrierea in formulare tipizate si confruntarea cu Registrul
unic a datelor primare din teren.
6. urmarirea si primirea in evidenta ca obiective cadastrale a lucrarilor de investitii ce
sunt in faza de executie si intocmirea fiselor sau pe faze de receptie preliminara, precum si
a lucrarilor din exploatare, inregistrand modificari privind datele caracteristice din fisa:
7. tinerea evidentei axului cadastral pe cursurile de apa codificate (cu propuneri de:
completare, intretinere, reparatii), suprafata albiilor minore si majore ale acestora:
8. urmarirea si verificarea in timp a modului de protejare a obiectivelor cadastrale de pe
cursurile de apa, precum si executarea unor fucrari pe rau, ca urmare a prezentei in albie a
diferitilor beneficiari (exploatari de agregate minerale, prize de apa, traversari, etc.);
9. pregatirea verificarea si inaintarea catre A.B.A. Siret a materialelor primare: fise noi
prinse in evidenta in anul in curs, date anuale, fisele cu obiective ce urmeaza a fi scoase din
banca de date;
La SHI, compartimentul Exploatare lucriri cuprinde i activitatea de Achizitii, ale cérei
sarcini sunt detaliate la compartimentul RURPAA..

Dispecerat

. actioneaza in vederea realizarii functionarii si dezvoltarii intr-o conceptie unitara a
sistemului informational-decizional de conducere in domeniul gospodaririi apelor,
raspunde de colectarea, preluarea, validarea si transmiterea datelor si informatiilor generale
de specialitate in spatiul hidrografic administrat de sistemul de gospodarire a apelor;

2. organizeaza dispeceratul sistemului de gospodarire a apelor pentru situatii critice
datorate unor fenomene hidrometeorologice periculoase sau altor cauze (avarii la lucrarile
hidrotehnice, cutremure, etc.);

3. urmareste si dirijeaza functionarea lucrarilor de gospodarirea apelor din administrarea
sistemului de gospodarire a apelor , in colaborare cu compartimentul exploatare lucrari;

4.  valideaza direct toate datele primite din spatiul hidrografic al sistemului de
gospodarire a apelor, consultand dupa caz conducerea subunitatii sau compartimentele de
specialitate respective;

5. asigura functionarea dispeceratului sistemului de gospodarire a apelor si se ingrijeste
de asigurarea lui tehnico - materiala;
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6. colaboreaza cu statia hidrologica, pentru transmilerca in timp util a
avertizarilor si asigurarea conditiilor tehico-organizatorice si a personalului necesar
functionarii eficiente in conformitate cu cerintele A.B.A. Siret, a fluxului informational si
de actiune ce se transmite prin dispecerat;
7.  elaboreaza informari si dispozitii de manevra ce urmeaza a se transmite prin
dispecerat in caz de fenomene hidrometeorologice periculoase;
8. in cazuri de situatii exceptionale (avarii la lucrarile hidrotehnice, cutremure, etc.)
asigura fundamentarea deciziilor ce se ian de catre conducerea sistemului in limita
competentelor acordate;
Q. asigura respectarea programelor de exploatare lunare ale lacurilor de acumuiare din
subordine aprobate de A.B.A. Siret;
10. receptioneaza, valideaza si transmite bilantul hidrologic zilnic al principalelor lacuri
de acumulare ale sistemului de gospodarire a apelor;
11. receptioneaza, valideaza si transmite ziinic in "starea sistemului” prin calculator la
A.B.A. Siret date referitoare la situatia meteorologica, hidrologica, date referitoare la
constructiile hidrotehnice (debite afluente, evacuate, pozitia echipamentelor hidromecanice
si starea lor, etc.) alimentarea cu apa a beneficiarilor, calitatea apelor si starea sistemului
informational;
12. receptioneaza zilnic de la A.B.A. Siret prognozele meteorologice pe 24 ore si 3 zile,
prognoza hidrologica de pe raurile interioare si Dunare;
13. receptioneaza prognoza meteorologica si hidrologica lunara de la A.B.A. Siret;
14. receptioneaza orice avertizare hidrometeorologica de la LN.H.G.A., AN.M. sau
A.N. "Apele Romane” si o retransmite Centrului Cperational (IJSU) al CJSU, Primariilor
sau detinatorilor de constructii hidrotehnice, precum si altor unitati interesate dupa caz;
15, transmite prin calculator la A.B.A. Siret orice avertizare sau informare referitoare la
fenomenele meteorologice periculoase receptionate din teritoriu, (precipitatii sau ninsori
abundente, vant, chiciura, polei etc.), cote de aparare depasite pe raurile din bazin, situatii
deosebite referitoare la acumulari, date referitoare la poluarile accidentale etc;
16. informeaza conducerea sistemului de gospodarire a apelor in cazu! avertizarilor
hidro-meteorologice, poluari accidentale, situatii deosebite in exploatarea constructiilor
hidrotehnice;
17. anunta A.P.M.-urile, GNM/CI, beneficiarii si alti factori interesati in cazul poluarilor
accidentale si urmareste izolarea sursei de poluare dupa descoperirea ei, in colaborare cu
compartimentul Gestiunea resurselor de apa;
18. cunoaste stadiul de dezvoltare si modul de functionare ale sistemului informational al
celorlalti administratori de lucrari hidrotehnice sau de gospodarirea apelor si colaboreaza
cu acestia in vederea realizarii si functionarii eficiente si economice a sistemului
informational in bazinele administrate;
19. organizeaza impreuna cu compartimentele interesate, testari ale functionarii
diferitelor subsisteme informationale in scopul verificarii si maririi gradului de siguranta si
operativitate al acestora;
20. promoveaza utilizarea calculatoarelor pentru gestionarea datelor, asigura constituirea,
intretinerea si exploatarea bancilor de date sau fisierelor de specialitate la nivelul
sistemului de gospodarire a apelor;
21. participa la stabilirea masurilor de gospodarire cantitativa si calitativa a apelor, a
folosirii rationale a acesteia in perioadele de ape mani, secete, avarii si revizii;
22. avertizeaza comitetele judetene, municipale, orasenesti, comunale si, obiectivele
social economice, la atingerea cotelor de aparare si intrarea in dispozitivul actiunilor
operative de aparare.
23. in perioada apelor mar si dupa inundatii, tine legatura permanent cu unitatile de
exploatare a lucrarilor hidrotehnice sau de imbunatatiri funciare din judet, informandu-se
asupra efectelor fenomenelor hidrometeorologice, asupra masurilor luate si rezultatele
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acestora, asupra lucrarilor hidrotehnice, centralizeaza operativ datele
supunandu-le spre analiza conducerii A.B.A. Siret in vederea luarii deciziilor ce se impun.
24. participa la exercitiile de simulare organizate pentru verificarea periodica a

functionalitatii sistemului informational pe intreg teritoriul judetului, prin simulari de
inundatii in zonele critice.

Situatii de urgenta, inundatii, secete, poluari

1. elaboreaza si actualizeaza periodic planul de aparare judetean, planul de aparare al
sistemului hidrotehnic si planurile de avertizare-alarmare a obiectivelor economice situate
aval de acumularile din administrare si le transmite spre avizare la A.B.A. Siret, ANAR si
aprobare la Ministerul Mediului Apelor si Padurilor;

2. realizeaza indrumarea si asistenta tehnice pentru intocmirea planurilor de aparare
judetene, municipale, orasanesti si comunale si a Planurilor de avertizare-alarmare a
obiectivelor economice, sociale, situate aval de lacurile de acumulare ;

3. acorda asistenta tehnica de specialitate la intocmirea planurilor de aparare impotriva
inundatiilor, gheturilor si fenomenelor meteorologice periculoase la comisiile judetene,
municipale, orasenesti, comunale si comandamentelor locale pe baza datelor proprii,
precum si a celor primite de la A.B.A. Siret, de la unitatile de exploatare a lucrarilor
hidrotehnice si de imbunatatiri funciare

4. analizeaza si propune spre avizare si aprobare planurile de aparare ale comitetelor
municipale, orasenesti, comunale;

3. verifica si actualizeaza periodic componenta comitetelor si planurile de aparare
municipale, orasenesti, comunale si cele de la obiectivele economice

6. asigurd functionarea centruiui operativ cu activitate permanenta al Grupului de Suport
Tehnic I — Apdrare impotriva inundatiilor, fenomenelor meteorologice periculoase,
accidentelor la constructiile hidrotehnice si poludri accidentale din cadrul Comitetului
Judetfean pentru Situatii de Urgentd;

7. participa la verificarea capacitatii de transport a albiilor cursurilor de apa si a sectiunii
podurilor si podetelor in scopul prevenirii de inundatii si pagube in perioade de ape mari.

8. urmareste si verifica periodic lucrarilor cu rol de aparare din administrarea SGA si
terti privind functionalitatea in caz de ape mari, comportarea in timp, fluxul informational
etc.;

9. verifica cunoasterea de catre administratiile locale, comunale, orasenesti, municipale, a
situatiilor critice in cazul inundatiilor si fenomenelor meteorologice periculoase, masurile
ce se pot lua conform planurilor de aparare, aducerea la cunostinta populatiei prin
intermediul mijloacelor audiovizuale (afise, statii radio amplificare, etc.)

10. cunoaste functionalitatea sistemului de avertizare-alarmare aval de acumulari la
obiectivele afectabile, participand la simulari de inundatii la ruperea barajului, instruirea
personalului din teritoriu si a organelor

I1. organizeaza si verifica periodic functionalitatea sistemului informational pe intreg
teritoriul judetului, prin simulari de inundatii in zonele critice, testeaza personalul
deservent, aparatura, mijloacele de avertizare si de interventie din dotare;

12. coordoneaza si participa la activitatile tehnice operative de aparare impotriva
inundatiilor pe ansamblul judetului, acorda asistenta tehnica pe timpul inundatiilor,
gheturilor si alte fenomene meteorologice periculoase prin specialisti trimisi in zonele
periclitate.

13. elaboreaza note informative catre organele locale si A.B.A. Siret privind evolutia si
efectele fenomenelor hidrometeorologice periculoase din bazin pe timpul viiturilor,
secetelor etc., cat si in caz de accidente la constructiile hidrotehnice;

14, intocmeste rapoarte operative privind evolutia si  efectele fenomenelor
hidrometeorologice periculoase din judet si rapoarte de sinteza;
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15. urmareste in colaborare cu compartimentul Exploatare lucrari si formatiile de lucru )
demolarea lucrarilor provizorii de aparare, recuperarea materialelor ce se pot refolosi,
refacerea terasamentelor degradate, inchiderea breselor si remedierea avariilor la
constructiile hidrotehnice
16. participa la elaborarea propunerilor de lucrari de aparare, functie de concluziile
rezultate dupa trecerea apelor mari;
17. asigura verificarea modului de depozitare si gestionare a stocului de aparare, incadrarea
in normativul de dotare, analizeaza oportunitatea dotarii cu mijloace fixe si completarea
stocului de aparare;
18. verifica si avizeaza necesarul de materiale si mijloace de aparare impotriva inundatiilor
la comisiile municipale, orasenesti, comunale si la comandamentele locale;
19. asigura si mentine in stare de functionare stocul minim de materiale si mijloace de
aparare din dotarea proprie.

ICN/ICE-GIC

Administratia Bazinala de Apa Siret este operator de infrastructura critica si
intocmeste planuri de securitate pentru obiectivele din administrare care sunt desemnate de
catre autoritati drept infrastructura critica.

1. infrastructura criticd nationald, denumitd in continvare ICN este, conform legii, un
element, un sistem sau o componentd a acestuia, aflat pe teritoriul national, care este
esential pentru menfinerea functiilor vitale ale societatii, a sanatatii, sigurantei, securitaii,
bundstdrii sociale ori economice a persoanelor §i a cérui perturbare sau distrugere ar avea
un impact semnificativ la nivel nafional ca urmare a incapacitatii de a mengine respectivele
functii;

2. infrastructurd criticd europeand, denumitd in continuare ICE - o infrastructuri critica
nationald, a cdrei perturbare sau distrugere ar avea un impact semnificativ asupra a cel
putin doud state membre ale Uniunii Europene, denumite in continuare state membre.
Importanta impactului se evalueazd din perspectiva criteriilor intersectoriale. Acesta
include efectele ce rezultd din relatiile intersectoriale de dependentd de alte tipuri de
infrastructuri;

3. protectia infrastructurilor critice, denumitd in continuare PIC - orice activitate care are
drept scop asigurarea functionalitatii, a continuitd{ii 5i a integritajii [CN/ICE pentru a
descuraja, diminua §i neutraliza o amenintare, un risc sau un punct vuinerabil. intr-o
enumerare neexhaustivd, PIC cuprinde activitdtile desfasurate succesiv privind evaluarea si
analiza riscurilor, asigurarea protectiei informatiilor clasificate, realizarea planurilor de
securitate ale operatorilor de infrastructurd critica, denumite in continuare PSO, stabilirea
ofiferilor de legdturd §i a modului de realizare a comunicatiilor, precum si exercifii,
rapoarte, recvaluari si actualiziri ale documentelor elaborate;

4. analizd de risc - analizarea scenariilor de amenintari semnificative, pentru a evalua
vulnerabilitatea §i impactul potential al perturbdrii sau al distrugerii ICN/ICE;

5. proprietari/operatori/administratori de ICN/ICE sunt acele entitd{i responsabile cu
investifiile intr-un element, sistem sau componentd a acestuia, desemnat ca ICN sau ICE,
si/sau cu operarea/ administrarea curenti a acestora;

6. dupa desemnarea unei infrastructuri drept [CN/ICE, proprietarul/foperatorul/
administratorul de ICN/ICE elaboreazd PSO (planul de securitate ale operatorilor de
infrastructura criticd) si 1l transmite spre avizare antoritdtilor publice responsabile;

7. La avizare, PSO (planul de securitate ale operatorilor de infrastructurd criticd) se
clasifica, in functie de nivelul informatiilor care sunt cuprinse in document, iar activitatile
privind evidenta, pastrarea, procesarea, modificarea, multiplicarea, manipularea,
transportul, transmiterea, arhivarea si distrugerea documentului se desfasoara potrivit
legislatiei privind protectia informatiilor clasificate.
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Financiar Contabilitate

Activitatea de Contabilitate

1. Furnizeazi informatii necesare atit pentru necesititile proprii, cat si in relatiile cu
clientii, furnizorii, bancile, organele fiscale si alte persoane juridice si fizice;

2. inregistreazﬁ cronologic si sistematic documentele justificative privind
operatiunile patrimoniale cu respectarea planului de conturi general aprobat la nivelul
economiei nationale, a modelelor registrelor si bilanturilor contabile, a formularelor
comune privind activitatea financiara si contabila si a normelor metodologice de
intocmire si utilizare a acestora pe sectiunile contabilitatii:

a)  contabilitatea operatiunilor de capital evidentiazi capitalul social, diferentele din
reevaluare;

b)  contabilitatea imobilizarilor se realizeazd pe urmitoarele categorii: imobilizari
necorporale, imobiliziri corporale, imobiliziri financiare;

- in cadrul acestei sectiuni se asigura evidenta permanenta a existentei si miscarii
mijloacelor fixe, precum si calculul amortizirii acestora. De asemenea imobilizirile
corporale in curs;

¢) contabilitatea stocurilor evidentiaza cantitativ si valoric materialele, obiectele de
inventar si ambalajele pe gestiuni , efectuandu-se punctaje periodice intre cantititile
faptice si scriptice;

- contabilitatea terfilor asigura evidenta datoriilor si creantelor unitatii in relaiile acesteia
cu: fumizorii, clientii, personalul, asiguririle sociale, bugetul statului, diversi debitori si
creditori;

- contabilitatea trezoreriei asigura evidenta existentei si migcarii disponibilitatilor in conturi
la banci si in casa;

- contabilitatea veniturilor, cheltuielilor si rezultatelor se tine pe grupe si categorii dupa
natura lor;

3. intocmeste notele contabile si balanta de verificare lunara la nive! de SGA/SHI;

4. Urmiregte efectuarea inventarierii patrimoniului, valorificarea acestuia, stabilirea si
inregistrarea diferentelor.

Activitatea de Financiar
I. Evidentiaza incasarea veniturilor din contractele ce se deruleaza la nivelul SGA/SHI

pe fiecare client;

2. Evidentiazd facturile ce trebuiesc platite in contul furnizorilor cu respectarea

termenelor de scadenta;

3. Tine evidenta decontdrilor cu personalul, inregistreazi salariile brute, cotele legale
ce se calculeaza la salarii si intocmeste dispozitiile de plata aferente;

4. Tine evidenta disponibilitafilor din contul curent;

3. Asigura o evidenta cronologica a mijloacelor banesti aflate in caseria SGA/SHI
cat si a migcdrii acestora ca urmare a incasarilor si platilor efectuate in numerar cu
respectarea plafonului de casa stabilit, conform legislatiei in vigoare;

6. Asigurd §i rispunde de aplicarea prevederilor legale privind sistemul de salarizare al
muncii, in limita bugetului aprobat;

7. Asigura intocmirea documentatiei de salarizare a personalului de la SGA/SHI la
termenele stabilite, participa la efectuarea controlului lunar de catre Trezorerie a
documentelor pe baza carora se dau la plata drepturile salariale.

8. Asigura realizarea platilor salariale citre personalul SGA/SHI angajat cu contract
individua! de munca;

9. Efectueazd plati in conditiile legii si a Contractului Colectiv de Munca pentru
ajutoare de deces, cadouri pentru copiii salariatilor cu ocazia sarbitorilor de iarna si de
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Paste si orice alte categorii de drepturi binesti sau in natura ce se acorda in
temeiul Contractului Colectiv de Munca;
10. Exercita controlul financiar preventiv la SGA/SHI prin contabilul sef si prin
salariatii fmputerniciti din cadrul compartimentului, conform unei decizii ce se
actualizeazd periodic;
1. Asigura pastrarea in ordine a corespondentei contabile;
12. Pune la dispozitia organelor de control ale Ministerului Finantelor, ale Curtii de
Conturi, ale A.B.A. Siret si A.N. "Apele Romane", precum si altor organe de control

locale documentele solicitate asigurind totodata toate condifitle desfasurarii ac{iunii de
control.

Mecanism economic

I.  intocmeste contractele de livrare apa pe surse si destinatii de utilizare, de prestari
servicii, de captare, tratare, pompare, transport, distribuire a apei si alte prestatii servicii;

2. conciliaza obiectiunile aparute in activitatea de contractare;

3. intocmeste si urmareste derularea contractelor de concesionare, inchiriere, locatie de
gestiune si asociere;

4.  verifica periodic, in termen, realizarea clauzelor contractuale prevazute in contractele
de concesionare, inchiriere, licitatie de gestiune si asociere;

5.  asigura facturarea produselor si serviciilor care fac obiectul contractelor incheiate, in
baza documentelor intocmite de catre 5.G.A/S. H.L;

6.  prelucreaza extrasele de cont in vederea operarii la zi a facturilor incasate;

7. urmareste si transmite la A.B.A. Siret, lunar, situatii privind contractarea, facturareca
si incasarea;

8.  urmareste si intocmeste la zi situatia debitelor in vederea recuperarii tuturor sumelor
datorate luand toate masurile necesare (incheierea de procese verbale de conciliere
prearbitrala, de somatii de plata, compensari pentru obtinerea de materiale necesare
lucrarilor de intretinere, reparatii, etc.);

9.  Urmareste si transmite lunar A.B.A. Siret, situatii privind compensarile efectuate pe
facturi emise de SGA/SHI si debitorii din alte activitati;

10. Intocmeste contracte privind livrari de produse sau prestari servicii catre terti, din
alte activitati;

1i. Raspunde de calcularea preturilor si tarifelor pentru produse si servicii, pe care le
supune aprobarii conducerii SGA/SHI si ABA "Siret”;

12.  Urmareste vechimea soldurilor la clienti si intocmeste corespondenta cu debitorii,
raspunzand de somarea lor;

13.  Transmite Oficiului Juridic cu viza conducerii SGA, debitorii rau platnici pentru
actionare in judecata;

14. Oraganizeaza si participa la licitatii;

15. Analizeaza periodic, impreuna cu toate birourile si serviciile, sursele de venituri si
cheltuieli.

Art.26. Atributiile generale ale principalelor formatii de lucru din cadrul Sistemelor de
Gospodarire a Apelor si Sistemelor Hidrotehnice Independente

Formatia de exploatare, intretinere si reparatii baraje

asigura gospodarirea cantitativa si calitativa a volumului de apa din acumulare;
efectueaza controlul sistematic al malurilor si versantilor din zona barajului;
verifica starea aparaturii si apunctelor de masura;

efectueaza observatiile si masuratorile conform programului de U.C.C.;

B -
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5. transmite date privind evolutia acumularii din zona de serviciu in vederea
actualizarii regulamentului de exploatare;
6.  transmite date la Dispeceratul subunitatii privind evolutia fenomenelor hidro-meteo
periculoase cat si a altor evenimente accidentale cu implicatii asupra comportarii
constructiilor hidrotehnice sau a calitatii apei;
7. in caz de necesitate, efectueaza in urma dispozitiilor primite, manevre de evacuare
din lacurile de acumulare a unor volume de apa diferite de regulamentul de exploatare;
8.  realizeaza lucrari de intretinere si reparatii la instalatiile si echipamentelor aferente
constructiilor hidrotehnice deservite;
9.  executa lucrarile planificate conform planului de gospodarirea apelor cat a lucrarile
accidentale;
10. efectueaza curatirea lacului de plutitori;
1l. indeplineste programul de navigatie cu ambarcatiunea din dotare;
12.  participa la exercitiile de aparare alarmare in conformitate cu planul de aparare
impotriva inundatiilor si cu planul de aparare civila;
13.  participa la instructajele de protectia muncii si P.S.I.

Formatia de exploatare, intretinere, reparatii, cursuri de apa si lucrari hidrotehnice

1. intretinerea, paza si supravegherea lucrarilor, incheierea actelor de constatare a
contraventiilor;
2

2. executarea primelor lucrari de interventie operativa in cazul unor deteriorari sau
defectiuni accidentale;

3. sesizarea imediata privind fenomenele aparute pentru luarea masurilor ce se impun;
4.  participarea in cadrul echipelor de interventie la remedierea avariilor;

5. executarea manevrelor la stavilare, treceri prin dig etc., potrivit cu prescriptiile de
exploatare ale acestora;

6.  executarea lucrarilor privind primirea, gestionarea, pastrarea, intretinerea si folosirea
mijloacelor si materialelor repartizate pentru intretinere, reparatii curente, aparare;

7. participarea la actiunile de aparare impotriva inundatiilor si la actiunile de dupa
trecerea apelor mari, pe zona repartizata: pe timpul apelor mari: transportul materialelor
din stoc la punctele critice; executarea lucrarilor de interventie, paza si supravegherea
permanenta; dupa trecerea apelor mari: strangerea si recuperarea materialelor de aparare,
strangerea uneltelor si mijloacelor de aparare, refacerea si depozitarea in stoc, marcarea
nivelelor maxime atinse;

8. compietari locale si terasamente pe coronament, taluze, banchete, rampe de acces,
completari locale in zonele cu surpaturi de maluri si la consolidarile de maluri si
compactari manuale;

9. intretinerea covorului vegetal de pe diguri si de pe zonele de protectie, prin grapare,
insamantare goluri, reinsamantare, plivit, administrat ingrasaminte;

10.  despotmolirea constructiilor hidrotehnice (treceri prin dig, stavilare, clapeti, etc.);

11, curatirea de buruieni si reparatii locale pe suprafetele pereate, rostuiri locale;

12 intretinere si reparatii locale la consolidarile de mal din anrocamente, cleionaje,
gabioane, mici completari si consolidari de mal pentru oprirea eroziunilor;

13.  intretinere si mici reparatii de mire, borne, bariere, curatire vopsitorii, varuiri;

4. cosiri de vegetatie pe diguri si pe zonele de protectie, strangerea, incarcarea,
descarcarea, depozitarea fanului;

15. combaterea daunatorilor animali cu substante fumigene, astuparea galeriilor si
administrarea de tratamente de combatere;

16. confectionarea de fascine si pari pentru lucrarile de intretinere, de reparatii curente si
de aparare;

17. verificarea, ungerea, gresarea mecanismelor de ridicare a stavilarelor, a
dispozitivelor de inchidere a trecerilor prin dig;
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18. gospodarirea mijloacelor si materialelor in dotare, tinerea evidentei lor; ]
19. gospodarirea curtii, gradinii si intericarelor la cantoane;
20. executarea primelor lucrari de interventie operativa in cazul unor fenomene de
erodare, surpare, defectiuni accidentale;
21.  manevrarea vanelor si stavilarelor la nodurile hidrotehnice potrivit regulamentelor de
exploatare;
22, citirea, inscrierea si transmiterea datelor hidrologice si meteorologice in punctele
caracteristice potrivit prevederilor planurilor de aparare; efectuarea citirilor si tinerea
evidentei la zi privind debitele si volumele de apa prelevate si evacuate;
23. urmarirea si sesizarea cazurilor de poluari accidentale, depistarea contravenientilor si
incheierea actelor de constatare;
24. executarea lucrarilor de intretinere prin executie de consolidari pentru localizarea si
oprirea fenomenelor de erodare si surpare de maluri;
25. completarea si refacerea lucrarilor de anrocamente;
26. refacerea rosturilor la pereele degradate;
27. indepartarea vegetatiei acvatice, a vegetatiei lemnoase si a altor obstacole din albie;
28. refacerea saltelelor de fascine si a gabioanelor;
29. cosirea vegetatiei de pe maluri si de pe zonele de protectie;
30. indepartarea vegetatiei lemnoase.

31. intretinerea prin ungerea si vopsirea mecanismelor de inchidere-deschidere de Ia
stavilare;

32. indeplinirea sarciniior P.C.L;
33. participarea la sedinte de productie si de instructaj.

Formatia Exploatare, intretinere si service
din cadrul Atelierului mecanic

1. asigura organizarea si desfasurarea activitatii de exploatare, intretinere si reparatii, in
scopul functionarii continue si eficiente a masinilor,utilajelor, mijloacelor de transport si

instalatiilor din unitate;

2. raspunde de utilizarea cu maxima eficienta a capacitatii de transport, mecanizarea

proceselor de incarcare si descarcare, executarea tehnologiilor mecanizate de executie,
reducerea consumurilor de carburanti si lubrefianti;

3.  organizeaza gestiunea mijloacelor mecanice si urmareste la formatiile de lucru modul
de realizare;

4.  elaboreaza graficul anual pentru revizii la utilaje si intocmeste listele anuale de utilaj
dotare urmarind si realizarea acestora;

5.  organizeaza si urmareste devizele de reparatii la mijloacele mecanizate;

6.  asigura si raspunde de exploatarea in atelierul propriu sau prin colaborare cu alte
unitati specializate a lucrarilor de revizie si reparatii la masinile, utilajele si instalatiile
mecano-energetice si de automatizare din dotarea sistemului;

7. propune si urmareste realizarea planului RK a mijloacelor mecanizate;

8.  organizeaza si controleaza sistematic activitatea de intretinere a masinilor, utilajelor
si instalatiilor, precum si folosirea rationala a lubrefiantilor; ia masuri pentru imbunatatirea
continua a bunei activitati si a normelor de consum;

9.  intocmeste programele de casare a mijloacelor fixe si le transmite pentru aprobare;
10. intocmeste programul de masuri privind pregatirile si exploatarea pe timpul iernii;
11. organizeaza echipe de depanare si reparare pe tipuri de utilaje;

12. intocmeste necesarul anual de piese de schimb pentru reparatii proprii si il transmite
la compartimentul de aprovizionare;

13. intocmeste si urmareste realizarea planului de asimilarea pieselor de schimb din tara
si import in functie de dotarile existente in bazele de reparatii ale sistemului;
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14.  raspunde de elaborarea documentatiilor si de executia pieselor de schimb
in atelierele proprii;
15. stabileste inventarul pieselor de schimb care pot fi reconditionate;
16.  organizeaza si urmareste efectuarea de prestatii la terti cu mijloace temporar
disponibile;
I7. stabileste necesarul de energie de toate formele si normele de consum pentru
valorificarea resurselor energetice secundare;
18. analizeaza deficientele din sistemele de alimentare cu combustibil, energie electrica,
termica, abur si stabileste masuri de eliminare a acestora;
19.  dispune, in caz de pericol, de oprirea utilajelor si instalatiilor mecanice, energetice si
de automatizare;
20. dispune, in caz de pericol, de oprirea utilajelor si instalatiilor a caror functionare
prezinta pericole de avarii;
21. asigura instruirea permanenta a personalului care lucreaza in activitatea mecano -
energetica;
22.  organizeaza si urmareste problemele de protectia muncii si de paza contea incendiilor
in cadru! sectiei.

Formatia de interventie rapida

(1) Operatiuni pentru desfagurarea interventiei in situatii de urgenta:

- Alertarea/Mobilizare pentru interventic;

Evaluarea impactului fenomenelor hidrometeorologice/poluari accidentale la nivel local;
Interventii operative la nivel de SGA/SHI

- Stabilirea locatiilor in care se efectueaza interventia,

- Planificarea actiunilor §i a modalitatilor de interventie;

- Evaluarea logisticii necesare transportului si interventiei;

- Deplasarea la interventie, transportul materialelor $i utilajelor din stoc la punctele
critice;

- Intrarea in actiune a forfelor, amplasarea mijloacelor §i realizarea dispozitivului
preliminar de interventie;

- Interventie cu utilajele din dotare in locatiile identificate:

- Instalarea si supravegherea echipamentelor instalate (poluari);

- Asigurarea monitorizarii sectoarelor de interventie (poluari);

- Realizarea, adaptarea si finalizarea dispozitivului de interventie la situaia concreta;
- Interventia de prevenire;

- Interventia de limitare a pagubelor;

- Interventia de inliturare a efectelor negative ale evenimentului;

Analiza impactului interventiei;

- Asigurarea raportarii;

Regruparea forjelor i mijloacelor, stringerea §i recuperarea materialelor de aparare,
stringerea uneltelor §i mijloacelor de apérare;

- Colaborarea pentru stabilirea cauzelor producerii evenimentului si conditiilor care au
favorizat evolutia acestuia;

- Intocmirea raportului de interventie, informarea conducerii §i a esalonului superior;

- Retragerea fortelor si mijloacelor de la locul actiunii;

- Restabilirea capacitatii de interventie.

(2) [ntarirea capacititii de prevenire a producerii situatiilor de urgen{a prin contribuirea
la realizarea pe cursurile de api a lucririlor de intrefinere, exploatare, reparatii, decolmatiri
si recalibrari din Planul Tehnic;
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CAPITOLUL V

Dispozitii finale

Art.27. Organigrama, numdrul de personal si statul de functii al A.B.A. Siret se aproba de
catre conducerea A.N."Apele Romane”.

Art.28. Organigramele Sistemelor de Gospodarire a Apelor si ale Sistemelor Hidrotehnice
Independente, statele de functii si listele de meserii se aproba de catre conducerea A.B.A.
Siret, in cadrul numarului de personal aprobat de conducerea A.N."Apele Romane".
Art.29. Transformadrile de posturi vacante se aproba de Comitetul de directie al A.B.A.
Siret si se comunica la A.N."Apele Romane".

Art.30. Repartizarea functiilor pe structura compartimentelor, conform Organigramei si
numarului de posturi aprobate (respectind Normele de Constituire aprobate in conformitate
cu prevederile Legii nr.161/2003, cu modificarile si adaugirile ulterioare si ale O.U. nr.
57/2019 privind Codul Administrativ: serviciu - minim 8 posturi, din care un post de
conducere, birou - minim 6 posturi, din care un post de conducere, compartiment 2-5
posturi, din care un post de conducere) , se va face conform statului de functii aprobat de
conducerea A.N."Apele Romane".

Art.31. Angajarea personalului si stabilirea nivelului de salarizare se fac conform
legislatiei In vigoare.

Art.32, Litigiile de orice fel in care se implica A.B.A. Siret sunt de competenta instantelor
judecitoresti potrivit legii.

Art.33. Prezentul Regulament de organizare si functionare se modifica si se completeaza
ori de cite ori intervin modificari in legislatie sau in structura A.B.A. Siret.

p. DIRECTOR A.B.A.SIRET
Ing. Irina LUCAVETCHI
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