ADMINISTRATIA NATIONALA

_APELE ROMANE"

ADMINISTRATIA BAZINALA DE APA SIRET

Anexa 2 Nr. 6989/29.03.2023

Anexa la Decizia nr. 81/29.03.2023
cod F-RU-82

ANUNT
pentru organizarea concursului pentru ocuparea postului vacant corespunzator
functiei contractuale de executie, pe pericadd nedeterminata, de economist la
serviciul ,,Financiar-Contabilitate” (1 post), din cadrul Administratiei
Bazinale de Apa Siret - sediu

Administratia Bazinald de Apa Siret, cu sediul in mun. Bacéu, str. Cuza Voda nr.1, jud.
Bacau institufie publicd de interes national, cu personalitate juridica, organizeaza concurs
pentru ocuparea postului vacant corespunzator functiei contractuale de executie, pe pericada
nedeterminata, de economist la serviciul ,Financiar - Contabilitate” (1 post), din cadrul
Administratiei Bazinale de Apa Siret - sediu

Conditiile specifice necesare in vederea pariiciparii la concursul pentru ocuparea
postului corespunzator functiei contractuale de executie, precum si calendarul desfagurarii
concursului sunt:

- studii: superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta;

- domeniu: Economic;

- vechime in munca: minimum 3(trei) ani;

- vechime in specialitate: minimum 3(trei) ani;

Calendar de desfagurare al concursului pentru ocuparea funciiei contractuale de
economist la serviciul ,Financiar - Contabilitate” (1 post), din cadrul Administratiei
Bazinale de Apa Siret — sediu:

Concursul se va desfasura la sediul Administratiei Bazinale de Apa Siret din strada
Cuza Voda nr.1, mun. Bacéu, jud. Bacau dupa urmatorul calendar:

- 25.04.2023, ora 15:00 - data limita de depunere la registratura generala a
Administratiei Bazinale de Apa Siret a dosarelor de participare la concurs;

- 26.04.2023, ora 15:00 - selectia dosarelor de concurs;

- 27.04.2023, ora 15:00 - termen de afisare rezultate la selectia dosarelor de concurs;

- 28.04.2023, ora 12:00 - termen de depunere contestatii cu privire la rezultatul
selectiei dosarelor de concurs;

- 02.05.2023, ora 15:00 - termen de afigare a rezultatelor privind contestatia la selectia
dosarelor de concurs;

- 03.05.2023, ora 10:00 - desfasurare proba scrisa;

- 04.05.2023, ora 15:00 - termen de afisare rezultate proba scrisa,

- 05.05.2023, ora 12:00 - termen de depunere contestaiii cu privire la rezultatul probei
scrise;

- 08.05.2023, ora 15:00 - termen de afigare a rezultatelor privind contestatia la
rezultatele probei scrise;

- 09.05.2023, ora 10:00 - sustinere interviului;

- 10.05.2023, ora 15:00 - termen de afisare a rezultatelor privind interviul;

- 11.05.2023, ora 15:00 - termen de depunere contestatii cu privire la rezultatul
interviului;

- 12.05.2023, ora 13:00 - termen de afisare a rezultatelor privind contestatia la
rezultatele interviului;

- 12.05.2023, ora 13:00 - termen de afigare a rezultatelor finale.

str. Guza Vodé, nr. 1, Cod Postal 600274, Bacéu, jud. Bacdu Cod Fiscal: RO 18264854 / 06.01.2006
Tel: +4 0234 541 646 | Dispecerat: +4 0234 515 466 33839263 / 25.11.2014
Fax: +4 0234 510 050 | +4 0234 515 797 Cod IBAN: RO69 TREZ (615 0220 1X01 3228

Email; dispecer@das.rowater.ro
Pagina 1 din 4



ADMINISTRATIA NATIONALA

JAPELE ANE”

ADMINISTRATIA BAZINALA DE APA SIRET

Conform art.35 al Hotararii de Guvern nr.1336 din 2022, pentru inscrierea la concurs
candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmatoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevézut la anexa nr. 2 din HG
1336/2022;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, aflat in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de muncé, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sd ateste vechimea in munca si Tn specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

f) cazierul judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata
de cafre medicul de familie al candidatului sau de catre unitafile sanitare abilitate cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului;

h) curriculum vitae, model european;

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului séanatatii.

Copiile de pe actele prevazute Ia lit. b) - e), se prezintd insofite de documentele
originale, care se certificd cu mentiunea ,conform cu originalul* de catre secretarul comisiei
de concurs.

Documentul prevazut la fit. f), poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria réspundere
privind antecedentele penale. Tn acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, anterior datei de
sustinere a probei scrise si/sau probei practice a concursului.

Dosarele de concurs se depun la Serviciul RURPA (Resurse Umane) sau pot fi
transmise de candidati prin Posta Roméana, serviciul de curierat rapid, posta electronica sau
platformele informatice ale autoritatilor sau institutiilor publice in termen de 10 zile lucratoare
de la data afisarii anuntului pentru ocuparea postului vacant.

in sutuatla in care candidatii transmit dosarele de concurs prin Posta Romana, serviciul
de curierat rapid, posta electronica sau platformele informatice ale institutiilor sau autorlta’gllor
publice, candidaiii primesc codul unic de ideniificare la o0 adresa de e-mail comunicatad de
cdtre acestia si au obligatia de a se prezenta la secretarul comisiei de concurs cu
documentele prevazute la alin. b} - e) Tn original, pentru certificarea acestora, pe tot parcursul
desfagurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii probei scrise/practice.

Transmiterea documentelor prin pogta electronicd se realizeazd in format .pdf cu
volum maxim de 1 MB, documentele fiind acceptate doar in forma lizibila, la adresa de mail:
dispecer@das.rowater.ro.

Nerespectarea prevederilor referitoare la transmiterea si inregistrarea dosarului de
concurs, dupa caz, conduce la respingerea candidatului.

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
prevazute in art. 15 din Hotaérarea de Guvern nr.1336 din 2022:

a) are cetdienia romana sau cetdfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a
unui stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia
Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris gi vorbit;

c) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
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d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata
pe baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare
abilitate:

e} indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos fa concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana
candidata la post incompatibild cu exercitarea funciiei contractuale pentru care candideaz,
cu exceptia situaiiei Tn care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea
dreptului de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea
de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de
siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitdrii unei profesi;

Bibliografie si tematica
pt. ocuparea postului de economist la Serviciul financiar-contabilitate

1. Legea 82/1991 a contabilitatii, cu modificarile ulterioare.

2. OMFP 1917/2005 pt. Aprobarea Normelor Metodclogice privind organizarea si
conducerea contabilitatii instituiilor publice, Planul de conturi pt. Institutii publice si instructiuni
de aplicare a acestuia, cu modificarile ultericare.

3. 227/2015- Codul Fiscal; Titlurile IV si V cu modificarile ulterioare.

4. l.egea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ultericare.

5. Lege cadru 153/2017 privind salarizarea personalului pltit din fonduri publice si
Anexa nr. VI, cu modificarile ulterioare.

6. OUG 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sédnatate;
Art.: 10-12; 16-20; 22; 36, cu modificarile ulteriocare.

7. Legea 400/2005 privind aprobarea Ordonaniei de urgentd a Guvernului nr.73/2005
pt.modificarea si completarea OUG nr.107/2002 privind infiintarea Administratiei Nationale
JApele Romane" si modificarile ulterioare.

Atributiile postului

- Isi insuseste prevederile reglementarilor specifice domeniului de activitate necesare
exercitarii atributiilor postului;

- Are constiinta dezvoltarii profesionale permanente;

- Avizeaza documentele justificative care stau la baza activitatii serviciului;

- Exploateaza n totalifate baza de date din cadrul ABA SIRET, programul de personal —
salarizare din aplicatia ASSIS RIA pe calculator;

- Opereaza datele din pontajele ABA SIRET- filiala, dupa care face verificarea datelor din
balanta timpului pentru fiecare salariat;

- Introduce, actualizeazd si finalizeazé datele de PERSONAL, SALARI, CONCEDII
ODIHNA, CONCEDII MEDICALE, STATE DE PERSONAL, RETINERI, ALTE SUME ACORDATE
SALARIATILOR, etc;

- Face modificarile si listeaza borderourile de CAR — lunar;

- Centralizeaza borderourile de carduri de la SGA , SHi si ABA SIRET si transmite
electronic bancilor;
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- Tine evidenta avansurilor de concedii de odihna acordate ¢t si a altor sume acordate in
avans si urmareste recuperarea lor;

- Finalizeaza lucrarea de SALARII concretizat in validari si verificari finale, intocmire si
listare: CENTRALIZATOR FINAL, STATE DE CALCUL, STATE DE PLATA, STATE DE FUNCTII,
FLUTURASI, RETINERI (chirii, imputatii, popriri, pensii intretinere, garantii materiale, etc.);

Intocmeste statele de plata pentru CO si alte sume acordate n avans salariatilor, sume
ocazionale, etc;

- Calculeaza si gestioneaza drepturile salariale castigate n instant;

Intocmeste si transmite lunar, poitrivit precizarilor CNS, rapoarte statistice, S1-LUNAR, LV-
TRIMESTRIAL, S2- OCTOMBR!E S3-ANUAL;

- Tntocmeg#ce ordinele de plata aferente salariilor;

- Elibereaza adeverinte salariatilor,

- Urmareste modificarile la Declaratii pentru Deduceri Suplimentare, fine evidenta datelor
necesare intocmirii Declaratiei 205;

- Intocmeste lunar si transmite Declaratia unicd D112;
Intocmeste lunar situatii si centralizeazs datele privind utilizarea fortei de munca si a
fondului de salarii pe intreg ABA SIRET

- Raspunde de corelatiile contabile obligatorii intre conturile de cheltuieli legate de
salarii si cele de obligatii aferente salariilor;

- Pregatirea pentru arhivare a documentelor create Tn cadrul serviciului,

- Pe durata implementérii proiectelor cu finantare externa are sarcini privind activitatea de
resurse umane $i salarizare in cadrul grupului de lucru respectiv, constituit la nivelul ABA SIRET,

- Alte lucrari curente Tn cadrul serviciului;

- Executa orice alte sarcini repartizate de catre Directorul general / Director / Sef ierarhic,
dupa caz, penfru realizarea strategiilor pe termen scurt al organizatiei, in conformitate cu domeniul
de competenta si in limitele respectarii temeiului legal.

Informatii suplimentare se pot obfine la sediul Administratiei Bazinale de Apa Siret din
strada Cuza Voda nr.1, mun. Bacau, jud. Bacau sau la numarul de telefon 02345416486,
interior 146/148, persoana de contact: Emilia Jipa - secretar comisie de concurs si comisie
de solutionare a contestatiilor.

SEF SERVICIU RURPA,
Ing loan TANASA

Ve e

Secretar comisie concurs,

Ec. Emilia JIPA %9/
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