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Anexa 2

Anexa la Decizia nr. 19/11.04.2023

GCSPOüÄR,'RE ANUNT

pentru organizarea concursului pentru ocuparea functiei contractuale de execu!ie vacante, pe perioadä

nedeterminatä, de ARHIVAR, la Biroul Resurse Umane, Rela!ii cu Publicul, Administrativ, Achizitii din

cadrul Sistemului de Gospodärire a ApelorNeam!

Sistemul de Gospodärire a Apelor Neamt, cu sediul in Mun. Piatra Neam!, bld. Dacia nr. 5A, in baza

prevederilor H.G. nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar plätit din fonduri publice, organizeazä concurs/examen de

recrutare pentru ocuparea func!iei contractuale de executie vacante de Arhivar, perioadä nedeterminatä,

normä intreagä (8 ore/ zi, 40 ore/ säptämänä), la Biroul Resurse Umane, Relatii cu Publicul, Administrativ,

Achizitii

Activitatea profesionalä se va desfä#ura in cadrul SGA Neam!, din Mun. Piatra Neam!.

Conditiile specifice necesare in vederea participärii la concurs si a ocupärii func!iei contractuale
sunt:

- Nivelul studiilor: Medii, absolvite cu diplomä de Bacalaureat

- Calificarea necesarä ocupärii postului: Curs de arhivar- atestat de Arhivele Nationale

- Vechime — nu este cazul

CALENDARUL CONCURSULUI:

Concursul se va desf$ura la sediul Sistemului de Gospodärire a Apelor Neamt din bld. Dacia nr. 5A,

mun. Piatra Neam!, jud. Neamt dupä urmätorul calendar:

PUBLICAREA ANUNTULUI: 18.04.2023
Temen depunere dosare: pänä la data de 02.05.2023, ora 14:00

03.05.2023 ora 10:00
04.05.2023, ora 15: 00
05.05.2023, ora 13:00

08.05 2023, ora 13.00

08.05.2023, ora 1500

09.05.2023 ora 10:00
10.05.2023, ora 14:00
11.05.2023, ora 14:00
12.05.2023, ora 10:00

Selectia dosarelor
Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor
Depunerea contestatiilor la etapa de selectie

Solutionare contesta!ii

Afi9area rezultatelor contestatiilor la etapa de selectie

Proba scrisä
Afi;area rezultatelor proba scrisä
Depunerea contestatiilor la rezultatele probei scrise

Solutionare contestatii
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12.05.2023, ora 13:00

15.05.2023 ora 10:00

16.05.2023,ora 15:00
17.05.2023,ora 12:00
18.05.2023, ora12:00
18.05.2023, ora 15:00

Afifare rezultate contestatiilor la etapa proba scrisä

Proba de interviu

Afi;area rezultatelor probä interviu
Depunerea contestatiilor la rezultatele probei interviu
Solutionare contestatii proba de interviu
Afiprea rezultate contestatii a rezultatelor finale

Conform art.35 al Hotärårii de Guvern nr. 1336 din 2022, pentru inscrierea la concurs candidatii vor
prezenta un dosar care va coniine urmätoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului preväzut la anexa nr. 2 din HG 1336/2022;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestä identitatea, potrivit legii, aflate in termen

de valabilitate;

c) copia certificatului de cäsätorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,dupä caz;
d) copiile documentelor care atestä nivelul studiilor ale altor acte care atestä efectuarea unorspecializäri, precum copiile documentelor care atestä indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de

autoritatea sau institutia publicä;
e) copia carnetului de muncä, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratä, care säateste vechimea in muncä in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) cazierul judiciar sau, dupä caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverintä medicalä care sä ateste starea de sänätate corespunzätoare eliberatä de cätre mediculde familie al candidatului sau de cätre unitätile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulärii concursului;
h) curriculum vitae, model european;

Adeverinta care atestä starea de sänätate coniine, in clar, numärul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sänätätii.

Copiile de pe actele preväzute la lit. b) - e), se prezintä inso!ite de documentele originale, care se
certificä cu mentiunea „conform cu originalul" de cätre secretarul comisiei de concurs.

Documentul preväzut la lit. f), poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria räspundere privind
antecedentele penale. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, anterior datei de sus!inere a probei scrise #i/sau probei
practice a concursului.

Dosarele de concurs se depun la Biroul RURPAA (Resurse Umane) sau pot fi transmise de candidatiprin Posta Romånä, serviciul de curierat rapid, posta electronicä sau platformele informatice ale autoritätilor sauinstitutiilor publice in termen de 10 zile lucrätoare de la data afifärii anuntului pentru ocuparea postului vacant.
In situatia in care candida!ii transmit dosarele de concurs prin Posta Romånä, serviciul de curieratrapid, posta electronicä sau platformele informatice ale institutiilor sau autoritätilor publice, candida!ii primesc

codul unic de identificare la o adresä de e-mail comunicatä de cätre acestia si au obligatia de a se prezenta la
secretarul comisiei de concurs cu documentele preväzute la alin. b) - e) in original, pentru certificarea acestora,
pe tot parcursul desfäsurärii concursului, dar nu mai tårziu de data si ora organizärii probei scrise/practice.

Transmitereadocumentelor prin posta electronicä sau se realizeazä in format .pdf cu volum maxim de 1
MB, documentele fiind acceptate doar in formä lizibilä la adresa de e-mail sqant@das.rowater.ro

Nerespectarea prevederilor referitoare la transmiterea ii inregistrarea dosarului de concurs, dupa caz,
conduce la respingerea candidatului.

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile preväzute in art.
15 din Hotärärea de Guvern nr. 1336 din 2022:

a) are cetätenia romänä sau cetätenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetätenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romånä, scris vorbit;



c) are capacitate de muncä in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatä,

cu modificärile completärile ulterioare;

d) are o stare de sänätate corespunzätoare postului pentru care candideazä, atestatä pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitätile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupä caz, alte conditii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnatä definitiv pentru sävårsirea unei infractiuni contra securitätii nationale, contra

autoritätii, contra umanitätii, infractiuni de corup!ie sau de serviciu, infrac!iuni de fals ori contra infäptuirii justi!iei,

infractiuni sävåfite cu intentie care ar face o persoanä candidatä la post incompatibilä cu exercitarea functiei
contractuale pentru care candideazä, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executä o pedeapsä complementarä prin care i-a fost interzisä exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfäsura activitatea de care s-a folosit pentru sävår$rea
infractiunii sau fatä de aceasta nu s-a luat mäsura de sigurantä a interzicerii ocupärii unei functii sau a exercitärii
unei profesii;
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Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificärile completärile ulterioare Republicatä;

Hotärårea Guvernului nr. 1376/2009 privind infiin!area, organizarea ii functionarea
Arhivelor Nationale cu modificärile ii completärile ulterioare;
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu
modificärile completärile ulterioare;
Legea nr. 319/2006 privind Securitatea ii Sänätatea in Muncä cu modificärile
completärile ulterioare;

Legea nr. 307/2006 privind apärarea impotriva incendiilor cu modificärile ii
completärile ulterioare;
Ordinul nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de apärare impotriva incendiilor.

Instruc!iuni privind activitatea de arhivä la creatorii 9i detinätorii de documente, aprobate de conducerea
Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/1996

Legea Apelor 107/1997 cu completärile 9imodificärile ulterioare

STATUTUL din 29 septembrie 2005(*actualizat*) de organizare si functionare a Administratiei Nationale
"Apele Romåne"
Ordonanta de urgen!ä a Guvernului nr. 107/2002 privind infiintarea Administratiei Nationale "Apele
Romane

Tematicä

Dispozi!iile legale privind activitatea de arhivare a documentelor;1.

Atributiile personalului compartimentului de arhivä;2.

Evidenta documentelor;3.

intocmirea completarea nomenclatorului dosarelor de arhiva;4.

Ordonarea ii inventarierea dosarelor de arhivä;5.

Regimul documentelor clasificate;6.

Selectionarea documentelor;7.

Procedura de arhivare in unitatea de gospodärire a apelor8.

Legislatia specificä;9.
10. Norme deontologice;

Pästrarea documentelor;11

12. Protectia muncii PSI la depozitul de arhivä.
13. Gestionarea informatiilor de interes public.

Documente de reglementare de exploatare lucräri hidrotehnice emise de autoritä!ile de gospodärire a14

apelor pentru care e necesarä arhivarea.
15. Activitate , patrimoniu, mecanism economic specific, structura organizatoricä, finan!are, organe de

conducere Administratiei Nationale "Apele Romåne"



Informatii suplimentarese pot obtine la sediul Sistemului de Gospodärire a Apelor Neam! din bld. Dacia nr. 5A,

mun. Piatra Neam!, jud. Neam! sau la numärul de telefon 0233217177,int.106 persoanä de contact: - secretar

comisie de concurs si comisie de solutionare a contestatiilor.

ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE POSTULUI

- räspunde de evidenta, selectionarea, pästrarea documentelor create de S.G.A. Neam!, in arhiva unitä!ii;

- respectä indicativul termenelor de pästrare a documentelor, precum si nomenclatorul dosarelor, registrelor,

condicilor celorlalte documente conform prevederilor legale.

Urmaræte modul de aplicare a nomenclatorului arhivistic la registratura compartimente / birouri pentru

constituirea corectä a arhivei curente.

- Supravegheazä indeaproape modul cum se constituie, la compartimente, unitatile arhivistice, cum sunt

inventariate 9i deci pregätite pentru predarea la arhiva unitä!ii.

- Asigurä evident tuturor documentelor intrate iæite din depozitele de arhivä pe baza registrului de evidentä

curentä.

Efectueazä opera!iuni de ordonare ii inventariere a documentelor neordonate fi färä eviden!ä , aflate in

depozite, indiferent de provenienta lor.

- intocmæte formele preväzute de lege pentru confirmarea lucrärii de selectionare de cätre directiile judetene
ale Arhivelor Nationale.

- Cerceteazä documentele din depozitele de arhivä tn vederea eliberärii copiilor, adeverintelor solicitate de

cetäteni pentru dobåndirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare

- La solicitare, pune la dispozi!ie compartimentelor documentele solicitate, pe baza de semnätura, consemnatä
in registrul de depozit

Organizeazä depozitul de arhivä ii sistematizeazä documentele dupa criterii stabilite in prealabil, conform

prevederilor legislatiei arhivistice.

- se ingrijæte de spa!iile de arhivä existente la SGA pentru ca acestea sä fie conform cerin!elor Arhivelor
Nationale

- se asigurä de necesitatea incheierii unor contracte privind activitatatea de arhivare a documentelor din cadrul

unitätii;
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